ФОРМА N ИНВ-4

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Акт 

инвентаризации товаров отгруженных
	Номер документа
	 Дата составления 
	

	
	
	
	


 Балансовый счет N ____ 

	Номер по порядку 
	Наименование покупателей (плательщиков) 
	Наименование товаров и их характеристика 
	Дата отгрузки 
	Товарно-транспортные или расчетно-платежные документы 
	Примечание 

	
	
	
	
	дата 
	номер 
	Сумма 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	

	Итого ... 
	
	


Оборотная сторона формы N инв-4 

	Номер по порядку 
	Наименование покупателей (плательщиков) 
	Наименование товаров и их характеристика 
	Дата отгрузки 
	Товарно-транспортные или расчетно-платежные документы 
	Примечание 

	
	
	
	
	дата 
	номер 
	Сумма 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	

	Итого ... 
	
	

	Всего
	
	


Всего по акту, грн. ______________________________________________________________________ 

(прописью) 

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


ФОРМА N ИНВ-5

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей, принятых (сданных) на ответственное хранение
	Номер документа
	 Дата составления 
	

	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственные лица: 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "__" __________ 200_ г. N __ произведено снятие фактических остатков ценностей, числящихся на забалансовом (балансовом) счете N ____ по состоянию на "__" ___________ 200_ г. 

	Инвентаризация: 
	начата "__" ____________ 200_ г. 

	
	окончена "__" _____________ 200_ г. 


При инвентаризации установлено следующее: 

2-я и 3-я страницы формы N инв-5

	N п/п
	Наимено-вание поставщика (получателя) и товарно-материальных ценностей, принятых (сданных) на ответственное хранение 
	Счет
	Номенкла-турный номер 
	Единица измерения 
	Коли-чество
	Сорт 
	Стоимость
	Дата принятия (сдачи) груза на хранение

	
	
	
	
	К  о   д
	Наиме-нование 
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	Х
	
	

	Место хранения 
	Документы, подтверждающие кол-во тов.-матер. ценностей принятых (сданных) на ответственное хранение 
	Причина принятия (сдачи) на ответственное хранение 

	
	Наиме-нование 
	Дата
	Номер
	

	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Место хранения 
	Документы, подтверждающие кол-во тов.-матер. ценностей принятых (сданных) на ответственное хранение 
	Причина принятия (сдачи) на ответственное хранение 

	
	Наиме-нование 
	Дата
	Номер
	

	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4-я страница формы N инв-5 

	 N п/п
	Наименование поставщика (получателя) и товарно-материальных ценностей, принятых (сданных) на ответственное хранение 
	Счет
	Номенкла-турный номер 
	Единица измерения 
	Коли-чество
	Сорт 
	Стои-мость
	Дата приня-тия (сдачи) груза на хране-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Код
	Наиме-нование 
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	И т.д.
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	Х
	
	

	Всего 
	
	Х
	
	


Всего по описи,  _____________________________________________________________________ 

(прописью) 

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Все ценности, поименованные в настоящей Инвентаризационной описи с N _____ по N _____, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении. 

Материально ответственное лицо (лица): 

"__" _____________ 200_ г. 

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 


"__" _____________ 200_ г. 

ФОРМА N ИНВ-6

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Акт инвентаризации 

Материалов и товаров, находящихся в пути
	Номер документа
	 Дата составления 
	

	
	
	
	


На основании приказа (распоряжения) от "__" __________ 200_ г. N __ проведена инвентаризация материалов и товаров, находящихся в пути, по состоянию на "__" __________ 200_ г.

 При инвентаризации установлено следующее:

	N п/п 
	Наименование товарно-материальных ценностей 
	Счет 
	Единица измерения 
	Коли-чество 
	Стои-мость 
	Дата отгрузки 
	Наиме-нование постав-щика 
	Номер 
	Принятые меры к розыску ценностей, не прибывших в срок 

	
	
	
	Код 
	наиме-нование 
	
	
	
	
	Товарно-транспорт. или расчетно-платежногодокумента 
	Вагона (баржи) 
	


	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	


2-я и 3-я страницы формы N инв-6 

	N п/п 
	Наименование товарно-материальных ценностей 
	Счет 
	Единица измерения 
	Коли-чество 
	Стои-мость 
	Дата отгрузки 
	Наиме-нование постав-щика 
	Номер 
	Принятые меры к розыску ценностей, не прибывших в срок 

	
	
	
	Код 
	Наиме-нование 
	
	
	
	
	Товарно-транспорт. или расчетно-платежногодокумента 
	Вагона (баржи) 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	


4-я страница формы N инв-6 

	N п/п 
	Наименование товарно-материальных ценностей 
	Сет 
	Единица измерения 
	Коли-чество 
	Стои-мость 
	Дата отгрузки 
	Наиме-нование постав-щика 
	Номер 
	Принятые меры к розыску ценностей, не прибывших в срок 

	
	
	
	Код 
	Наиме-нование 
	
	
	
	
	Товарно-транспорт. или расчетно-платежногодокумента 
	Вагона (баржи) 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	

	Всего
	
	
	


Всего по акту, ______________________________________________________________________ 

(прописью) 

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Указанные в настоящем Акте данные и подсчеты проверил 

	
	
	
	_______________ 

(должность) 

______________ 

(подпись) 


"__" ___________ 200_ г.

ФОРМА N ИНВ-8

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Акт инвентаризации

драгоценных металлов и изделий из них
	Номер документа
	 Дата составления 
	Цех (склад)
	

	
	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на драгоценные металлы и изделия из них сданы в бухгалтерию и все драгоценные металлы и изделия из них, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное лицо:

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "__" __________ 200_ г. N __ проведена инвентаризация драгоценных металлов и изделий из них по состоянию 
на "__" __________ 200_ г. 

При инвентаризации установлено следующее: 

	(в граммах с точностью до одной десятой) 

	N п/п 
	Драгоценные металлы и изделия из них 
	Размер, номер, диаметр сечения и т. п. 
	Проба или % содержания драгоценных металов 
	Фактическое наличие 
	Числится по данным бухгалтерского учета 

	
	Наиме-нование 
	Номенк-латурный номер 
	
	
	Коли-чество 
	Масса 
	Коли-чество 
	Масса 

	
	
	
	
	
	
	Лига-турная 
	Чистая 
	
	Лига-турная 
	Чистая 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	И т. д. 
	
	
	
	
	
	


	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Материально ответственное лицо: 

"__" _____________ 200_ г. 

Указанные в настоящем Акте данные и подсчеты проверил 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 


"__" ___________ 200_ г.

ФОРМА N ИНВ-8А

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Инвентаризационная опись драгоценных металлов, содержащихся в полуфабрикатах, узлах и деталях оборудования, приборах и иных изделиях 
	Номер документа
	 Дата составления 
	

	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на полуфабрикаты, узлы и детали оборудования, приборы, иные изделия, в которых имеются драгоценные металлы, сданы в бухгалтерию и все материальные ценности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное(ые) лицо(а):

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "__" __________ 200_ г. N ______________ проведена 

инвентаризация материальных ценностей, в которых имеются драгметаллы по состоянию 

на "__" ___________ 200_ г. 

При инвентаризации установлено следующее: 

	N п/п
	Объект 
	Единица измерения 
	Год выпуска (изготов-ления)
	Номер 
	Количество драгметаллов в объекте, грамм 
	Предпо-лагаемыйсрок списания 

	
	Наиме-нование 
	Номенк-латурный номер 
	Код 
	Наиме-нование 
	
	Ин-вен-тар-ный 
	За-вод-ской 
	Пас-порта 
	Золото 
	Серебро 
	Платина 
	Металлы платиновые 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	По дан-ным учета (пас-порту) 
	Уста-нов-лено комис-сией 
	По дан-ным учета (пас-порту) 
	Уста-нов-лено комис-сией 
	По дан-ным учета (пас-порту) 
	Уста-нов-лено комис-сией 
	По дан-ным учета (пас-порту) 
	Уста-нов-лено комис-сией 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Все ценности, поименованные в настоящей Инвентаризационной описи с N _____ по N _____, 

комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем 

претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в описи, 

находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

Материально ответственное(ые) лицо(а):

"__" ______________ 200_ г.

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 


"__" ____________ 200_ г.

ФОРМА N ИНВ-9

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Акт 

инвентаризации драгоценных камней, 

природных алмазов и изделий из них 
	Номер документа
	 Дата составления 
	Цех (склад)
	


	
	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на драгоценные камни, природные алмазы и изделия из них сданы в бухгалтерию и все драгоценные камни, природные алмазы и изделия из них, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное лицо:

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "___" __________ 200___ г. N ______________ проведена инвентаризация драгоценных камней, природных алмазов и изделий из них по состоянию на "__" __________ 200_ г.

	При инвентаризации установлено следующее: 
	Масса в каратах (с точностью до одной сотой карата) 

Количество в штуках 

	N п/п 
	Драгоценные камни, природные алмазы и изделия из них, 

в т. ч. вставки 
	Проба 
	Номер изделия, инстру-мента 
	Размер-ность, подгруппа по массе 
	Форма 
огранки 
	Характе-ристика 
	Цена за карат 
	Фактическое наличие 
	Числится по даным бухгалтерского учета 

	
	Наиме-нование 
	Номенк-латурный N
	
	
	
	
	
	
	Коли-чество 
	Мас-са 
	Коли-чество 
	Мас-са 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Все ценности, поименованные в настоящем Инвентаризационном акте с N _____ по N _____, комиссией проверены в натуре в моем присутствии и внесены в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею. Ценности, перечисленные в акте, находятся на моем ответственном хранении. 

Материально ответственное лицо 

"__" ______________ 200_ г. 

Указанные в настоящем Акте данные и подсчеты проверил 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 


"__" ___________ 200_ г. 

Печатать с оборотом без заголовочной части. Текст в подписи печатать на обороте.

ФОРМА N ИНВ-10

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Акт инвентаризации 

незаконченных ремонтов основных средств
	Номер документа
	 Дата составления 
	Цех (склад)
	

	
	
	
	
	


На основании приказа (распоряжения) от "__" ______ 200_ г. N ________________ проведена 

инвентаризация незаконченных ремонтов основных средств по состоянию на "__" __________ 200_ г.

	Инвентаризация: 
	начата "__" ____________ 200_ г. 

	
	окончена "__" _____________ 200_ г. 


При инвентаризации установлено следующее: 

	N п/п 
	Наименование ремонтируемого объекта и вид работы 
	Номер 
	Наи-мено-вание заказ-чика 
	Стои-мость ремонта по смете 
	Процент техни-ческой готов-ности 
	Стоимость выполненного ремонта 
	Результаты инвентаризации 
	Приме-

чание 

	
	
	Инвен-тарный 
	За-каза 
	
	
	
	Смет-ная 
	Факти-ческая 
	Эконо-мия (-) 
	Перерас-ход (+) 
	


	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	
	


	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Печатать с оборотом без заголовочной части. Подписи печатать на обороте. 

ФОРМА N ИНВ-11

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	

	Акт

инвентаризации расходов будущих периодов
	Номер документа
	 Дата составления 
	

	
	
	
	


На основании приказа (распоряжения) от "____" ____________ 200_ г. N _____________ проведена инвентаризация расходов будущих периодов по состоянию на "__" __________ 200_ г.

 При инвентаризации установлено следующее:

	Балансовый счет N 
	


	N п/п 
	Вид
расходов 
	Первона-чальная сумма расходов 
	Дата возникно-вения расходов 
	Срок погашения расходов в месяц 
	Расчетная сумма к списанию 
	Списано (погашено) расходов до начала инвентари-зации 
	Остаток  расходов на начало инвентари-зации по данным учета
	Количество месяцев со дня возникно-вения расходов 
	Подлежит списанию на себестоимость продукции 
	Расчетный остаток расходов, подлеж. погашению в будущем периоде 
	Результаты инвентаризации 

	
	Наиме-нование 
	Код 
	
	
	
	
	
	
	
	За месяц 
	С начала периода 
	
	Подлежит списанию 
	Излишне списано (подлежит восстановлению) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	х 
	х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Печатать с оборотом без заголовочной части. Подписи печатать на обороте.

ФОРМА N ИНВ-15

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	

	Акт

инвентаризации наличия денежных средств, находящихся ___________________________ 

________________________________________ 
	Номер документа
	 Дата составления 
	Цех (склад)
	

	
	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства сданы в бухгалтерию и все денежные средства, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное лицо:

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "____" ____________ 200_ г. N ___________, проведена инвентаризация денежных средств по состоянию на "____" ____________ 200_ г.

При инвентаризации установлено следующее:

1) наличных денег ____________ грн. ____ коп.

2) почтовых марок ____________ грн. ____ коп.

3) ___________________________ грн. ____ коп.

4) ___________________________ грн. ____ коп.

Итого фактическое наличие _____________ грн. ________ коп. 

_______________________________________________________________________________________

(прописью)

По учетным данным ___________ грн. _____________ коп.

Результаты инвентаризации: излишек _________________ недостача ____________________________

Последние номера кассовых ордеров:

приходного N __________, расходного N ___________

	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Подтверждаю, что денежные средства, перечисленные в акте, находятся на моем ответственном хранении.

Материально ответственное лицо

"__" ______________ 200_ г.

Оборотная сторона формы N инв-15

Объяснение причин излишков или недостач

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Материально ответственное лицо:

Решение руководителя предприятия ________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

	__________________________________________________ 
	__________________________ 

(подпись) 


"__" ___________ 200_ г. 

ФОРМА N ИНВ-16

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ 

(предприятие, организация)
	Код по ОКУД 
	


	Инвентаризационная опись

ценностей и бланков документов 

строгой отчетности
	Номер документа
	 Дата составления 
	Цех (склад)
	

	
	
	
	
	


РАСПИСКА

К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на ценности сданы в бухгалтерию и все ценности и бланки документов строгой отчетности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственные лица:

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


На основании приказа (распоряжения) от "__" ______ 200_ г. N _____ произведено снятие фактических остатков ценностей и бланков документов строгой отчетности, числящихся на балансовом счете N _______ по состоянию на "__" _____________ 200_ г.

	Инвентаризация: 
	начата "__" ____________ 200_ г. 

	
	окончена "__" _____________ 200_ г. 


При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы N инв-16

	N п/п 
	Наименование ценностей и бланков документов строгой отчетности 
	Номер формы 
	Единица измерения 
	Фактическое наличие 

	
	
	
	Код 
	Наиме-нование
	С номера по номер включительно 
	Серия 
	Купюра 
	Количество 
	Сумма 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	

	Итого 
	х 
	


3-я страница формы N инв-16 

	Числится по данным бухгалтерского 
	Результаты инвентаризации 

	С номера по номер включи-тельно 
	Серия 
	Купюра 
	Коли-чество 
	Сумма 
	Излишек 
	недостача 

	
	
	
	
	
	С номера по номер включи-тельно 
	Коли-чество 
	Сумма 
	С номера по номер включи-тельно 
	Коли-чество 
	Сумма 

	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	

	х 
	х 
	х 
	х 
	
	х 
	х 
	
	х 
	Х 
	


4-я страница формы N инв-16 

	Итого по описи: 
	а) порядковых номеров 
	__________________________________________ 

(прописью) 

	
	    б) общее количество единиц, фактически 
	__________________________________________

(прописью) 

	
	в) на сумму, фактически 
	__________________________________________

(прописью) 


	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Все ценности, поименованные в настоящей Инвентаризационной описи с N _____________ по N _____________, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении. 

Материально ответственное лицо (лица): 

"__" _____________ 200_ г. 

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил 

	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 


"__" ______________ 200_ г. 

Объяснение причин излишков или недостач _________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

Материально ответственное лицо (лица): 

Решение руководителя предприятия ________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

	_________________________________________________________________ 
	___________________ 

(подпись) 


"__" ____________ 200_ г. 

ФОРМА N ИНВ-17

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ (предприятие, организация) 
	Код по ОКУД 
	


Акт

инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и

прочими дебиторами и кредиторами

	 Номер документа
	 Дата составления
	 
	 

	
	
	 
	 


На основании приказа (распоряжения) от "___" __________ 200_ г. N __________ проведена инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами по состоянию на "__" ______________ 200_ г.

При инвентаризации установлено следующее:

1. По дебиторской задолженности

	Наименование балансовых статей 
	Счет 
	Сумма по балансу 
	Из общей суммы, указанной в графе 3, задолженность, по которой истекла исковая давность 

	
	
	Всего 
	в том числе 
	

	
	
	
	Задолженности, подтвержденные дебиторами 
	Задолженности, не подтвержденные дебиторами 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	


Оборотная сторона формы N инв-17 

2. По кредиторской задолженности 

	Наименование балансовых статей 
	Счет 
	Сумма по балансу 
	Из общей суммы, указанной в графе 3, задолженность, по которой истекла исковая давность 

	
	
	Всего 
	В том числе 
	

	
	
	
	Задолженности, подтвержденные 
дебиторами 
	Задолженности, не подтвержденные дебиторами 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	

	
	Итого...
	
	
	
	


	Председатель комиссии 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	Члены комиссии: 
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 

	
	_______________ 

(должность) 
	______________ 

(подпись) 
	______________ 

(и., о., фамилия) 


Приложение 

к форме N инв-17 

	_________________________________ (предприятие, организация) 
	


Справка 

к акту N ______ инвентаризации 

расчетов с покупателями, поставщиками и

 прочими дебиторами и кредиторами

"__" ____________ 200_ г. 

	N п/п 
	Наименование и адрес дебитора, кредитора 
	За что числится задолженность 
	С какого времени 
	Сумма задолженности 
	Документ, подтверждающий задолженность и лицо, виновное в пропуске срока исковой давности 
	Примечание 

	
	
	
	
	Дебиторской 
	Кредиторской 
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	


Бухгалтер 

Печатать с оборотом без заголовочной части. Подпись печатать на обороте. 

ФОРМА N ИНВ-18

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ (предприятие, организация) 
	Код по ОКУД 
	


	Сличительная ведомость

 результатов инвентаризации основных средств 
	Дата составления 
	Цех (склад) 
	

	
	
	
	


На основании приказа (распоряжения) от "_____" _______________ 200__ г. N _____________ 

проведена инвентаризация фактического наличия основных средств, находящихся на ответственном хранении _________________________________________________________________

	______________________________ 

(должность) 
	______________________________ 

(и., о., фамилия) 

	Инвентаризация: 
	начата "__" ___________ 200_ г. 

	
	окончена "__" __________ 200_ г. 


При инвентаризации установлено следующее: 

	N п/п 
	Наименование и краткая характерис-тика объекта 
	Год выпуска (постройки) 
	Номер 
	Результаты инвентаризации 

	
	
	
	Инвен-тарный 
	Завод-ской 
	Паспорта 
	Излишек 
	Недостача 

	
	
	
	
	
	
	Коли-чество 
	Стоимость 
	Коли-чество 
	Стоимость 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	


Оборотная сторона формы N инв-18 

	N п/п 
	Наименование и краткая характерис-тика объекта 
	Год выпуска (постройки) 
	Номер 
	Результаты инвентаризации 

	
	
	
	Инвен-тарный 
	Завод-ской 
	Паспорта 
	Излишек 
	недостача 

	
	
	
	
	
	
	Коли-чество 
	Стоимость 
	Коли-чество 
	Стои-мость 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	и т. д. 
	
	
	
	
	
	


Бухгалтер 

	С результатами сличения согласен 
	_________________________________________ 

(подпись материально ответственного лица) 


ФОРМА N ИНВ-19

Утверждена постановлением Госкомстата СССР от 28.12.89 N 241

	_________________________________ (предприятие, организация) 
	Код по ОКУД 
	


Сличительная ведомость

результатов инвентаризации 

товарно-материальных ценностей

на "__" ________ 200_ г.

	 Номер документа
	 Дата составления
	 Цех (склад)
	 

	
	
	
	 


На основании приказа (распоряжения) от "__" ______ 200_ г. N ____ проведена инвентаризация фактического наличия товарно-материальных ценностей, находящихся на ответственном хранении

	______________________________ 

(должность) 
	______________________________ 

(и., о., фамилия) 

	Снятие остатков: 
	начато "__" ___________ 200_ г. 

	
	окончено "__" __________ 200_ г. 


При инвентаризации установлено следующее: 

	N п/п 
	Товарно-материальные ценности 
	Единица измерения 
	Номер 
	Результаты инвентаризации 
	Отрегулировано за счет записей в учете 

	
	Наиме-нование, вид, сорт, группа 
	Номенк-латур-ный номер 
	Код 
	Наи-мено-вание 
	Ин-вен-тар-ный 
	Пас-пор-та 
	Излишек 
	Недостача 
	Излишек 
	Недостача 

	
	
	
	
	
	
	
	Коли-чество
	Сум-ма 
	Коли-чество 
	Сум-ма 
	Коли-чество 
	Сум-ма 
	С балан-сового счета, статьи, заказа 
	Коли-чество 
	Сум- ма 
	С балан-сового счета, статьи, заказа 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	и т. д. 

	Итого 
	
	
	
	
	
	
	х 
	
	
	Х 


	Пересортица 
	Приходуются окончательные излишки 
	Окончательные недостачи 

	Излишки, зачтенные в покрытие недостач 
	Недостачи, покрытые излишками 
	Коли-чество 
	Сумма 
	Счет 
	
	
	

	Коли-чество 
	Сумма 
	Поряд-ковый номер зачтен-ных недостач 
	Коли-чество 
	Сумма 
	Поряд-ковый номер зачтен-ных излиш-ков 
	
	
	
	Коли-чество 
	Сумма 
	Коли-чество 
	Сумма 
	Коли-чество 
	Сумма 

	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 
	25 
	26 
	27 
	28 
	29 
	30 
	31 
	32 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	х 
	
	х 
	
	
	
	х 
	
	
	
	
	
	


                                                                                            Бухгалтер 

	С результатами сличения ознакомлен
	__________________________________ 

(подпись материально ответственного лица) 


Печатать с оборотом без заголовочной части. "Итого" и текст под таблицей печатать на обороте.

Додаток 1

до наказу від 10.11.98

№ 148/234/383

АКТ ЗВІРЯННЯ РОЗРАХУНКІВ

між

_____________________________________________________________________________________ 

(назва підприємств, організацій, установ; для підприємств комунальної власності, які розташовані на одній адміністративній території, вказати код за КФВ - 32)

За результатами звіряння рахунків і документів за ________________________________________________

послуги, роботи, матеріальні цінності тощо)

___________________________________________________ встановлено:

	№№ з/п
	Рахунок, документ


	Сума за даними кредитора
	Сума за даними дебітора
	Розходження суми

	
	Дата
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Підпис представника підприємства-кредитора                    Підпис представника підприємства-дебітора

Р О З Д І Л     3

*****РЕГІСТРИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ*****

3.1. СИСТЕМАТИЗАЦІЯ ТА УЗАГАЛЬНЕННЯ ІНФОРМАЦІЇ В РЕГІСТРАХ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ

 Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, систематизується на рахунках бухгалтерського обліку в регістрах синтетичного та аналітичного обліку шляхом подвійного запису їх на взаємопов'язаних рахунках бухгалтерського обліку. 

(п. 3 статті 9 Закону України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16 липня 1999 р. N 996-XIV)

Підприємство самостійно:

обирає форму бухгалтерського обліку як певну систему регістрів обліку, порядку і способу реєстрації та узагальнення інформації в них з додержанням єдиних засад, встановлених  Законом України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні”, та з урахуванням особливостей своєї діяльності і технології обробки облікових даних;

розробляє систему і форми внутрішньогосподарського (управлінського) обліку, звітності і контролю господарських операцій, визначає права працівників на підписання бухгалтерських документів;

затверджує правила документообороту і технологію обробки облікової інформації, додаткову систему рахунків і регістрів аналітичного обліку;

(п. 5 статті 8 Закону України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16 липня 1999 р. N 996-XIV)

Облікові регістри - це носії спеціального формату (паперові, машинні) у вигляді відомостей, ордерів, книг, журналів, машинограм тощо, призначені для хронологічного, систематичного або комбінованого нагромадження, групування та узагальнення інформації з первинних документів, що прийняті до обліку.

(Стаття 3 Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку

Затвердженого Наказом Міністерства фінансів України  від 24 травня 1995 року N 88)

 Інформація до облікових регістрів переноситься після перевірки первинних документів за формою і змістом.

Регістри бухгалтерського обліку повинні мати назву, період реєстрації господарських операцій, прізвища і підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь у їх складанні.

(п. 4  статті 9 Закону України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16 липня 1999 р. N 996-XIV)

 Підприємства й установи, що складають облікові регістри на машинозчитуваних носіях, зобов'язані забезпечити технічні засоби для їх відтворення у зручному для читання вигляді.

 Відповідальність за правильність реєстрації інформації в облікових регістрах несуть особи, які склали і підписали їх.

Перенесення інформації з первинних документів до облікових регістрів повинно здійснюватися в міру її надходження до місця обробки (бухгалтерія, обчислювальна установка), проте не пізніше терміну, що забезпечує своєчасну виплату заробітної плати, складання бухгалтерської і статистичної звітності, декларацій і розрахунків.

 Форми облікових регістрів, порядок записів у них, обробки та використання необхідної інформації визначаються відповідними нормативними документами про порядок їх застосування.

Облікові регістри складаються щомісяця. Облікові регістри підписуються виконавцями та головним бухгалтером або особою, на яку покладено ведення бухгалтерського обліку підприємства.

Ведення облікових регістрів та контирування документів первинного обліку здійснюються із застосуванням, щонайменше, коду класу рахунків й коду синтетичного рахунку.

Формування аналітичних даних здійснюється групуванням однакових за економічним змістом даних первинних документів у відомостях, з яких підсумки переносяться до відповідних журналів. Розріз (деталізація) аналітичної інформації у регістрах бухгалтерського обліку підприємством може розширюватися, змінюватися.

У випадках, коли потрібну аналітичну деталізацію показників за об'єктами обліку на окремих рахунках (запасів, витрат, доходів тощо) безпосередньо у журналах забезпечити неможливо, то попередньо дані первинних документів у потрібному аналітичному розрізі групуються (накопичуються) у допоміжних відомостях (аркушах-розшифровках), з яких підсумки записуються до журналів.

Аналітичні дані в облікових регістрах мають узгоджуватися з даними синтетичного обліку на останнє число місяця.

 Господарські операції відображаються в облікових регістрах під час надходження первинних документів або підсумками за місяць, в залежності від характеру і змісту операцій. Інформація до облікових регістрів переноситься після перевірки первинних документів за формою та змістом.

Підсумкові записи в журналах звіряються з даними первинних документів, які були підставою для записів, та з відомостями.

На документах, дані яких включені до облікових регістрів, зазначають номери відповідних облікових регістрів і порядкові номери записів в них (номер рядка). За документами, дані яких відображені в облікових регістрах загальним підсумком, номер регістру і номер запису вказують на окремому аркуші, який додається до зброшурованих документів.

В облікових регістрах, показники яких переносять в Головну книгу або в інші облікові регістри, роблять відповідну позначку про це у відповідному рядку регістру.

В облікових регістрах підчистки і необумовлені виправлення тексту та цифрових даних не допускаються.

Помилки в облікових регістрах виправляються коректурним способом, тобто неправильний текст та/або цифри закреслюються і над закресленим наводиться правильний текст та/або цифри. Закреслення здійснюється однією рискою так, щоб можна було прочитати виправлене. Виправлення помилки повинно бути обумовлено надписом "виправлено" та підтверджено підписами осіб, що підписали цей регістр, із зазначенням дати виправлення.

Помилки в облікових регістрах за звітний рік, що виявлені після записів підсумків облікових регістрів, виправляються способом сторно. Цей спосіб передбачає складання Бухгалтерської довідки, в яку помилка (сума, кореспонденція рахунків) заноситься червоним чорнилом, пастою кулькових ручок тощо або у дужках, а правильний запис (сума, кореспонденція рахунків) заноситься чорнилом, пастою кулькових ручок тощо темного кольору. Внесенням цих даних до регістру бухгалтерського обліку у місяці, в якому виявлено помилку, ліквідується неправильний запис та відображуються правильна сума і кореспонденція рахунків бухгалтерського обліку.

олтерського обліку.

 Інформація про господарські операції підприємства, установи за звітний період (місяць, квартал, рік) з облікових регістрів переноситься у згрупованому вигляді до бухгалтерських звітів, порядок складання яких встановлюється відповідною інструкцією.

3.2. РЕГІСТРИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ ДЛЯ ПІДПРИЄМСТВ, ЩО НЕ ВІДНОСЯТЬСЯ ДО КАТЕГОРІЇ МАЛОГО БІЗНЕСУ.

Відповідно до ст. 9 Закону України від 16.07.99 р. N 999-ХІV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» обліково-економічна інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, систематизується на рахунках бухгалтерського обліку шляхом занесення методом подвійного запису до регістрів синтетичного й аналітичного обліку з використанням типової кореспонденції рахунків. Господарські операції відображаються у регістрі за той місяць, в якому вони були здійснені. Підприємство повинно забезпечити запобігання несанкціонованому та непомітному виправленню записів у регістрах бухгалтерського обліку, а також належне зберігання регістрів бухгалтерського обліку протягом установленого терміну. Згідно з пунктами 321–323 Переліку типових документів, що створюються в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, організацій i підприємств, із зазначенням термінів зберігання, затвердженого наказом Головархіву при Кабінеті Міністрів України від 20.07.98 р. N 41, зареєстрованого у Мін’юсті України 17.09.98 р. за N 576/3016, установлено, що облікові регістри зберігаються протягом трьох років за умови завершення перевірки державними податковими органами дотримання податкового законодавства. 

Наказом Мінфіну України від 29.12.2000 р. N 356 затверджено Методичні рекомендації по застосуванню регістрів бухгалтерського обліку (далі — Методичні рекомендації). Розробка апаратом Мінфіну України i затвердження відповідним розпорядчим актом зазначених Методичних рекомендацій є важливим кроком до виконання заходів з реформування системи бухгалтерського обліку із застосуванням міжнародних стандартів фінансової звітності, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 28.10.98 р. N 1706. Така розробка стала доречною після здійснення підприємствами першочергових кроків до запровадження нового Плану рахунків бухгалтерського обліку протягом 2000 року. I хоча, як відомо, міжнародними стандартами фінансової звітності не пропонуються (не рекомендуються) конкретні технічні прийоми (способи, методи, методики) узагальнення обліково-економічної інформації (План рахунків, формати регістрів бухгалтерського обліку i фінансової звітності), затверджені Методичні рекомендації як такі, що відповідають багаторічним традиціям i підходам до організації бухгалтерського обліку в нашій науково-практичній площині, очікуються i використовуватимуться суб’єктами економічної діяльності. 

Необхідність прийняття Методичних рекомендацій визначалась впровадженням національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку (ПБО) i нового Плану рахунків бухгалтерського обліку підприємницької діяльності в Україні. Введення в дію цих нормативних документів передбачає не тільки зміну шифрів рахунків бухгалтерського обліку, а й, насамперед, принципово нову методику обліку окремих явищ i процесів (доходів, витрат, майна, капіталу, зобов’язань) господарської діяльності підприємств України. 

Згідно із Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» підприємства самостійно обирають форму бухгалтерського обліку як певну систему регістрів бухгалтерського обліку, порядку, способу реєстрації та узагальнення інформації в них з додержанням єдиних засад бухгалтерського обліку i з урахуванням особливостей своєї діяльності i технології обробки облікових даних. Отже, підприємству необов’язково застосовувати затверджені Методичні рекомендації i регістри. Але чи варто йому витрачатися на розробку власної форми бухгалтерського обліку, якщо вже є затверджена система, яка може задовольнити потреби цього підприємства та врахувати попередній варіант узагальнення на цьому підприємстві обліково-економічної інформації. 

Методичними рекомендаціями передбачено складання журналів, відомостей, Головної книги, таблиць аналітичних даних, аркушів-розшифровок, реєстру депонованої зарплати, бухгалтерських довідок (якщо, звичайно, відбулися відповідні операції). 

Журнали є основними регістрами синтетичного, а в окремих випадках при невеликому обсязі облікової інформації — i регістрами аналітичного обліку. Записи у журналах здійснюються з кредиту одного або кількох синтетичних рахунків до дебету багатьох рахунків синтетичного обліку, а в деяких журналах — навіть до дебету субрахунків бухгалтерського обліку та інших складових аналітичного обліку (статті, елементи). 

Відомості, аркуші-розшифровки призначено для аналітичного обліку об’єктів, попереднього накопичення, групування та узагальнення облікової інформації, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах. Бухгалтерські довідки використовуються для виправлення помилок минулих звітних періодів. 

Головна книга використовується для узагальнення облікових записів у журналах, взаємної перевірки облікових записів за рахунками бухгалтерського обліку i складання фінансової звітності. 

Головна книга передбачає щомісячне перенесення підсумків облікових записів журналів до окремого аркуша, який виділяється одному синтетичному рахунку. 

Головна книга використовується для узагальнення даних журналів, взаємної перевірки правильності записів за окремими рахунками і складання фінансової звітності. До Головної книги заносяться із журналів підсумки оборотів з кредиту рахунків.

Головна книга ведеться протягом календарного року. На кожний синтетичний рахунок у Головній книзі відводять окрему сторінку.

Регістри бухгалтерського обліку побудовані за кореспонденцією рахунків бухгалтерського обліку, що встановлена Інструкцією про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов'язань і господарських операцій підприємств і організацій, затвердженою наказом Міністерства фінансів України від 30 листопада 1999 року N 291 і зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 21 грудня 1999 року за N 893/4186.

Методичними рекомендаціями передбачено застосування таких регістрів бухгалтерського обліку.

	Номери 
	Найменування та призначення регістрів 
	Формат бланка 

	Жур-налів 
	Відо-мостей 
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	Облік грошових коштів та грошових документів 
	 

	1 
	- 
	Журнал 1 за кредитом рахунків 30, 31, 33 
	на 4 сторінках формат А4 х 1,5 

	- 
	1.1 
	Відомість за дебетом рахунку 30 
	

	- 
	1.2 
	Відомість за дебетом рахунку 31 
	

	- 
	1.3 
	Відомість за дебетом рахунку 33 
	

	 
	 
	Облік довгострокових та короткострокових позик 
	на 4 сторінках формат А4 

	2 
	- 
	Журнал 2 за кредитом рахунків 50, 60 
	

	 
	 
	Облік розрахунків, довгострокових та поточних зобов'язань 
	 

	3 
	 
	Розділ I Журналу 3. Облік розрахунків за товари, роботи, послуги, інших розрахунків і резерву сумнівних боргів (за кредитом рахунків 16, 34, 36, 37, 38, 51, 62, 63, 68) 
	на 1 сторінці формат А4 х 1,5 

	 
	 
	Розділ II Журналу 3. Облік розрахунків з бюджетом, облік довгострокових та поточних зобов'язань (за кредитом рахунків 17, 52, 53, 54, 55, 61, 64, 67, 69) 
	" 

	 
	3.1 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з покупцями та замовниками 
	А4 х 1,5 

	 
	3.2 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з різними дебіторами 
	" 

	 
	3.3 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками 
	" 

	 
	3.4 
	Відомість аналітичного обліку виданих та отриманих векселів 
	" 

	 
	3.5 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями 
	" 

	 
	3.6 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з бюджетом 
	" 

	 
	 
	Облік необоротних активів та фінансових інвестицій 
	 

	4 
	 
	Розділ I Журналу 4. Облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів та зносу необоротних активів (за кредитом рахунків 10, 11, 12, 13, 19) 
	на 1 сторінці формат А4 

	 
	- 
	Розділ II Журналу 4. Облік капітальних і фінансових інвестицій та інших необоротних активів (за кредитом рахунків 14, 15, 18, 35) 
	" 

	 
	4.1 
	Відомість аналітичного обліку капітальних інвестицій 
	" 

	 
	4.2 
	Відомість аналітичного обліку фінансових інвестицій 
	" 

	 
	4.3 
	Відомість аналітичного обліку нематеріальних активів 
	" 

	 
	 
	Облік витрат 
	 

	5,5А* 
	- 
	Розділ I Журналу 5 і Журналу 5 А за кредитом рахунків 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 і розділ II Журналу 5 і Журналу 5 А за кредитом рахунків з журналів 1, 2, 3, 4, 6 
	на 1 сторінці формат А4 х 1,5 

	 
	- 
	Розділ III Журналу 5 за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 91 
	на 2 сторінках формат А4 х 1,5 

	 
	- 
	Розділ III А Журналу 5 А за кредитом рахунків 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 39, 65, 66, 80, 81, 82, 83, 84, 91 
	" 

	 
	- 
	Розділ III Б Журналу 5 А за кредитом рахунків 20, 22, 39, 65, 66 
	" 

	 
	 
	Розділ IV Журналу 5 і Журналу 5 А Аналітичні дані до рахунка 28 "Товари" 
	на 1 сторінці формат А4 х 1,5 

	 
	5.1 
	Відомість аналітичного обліку запасів 
	на розвороті двох сторінок формат А4 

	6 
	 
	Облік доходів і результатів діяльності 
	 

	 
	- 
	Журнал 6 за кредитом рахунків 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 79 
	на 2 сторінках формат А4 

	 
	- 
	Розділ II "Аналітичні дані про доходи" 
	" 

	 
	 
	Облік власного капіталу та забезпечення зобов'язань 
	 

	7 
	- 
	Журнал 7 за кредитом рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49 
	на 1 сторінці формат А4 

	 
	7.1 
	Відомість аналітичних даних рахунку 42 "Додатковий капітал" 
	" 

	 
	7.2 
	Відомість аналітичних даних рахунку 44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)" 
	" 

	 
	7.3 
	Відомість аналітичних даних рахунку 47 "Забезпечення майбутніх витрат і платежів" 
	" 

	- 
	8 
	Відомість позабалансового обліку 
	на 1 сторінці формат А4 

	- 
	 
	Головна книга 
	аркуш формат А4 

	- 
	 
	Реєстр депонованої заробітної плати 
	аркуш формат А5 

	- 
	 
	Бухгалтерська довідка 
	на 1 сторінці формат А6 

	- 
	 
	Аркуш-розшифровка 
	на 1 сторінці формат А5 


Методичні рекомендації встановлюють порядок ведення облікових регістрів, виправлення в них помилок, узгодженості даних синтетичного й аналітичного обліку. Формат (розмір) регістрів бухгалтерського обліку для виготовлення (друкування) Методичні рекомендації наводять як орієнтир. 

Розглянемо найпринциповіші положення щодо складання окремих регістрів бухгалтерського обліку. 

ЖУРНАЛ 1

Для відображення операцій із грошовими коштами i грошовими документами призначено Журнал 1 та Відомості до нього. У цих регістрах відображаються обороти за кредитом рахунків 30 «Каса», 31 «Рахунки в банках», 33 «Інші кошти». Кількість рядків у Журналі та Відомостях розраховано на запис операцій з руху грошових коштів за два-три дні в одному рядку (виписки банків, звіти касира). За наявності значного документообороту i необхідності зменшити часовий інтервал записів у зазначених регістрах (щоденно) застосовуються додаткові (вкладні) аркуші того самого формату. 

Облік операцій, що здійснюються в іноземній валюті, ведеться у загальному Журналі 1 i відповідній Відомості у гривнях та одночасно в окремому Журналі та Відомості у тій іноземній валюті, в якій оцінено здійснену операцію. 

Важливе практичне навантаження виконуватиме розділ VI Журналу 1 про аналітичні дані до оборотів на рахунках 30, 31, 33. У цьому розділі накопичують інформацію про надходження i витрачання грошових коштів у розрізі видів діяльності, джерел одержання i напрямків їх витрачання для аналізу, управління i складання звіту про рух грошових коштів. Аналогічні показники доцільно створювати (накопичувати) також в умовах застосування машинно-орієнтованих форм бухгалтерського обліку. 

ЖУРНАЛ 2

Облік операцій із довгостроковими i короткостроковими позиками ведеться у Журналі 2 за кредитом рахунків 50 «Довгострокові позики» (розділ I) i 60 «Короткострокові позики» (розділ II). Окремо в розділі III забезпечується накопичення аналітичних даних стосовно оборотів на цих рахунках i даних стосовно нарахованих сум відсотків за користування позиками (фінансових витрат). 

ЖУРНАЛ 3

Розрахункові операції, операції з визнання i погашення довгострокових i поточних зобов’язань відображаються у Журналі 3 за кредитом рахунків 16, 34, 36, 37, 38, 51, 62, 63, 68 (розділ I), 17, 52, 53, 54, 55, 61, 64, 67, 69 (розділ II). 

Відомості аналітичного обліку як складова частина Журналу 3 ведуться окремо за операціями на рахунках 36 «Розрахунки з покупцями i замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами», 63 «Розрахунки з постачальниками i підрядниками», 64 «Розрахунки за податками i платежами», 68 «Розрахунки за іншими операціями», 34 «Короткострокові векселі одержані», 51 «Довгострокові векселі видані», 162 «Довгострокові векселі одержані», 62 «Короткострокові векселі видані». Методичні рекомендації передбачають також ведення окремої Відомості аналітичного обліку по операціях на окремих субрахунках, зокрема для обліку розрахунків із підзвітними особами, за претензіями, за авансами виданими й одержаними тощо. За умов, коли суб’єкти господарювання вчасно i повністю виконують свої зобов’язання щодо платежів, такі відомості аналітичного обліку не потребуватимуть багатьох сторінок (аркушів). 

Слід зазначити, що синтетичний i аналітичний облік за наведеними рахунками бухгалтерського обліку досить уніфікований, компактний i практичний. Уніфікація обліку операцій на цих рахунках із веденням потрібної кількості відомостей i вкладених аркушів до них (продовження відомості) дає змогу охопити всі операції за місяць. 

У Відомості 3.6 для узагальнення аналітичної інформації щодо розрахунків із бюджетом надруковано більш поширені види податків, а для інших — передбачено вільні рядки, в які вписуються потрібні для підприємства види податків i платежів. 

ЖУРНАЛ 4

Облік необоротних активів та фінансових інвестицій ведеться в Журналі 4 за кредитом рахунків 10 «Основні засоби», 11 «Інші необоротні матеріальні активи», 12 «Нематеріальні активи», 13 «Знос необоротних активів», 19 «Негативний гудвіл» (розділ I), 14 «Довгострокові фінансові інвестиції», 15 «Капітальні інвестиції», 18 «Інші необоротні активи», 35 «Поточні фінансові інвестиції» (розділ II). 

Аналітичний облік капітальних інвестицій у Відомості 4.1 ведеться за окремими напрямами (будівництво, модернізація, придбання тощо), способами здійснення капітальних інвестицій (підрядний, господарський). Передоплату за операціями з капітальних інвестицій виділено у Відомості в окрему аналітичну позицію (рядок). У ній також відокремлюється від попередньої оплати сума податкового кредиту з ПДВ, що визнається для відшкодування. 

Аналітичний облік фінансових інвестицій ведеться у відомостях за видами цих інвестицій i окремо відкриваються відомості для обліку довгострокових i короткострокових фінансових інвестицій. Важливе значення має виділення еквівалентів грошових коштів — високоліквідних фінансових інвестицій. 

Більш досконалою (порівняно з наказом Мінфіну України від 24.07.97 р. N 159) для аналітичного обліку нематеріальних активів запропоновано Відомість 4.3. 

ЖУРНАЛИ 5 i 5А

Облік витрат виробничої діяльності ведеться у Журналах 5 i 5А. 

Підприємства можуть використовувати варіанти бухгалтерського обліку виробничих витрат із застосуванням рахунків класу 9 або з одночасним використанням рахунків класів 8 i 9. Тому й запропоновано два варіанти журналу. 

Якщо підприємством не застосовуються рахунки класу 8, то облік витрат операційної діяльності i надзвичайних подій ведеться у скороченому Журналі 5. Відображення операцій з використанням рахунків класів 8 i 9 здійснюється у Журналі 5А. 

Для складання Журналів 5 i 5А використовуються дані первинних документів, накопичувальних відомостей, аркушів-розшифровок, інших журналів, можливо, i бухгалтерських довідок. У розділах III i IIІА Журналів 5 i 5А графи 3 i 4 призначено для відображення вартості i суми транспортно-заготівельних витрат виробничих запасів, що вибули (втрачені, реалізовані, зіпсовані, нестача тощо) у звітному місяці. 

У Відомості 5.1 інформація про надходження i витрачання виробничих запасів узагальнюється за синтетичними рахунками (або субрахунками), за центрами відповідальності (матеріально відповідальними особами, місцями зберігання) та місцями виникнення витрат. Відомість складено з урахуванням необхідності визначення суми i рівня транспортно-заготівельних витрат. Розрахунок таких витрат за товарами наведено у розділі IV, який, як i розділи I, II, є однаковим у Журналах 5 та 5А. 

Показники Журналів 5 i 5А використовуються при складанні Звіту про фінансові результати. 

ЖУРНАЛ 6

Облік доходів i результатів діяльності ведеться у Журналі 6 за кредитом рахунків обліку доходів від операційної, інвестиційної i фінансової діяльності та від надзвичайних подій. 

Для цього відображаються обороти за кредитом рахунків класу 7 «Доходи i результати діяльності». 

Окремо у розділі II накопичуються аналітичні дані про склад інших операційних доходів: доходів від участі в капіталі, інших фінансових доходів та інших доходів, що дасть змогу використати узагальнені відомості при складанні Приміток до річної фінансової звітності. 

ЖУРНАЛ 7

Облік власного капіталу та забезпечення зобов’язань у Журналі 7 щомісяця відображаються за кредитом рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 46, 47, 48. Відомості 7.1, 7.2, 7.3 забезпечують накопичення аналітичних даних щодо додаткового капіталу, використання прибутку, забезпечень i цільових надходжень за період з початку поточного року. Аналогічні відомості можуть бути використані для аналітичного обліку пайового, статутного, вилученого, неоплаченого капіталу. 

Записи в окремих регістрах (зокрема, в Журналах 1, 2, Відомостях 3.1 — 3.5) здійснюються в хронологічному порядку під час отримання первинних документів, в інших регістрах (зокрема, в Журналах 4, 5 (5А), 6, 7) — підсумковими оборотами за місяць. 

У Методичних рекомендаціях наведено детальні пояснення щодо заповнення окремих рядків, граф журналів, відомостей i послідовність перенесення підсумкових даних до іншого журналу або іншого розділу цього самого журналу. 

Уперше у подібному методичному матеріалі запропоновано зразок Відомості 8.1, в якій здійснюється ведення за простою системою аналітичного (пооб’єктного, особового, номенклатурного) обліку об’єктів позабалансового обліку. Відомість відкривається на рік; нові записи продовжуються теж у ній. За необхідності Відомість продовжується додатковими аркушами. Для обліку орендованих необоротних активів, матеріалів у переробці i на відповідальному зберіганні, товарів на комісії, списаної, дебіторської заборгованості, гарантій i зобов’язань тощо відкривається окрема Відомість 8.1 із зазначенням у заголовній частині назви об’єкта позабалансового обліку. 

Підсумкові записи з журналів після підписання їх головним бухгалтером або особою, на яку покладено ведення бухгалтерського обліку (у разі коли на підприємстві не створено бухгалтерської служби), переносяться до Головної книги. Перевірка правильності складання журналів i Головної книги полягає у перевірці порівняності оборотів. Так, у журналах сума підсумків у рядку по горизонталі має дорівнювати сумі підсумків у графі по вертикалі. Сума всіх оборотів за дебетом рахунків (графа 24) Головної книги повинна дорівнювати сумі всіх оборотів за кредитом рахунків (графа 25) Головної книги. 

Первинні документи упорядковуються для зберігання в архіві підприємства за належністю до журналу, в якому здійснено відповідні облікові записи.

Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

________________________ 

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 1, 

ВІДОМОСТІ ДЕБЕТОВИХ ОБОРОТІВ ЗА ______________ 20__ Р. 

ЗА РАХУНКАМИ 30 "КАСА", 31 "РАХУНКИ В БАНКАХ", 33 ІНШІ КОШТИ", АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКІВ 30, 31, 33

I. З кредиту рахунку 30 "Каса" в дебет рахунків 

	Номер запису 
	Дата звіту касира 
	31 "Раху-нки в банках" 
	33 "Ін-ші кош-ти" 
	36 "Розрахунки з покупцями та замовниками", 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	84 "Інші операцій-ні витрати", 85 "Інші затрати" 
	91 "Загальновиробничі витрати", 92 "Адміністративні витрати", 93 "Витрати на збут", 94 "Інші витрати операційної діяльності", 95 "Фінансові витрати", 97 "Інші витрати", 99 "Надзвичайні витрати" 
	14, 15, 30, 35, 39, 41, 45, 46, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 60, 61, 62, 65, 67, 68, 69, 76 
	Усьо-го 
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	N 
	
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	

	1 
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	18 
	19 
	20 
	21 
	22 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усьо-го 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Від-мітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. ВІДОМІСТЬ 1.1 в дебет рахунку 30 "Каса" з кредиту рахунків

Сальдо на початок місяця ___________________ 

	Номер запису 
	Дата звіту касира 
	31 "Раху-нки в банках" 
	34 "Коротко-строкові векселі одер-жані" 
	36 "Розрахунки з покупцями та замовниками", 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	70 "Доходи від реалізації", 71 "Інший операційний дохід", 73 "Інші фінансові доходи", 74 "Інші доходи", 75 "Надзвичайні доходи", 76 "Страхові платежі" 
	14, 15, 16, 30, 41, 42, 45, 46, 48, 50, 52, 55, 60, 68, 69, 97 
	Усього 
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	N 
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	18 
	19 
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	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього за кредитом ___________ за дебетом _______________ 
	 
	Сальдо на кінець місяця ___________ 


III. З кредиту рахунку 31 "Рахунки в банках" в дебет рахунків 

	Номер запису 
	Дата випи-сок банку 
	30 "Каса" 
	33 "Ін-ші кош-ти" 
	36 "Розрахунки з покупцями та замовниками", 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 
	64 "Розра-хунки за подат-ками й плате-жами" 
	84 "Інші операційні витрати", 85 "Інші затрати" 
	91 "Загальновиробничі витрати", 92 "Адміністративні витрати", 93 "Витрати на збут", 94 "Інші витрати операційної діяльності", 95 "Фінансові витрати", 97 "Інші витрати", 99 "Надзвичайні витрати" 
	14, 15, 18, 24, 31 35, 39, 41, 45, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 53, 55, 60 61, 62, 65, 66, 67, 68 69, 76 
	Усього 
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	21 
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	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Від-мітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


IV. ВІДОМІСТЬ 1.2 в дебет рахунку 31 "Рахунки в банках" з кредиту рахунків

Сальдо на початок місяця ___________ 

	Но-мер запи-су 
	Дата виписок банку 
	30 "Каса" 
	34 "Коротко-строкові векселі одержані" 
	36 "Розрахунки з покупцями та замовниками", 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 
	69 "Доходи майбут-ніх періодів" 
	70 "Доходи від реалізації", 71 "Інший операційний дохід", 73 "Інші фінансові доходи", 74 "Інші доходи", 75 "Надзвичайні доходи", 76 "Страхові платежі" 
	14, 15, 16, 18, 31, 33, 35, 41, 42, 45, 46, 48, 50, 52, 55, 60, 64, 65, 66, 68, 97 
	Усього 
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	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Усього за кредитом ___________ за дебетом _______________ 
	 
	Сальдо на кінець місяця ___________ 


V. З кредиту рахунку 33 "Інші кошти" в дебет рахунків 

	Номер запису 
	Дата виписок банку (звіту касира) 
	31 "Раху-нки в банках" 
	37 "Розра-хунки з різними дебіто-рами" 
	60 "Коротко-строкові позики" 
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	84 "Інші операційні витрати", 85 "Інші затрати" 
	92 "Адмініст- ративні витрати", 93 "Витрати на збут", 94 "Інші витрати операційної діяльності", 99 "Надзвичайні витрати" 
	15 "Капітальні інвестиції", 18 "Інші необоротні активи", 50 "Довгострокові позики", 68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	Усього 
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	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


VI. ВІДОМІСТЬ 1.3 в дебет рахунку 33 "Інші кошти" з кредиту рахунків

Сальдо на початок місяця ___________ 

	Но-мер запи-су 
	Дата виписок банку (звіту касира) 
	16 "Довго-строкова дебітор-ська заборго-ваність" 
	30 "Каса" 
	31 "Рахунки в банках" 
	37 "Розрахунки з різними дебіторами" 
	50 "Довго-строкові позики" 
	60 "Коротко-строкові позики" 
	68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	N 
	N 
	N 
	Усього 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього за кредитом ___________ за дебетом _______________ 
	 
	Сальдо на кінець місяця ___________ 


VII. АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКІВ 30, 31, 33 

	N пор.
	Найменування рахунку (субрахунку)
	Надійшло за місяць від
	Усього на-дійшло за місяць
	Усьо-го з почат-ку року
	Витрачено за місяць на
	Усьо-го витра-чено за місяць
	Усьо-го з почат-ку року

	
	
	Операційної діяльності
	Інвести-ційної діяльності
	Фінан-сової діяль-ності
	
	
	Операційну діяльність
	Інвес-тицій-ну діяль-ність
	Фіна-нсову діяль-ність
	
	

	
	
	Нереалі-зованих курсових різниць
	
	
	
	
	
	
	нереалі-зовані курсові різниці
	
	
	
	
	
	

	1
	301 "Каса в національній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	302 "Каса в іноземній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Усього за рахунком 30 "Каса" (сума рядків 1 - 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	311 "Поточні рахунки в національній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	312 "Поточні рахунки в іноземній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	313 "Інші рахунки в банку в національній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	314 "Інші рахунки в банку в іноземній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Усього за рахунком 31 "Рахунки в банках" (сума рядків 5 – 9)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	333 "Грошові кошти в дорозі в національній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	334 "Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті"
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Усього (сума рядків 11 - 13)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___"_____________ 20__ р.
	Виконавець ___________________                                       (підпис)

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" _______________ 20__ р.
	Головний бухгалтер _____________              (підпис)


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

________________________ 

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 2 

ЗА _______________ 20__ Р. 

ЗА КРЕДИТОМ РАХУНКІВ 50 "ДОВГОСТРОКОВІ ПОЗИКИ", 60 "КОРОТКОСТРОКОВІ ПОЗИКИ", 

АНАЛІТИЧНІ ДАНІ РАХУНКІВ 50, 60

I. З кредиту рахунку 50 "Довгострокові позики" в дебет рахунків 

	Номер запису 
	Дата виписок банку (дата здійс-нення операції) 
	14 "Довго-строкові фінан-сові інвес-тиції" 
	15 "Капі-тальні інвес-тиції 
	30 "Каса" 
	31 "Рахунки в банках" 
	37 "Розрахунки з різними дебіторами" 
	50 "Довгострокові позики", 51 "Довгострокові векселі видані", 52 "Довгострокові зобов'язання за облігаціями", 53 "Довгострокові зобов'язання з оренди" 
	60 "Коротко-строкові позики" 
	84 "Інші опера-ційні витрати" 
	91 "Загальновиробничі витрати", 92 "Адміністративні витрати", 93 "Витрати на збут", 94 "Інші витрати операційної діяльності" 
	33, 35, 45, 48, 61, 62, 63, 64, 65, 68, 95, 99 
	Усього 
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	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
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	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. З кредиту рахунку 60 "Короткострокові позики" в дебет рахунків

	Номер запису 
	Дата виписок банку (дата здійс-нення операції) 
	14 "Довго-строкові фінан-сові інвес-тиції" 
	15 "Капі-тальні інвес-тиції" 
	30 "Каса" 
	31 "Рахунки в банках" 
	37 "Розра-хунки з різними дебіто-рами" 
	50 "Довгострокові позики", 51 "Довгострокові векселі видані", 53 "Довгострокові зобов'язання з оренди" 
	60 "Коротко-строкові позики" 
	84 "Інші опера-ційні витрати" 
	91 "Загальновиробничі витрати", 92 "Адміністративні витрати", 93 "Витрати на збут", 94 "Інші витрати операційної діяльності" 
	33, 35, 45, 48, 61, 62, 63, 64, 65, 68, 95, 99 
	Усього 
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	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


III. АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКІВ 50, 60 

	Номер субра-хунку 
	Вид позики (кредиту) 
	Позикодавці (банки) 
	Строк погашення позики (кредиту) 
	Сальдо на початок місяця 
	Обороти за звітний період 
	Сальдо на кінець місяця 
	Нараховано відсотків за користування позиками 

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит 
	
	За звітний період 
	З початку року 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКУ 50 

	501 
	Довгострокові кредити банків у національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	502 
	Довгострокові кредити банків в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	503 
	Відстрочені довгострокові кредити банків у національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	504 
	Відстрочені довгострокові кредити банків в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	505 
	Інші довгострокові позики в національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	506 
	Інші довгострокові позики в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	- 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКУ 60 

	601 
	Короткострокові кредити банків у національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	602 
	Короткострокові кредити банків в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	603 
	Відстрочені короткострокові кредити банків у національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	604 
	Відстрочені короткострокові кредити банків в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	605 
	Прострочені позики в національній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	606 
	Прострочені позики в іноземній валюті 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	- 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" ______________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" _______________ 20__ р. 
	Головний бухгалтер _____________              (підпис) 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

________________________ 

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 3, 

ВІДОМОСТІ АНАЛІТИЧНОГО ОБЛІКУ ЗА ____________ 20__ Р. ЗА КРЕДИТОМ РАХУНКІВ: 

	16 "Довгострокова дебіторська заборгованість", 17 "Відстрочені податкові активи", 34 "Короткострокові векселі одержані", 36 "Розрахунки з покупцями та замовниками", 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 38 "Резерв сумнівних боргів", 51 "Довгострокові векселі видані", 52 "Довгострокові зобов'язання за облігаціями", 53 "Довгострокові зобов'язання з оренди", 
	54 "Відстрочені податкові зобов'язання", 55 "Інші довгострокові зобов'язання", 61 "Поточна заборгованість за довгостроковими зобов'язаннями", 62 "Короткострокові векселі видані", 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками", 64 "Розрахунки за податками й платежами", 67 "Розрахунки з учасниками", 68 "Розрахунки за іншими операціями", 69 "Доходи майбутніх періодів". 


I. З кредиту рахунків 16, 34, 36, 37, 38, 51, 62, 63, 68 в дебет рахунків 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	N 16 
	N 34 
	N 36 
	N 37 
	N 38 
	N 51 
	N 62 
	N 63 
	N 68 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	1 
	15 "Капітальні інвестиції" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	2 
	20 "Виробничі запаси" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	3 
	22 "Малоцінні та швидкозношувані предмети" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	4 
	23 "Виробництво" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	5 
	28 "Товари" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	6 
	30 "Каса" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	7 
	31 "Рахунки в банках" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	8 
	63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	 

	9 
	64 "Розрахунки за податками й платежами" 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	 

	10 
	68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	 

	11 
	80 "Матеріальні витрати" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	12 
	84 "Інші операційні витрати" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13 
	85 "Інші затрати" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	14 
	91 "Загальновиробничі витрати" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	15 
	93 "Витрати на збут" 
	х 
	х 
	 
	 
	 
	Х 
	х 
	 
	 
	 

	16 
	94 "Інші витрати операційної діяльності" 
	х 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17 
	10, 11, 12, 14, 16, 24, 25, 26,33, 34, 35, 37, 38, 39, 45, 47, 48, 50, 51, 60, 61, 62, 65, 66, 67, 70, 76, 92, 95, 97, 99 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. кредиту рахунків 17, 52, 53, 54, 55, 61, 64, 67, 69 в дебет рахунків 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	N 17 
	N 52 
	N 53 
	N 54 
	N 55 
	N 61 
	N 64 
	N 67 
	N 69 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	1 
	15 "Капітальні інвестиції" 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	2 
	17 "Відстрочені податкові активи" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 


	3 
	20 "Виробничі запаси" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	4 
	22 "Малоцінні та швидкозношувані предмети" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	5 
	23 "Виробництво" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	6 
	30 "Каса" 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 
	 

	7 
	31 "Рахунки в банках" 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	 
	х 
	 
	 

	8 
	44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	Х 
	 
	х 
	 

	9 
	50 "Довгострокові позики" 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	 
	Х 
	х 
	х 
	 

	10 
	54 "Відстрочені податкові зобов'язання" 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	11 
	64 "Розрахунки за податками й платежами" 
	 
	х 
	х 
	 
	 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	12 
	84 Інші операційні витрати" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	13 
	85 "Інші затрати" 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	14 
	91 "Загально виробничі витрати" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	15 
	92 "Адміністративні витрати" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	16 
	93 "Витрати на збут" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	17 
	94 "Інші витрати операційної діяльності" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	 

	18 
	10, 11, 12, 16, 24, 28, 35, 37, 39, 40, 41, 42, 45, 47, 48, 51, 52, 53, 54, 55, 60, 62, 63, 65, 66, 67, 68, 70, 71, 74, 82, 95, 98, 99 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" __________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" _______________ 20__ р. 
	Головний бухгалтер _____________              (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.1 

аналітичного обліку розрахунків з покупцями та замовниками (до рахунку 36)

за ___________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Номер документа 
	Найменування (замовника) 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 36 з кредиту рахунків 30, 31, 70, 71, 76 
	З кредиту рахунку 36 в дебет рахунків 30, 31, 34, 35, 37, 38, 50, 51, 60, 62, 63, 64, 65, 68, 70, 76, 84, 85, 93, 94, 99 
	Сальдо на кінець місяця (дебет) 

	
	
	
	Дата виник-нення заборго-ваності 
	Дебет 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за дебетом 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за кредитом 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього за рахунком 36 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                             (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.2 

аналітичного обліку розрахунків з різними дебіторами (до рахунку 37)

за ________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Номер доку-мента 
	Наймену-вання дебітора рахунків (підзвітна особа, назва організації тощо) 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 37 з кредиту рахунків 10, 11, 14, 15, 16, 19, 20, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 30, 31, 33, 36, 39, 50, 60, 64,68, 69, 70, 71, 73, 74, 75 
	З кредиту рахунку 37 в дебет рахунків 10, 11, 12, 14, 15, 16, 20, 22, 23, 25, 26, 28, 30, 31, 33, 34, 35,48, 50, 51, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 80, 84, 85, 91, 92, 93, 94, 99 
	Сальдо на кінець місяця 

	
	
	
	Дата виник-нення заборго-ваності 
	Дебет 
	Кредит 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за дебетом 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за кредитом 
	Дебет 
	Кредит 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього за рахунком 37 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                                  (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.3 

аналітичного обліку розрахунків з постачальниками та підрядниками (до рахунку 63)

за ________________ 20__ р. 

	Реєстра-ційний номер 
	Номер документа, дата 
	Постачальник 
	Номер прибуткового документа (акта), дата 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 63 з кредиту рахунків 24, 30, 31, 34, 36, 37, 41, 46, 48, 50, 51, 52, 55, 60, 62, 64, 68, 70, 71, 73, 74 
	З кредиту рахунку 63 в дебет рахунків 15, 20, 22, 23, 24, 28, 30, 31, 39, 47, 64, 68, 80, 84, 85, 91, 92, 93, 94, 99 
	Сальдо на кінець місяця (кредит) 

	
	
	
	
	Дата виникнення заборгованості 
	Кредит 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за дебетом 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за кредитом 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього за рахунком 63 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                                 (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.4 

аналітичного обліку __________ векселів

за _________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Номер документа (векселя) 
	Найменування векселедавця, векселеодержувача 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку ______ з кредиту рахунків 30, 31, 36, 37, 46, 50, 60, 61, 64, 69, 70, 71, 73, 74 
	З кредиту рахунку _____ в дебет рахунків 30, 31, 37, 45, 50, 60, 61, 63, 64, 65, 68, 84, 85, 94, 97, 99 
	Сальдо на кінець місяця 

	
	
	
	Дата отримання (видачі) векселя 
	Дебет 
	Кредит 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за дебетом 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	Усього за кредитом 
	Дебет 
	Кредит 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"___" __________________ 20__ р.
	Виконавець ____________________ 

                                (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.5 

аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями (до рахунку 68)

за ________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Номер документа 
	Найменування кредитора (підзвітна особа, назва організації) 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 68 з кредиту рахунків 14, 19, 30, 31, 33, 34, 36, 37, 41, 46, 47, 48, 50, 51, 52, 55, 60, 62, 63, 64, 65, 70, 71, 73, 74 
	З кредиту рахунку 68 в дебет рахунків 12, 14, 15, 20, 22, 23, 24, 28, 30, 31, 33, 35, 37, 39, 47, 50, 60, 63, 64, 65, 66, 70, 80, 84, 85, 91, 92, 93, 94, 95, 97, 99 
	Сальдо на кінець місяця 

	
	
	
	Дата виникнення заборго-ваності 
	Дебет 
	Кредит 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за дебетом 
	Дата 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	Усього за кредитом 
	Дебет 
	Кредит 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                                  (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 3.6 

аналітичного обліку розрахунків з бюджетом

за _________________ 20__ р. 

	N пор. 
	Показник 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 64 з кредиту рахунків 
	Усь-ого за дебе-том 
	З кредиту рахунку 64 в дебет рахунків 
	Усього за креди-том 
	Сальдо на кінець місяця 

	
	
	
	17 "Відстрочені податкові активи" 
	31 "Рахунки в банках" 
	63 "Розрахунки з постачаль-никами та підряд-никами" 
	15, 34, 36, 37, 48, 50, 51, 54, 55, 60, 62, 64, 65, 68, 74, 98, 99 
	
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	84 "Інші опера-ційні витрати", 85 "Інші затрати" 
	91 "Загально-виробничі витрати", 92 "Адміністра-тивні витрати", 93 "Витрати на збут" 
	15, 23, 31, 39, 64, 68 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кре-дит 

	
	
	Дебет 
	Кредит 
	
	
	
	N 
	N 
	N 
	N 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 

	1 
	Розрахунки за податками 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1 
	Податок на додану вартість 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 
	Акцизний збір 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 
	Податок на прибуток 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4 
	Прибутковий податок 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.10 
	Усього за субрахунком 641 "Розрахунки за податками" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	Розрахунки за обов'язковими платежами 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1 
	Митні збори 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.9 
	Усього за субрахунком 642 "Розрахунки за обов'язковими платежами" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	Податкові зобов'язання 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 
	З податку на додану вартість 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 
	З акцизного збору 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 
	Усього за субрахунком 643 "Податкові зобов'язання" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	Податковий кредит 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1 
	З податку на додану вартість 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2 
	З акцизного збору 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.4 
	Усього за субрахунком 644 "Податковий кредит" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	Усього за рахунком 64 "Розрахунки за податками й платежами" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                                (підпис) 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

_________________________ 

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 4 

ЗА _________________ 20__ Р.

ЗА КРЕДИТОМ РАХУНКІВ 10 "ОСНОВНІ ЗАСОБИ", 11 "ІНШІ НЕОБОРОТНІ МАТЕРІАЛЬНІ АКТИВИ", 12 "НЕМАТЕРІАЛЬНІ АКТИВИ", 13 "ЗНОС НЕОБОРОТНИХ АКТИВІВ", 14 "ДОВГОСТРОКОВІ ФІНАНСОВІ ІНВЕСТИЦІЇ", 15 "КАПІТАЛЬНІ ІНВЕСТИЦІЇ", 18 "ІНШІ НЕОБОРОТНІ АКТИВИ", 19 "НЕГАТИВНИЙ ГУДВІЛ", 35 "ПОТОЧНІ ФІНАНСОВІ ІНВЕСТИЦІЇ"

I. З кредиту рахунків 10, 11, 12, 13, 19 в дебет рахунків 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	10 "Основні засоби" 
	11 "Інші необо-ротні матері-альні активи" 
	12 "Немате-ріальні активи" 
	13 "Знос необо-ротних активів" 
	19 "Негативний гудвіл" 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	1 
	13 "Знос необоротних активів" 
	 
	 
	 
	х 
	х 
	 

	2 
	14 "Довгострокові фінансові інвестицій" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	3 
	15 "Капітальні інвестиції" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	4 
	23 "Виробництво" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	5 
	37 "Розрахунки з різними дебіторами" 
	 
	 
	х 
	х 
	 
	 

	6 
	39 "Витрати майбутніх періодів" 
	х 
	 
	х 
	 
	х 
	 

	7 
	42 "Додатковий капітал" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	8 
	68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	9 
	83 "Амортизація" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	10 
	84 "Інші операційні витрати" 
	 
	 
	 
	х 
	х 
	 

	11 
	85 "Інші затрати" 
	 
	 
	 
	х 
	х 
	 

	12 
	91 "Загальновиробничі витрати" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	13 
	92 "Адміністративні витрати" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	14 
	93 "Витрати на збут" 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	15 
	94 "Інші витрати операційної діяльності" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	16 
	97 "Інші витрати" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	17 
	99 "Надзвичайні витрати" 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	18 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	25 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	26 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. З кредиту рахунків 14, 15, 18, 35 в дебет рахунків 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	14 "Довгострокові фінансові інвестиції" 
	15 "Капітальні інвестиції" 
	18 "Інші необоротні активи" 
	35 "Поточні фінансові інвестиції" 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	1 
	10 "Основні засоби" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	2 
	11 "Інші необоротні матеріальні активи" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	3 
	12 "Нематеріальні активи" 
	 
	 
	Х 
	х 
	 

	4 
	14 "Довгострокові фінансові інвестиції" 
	 
	х 
	 
	 
	 

	5 
	18 "Інші необоротні активи" 
	х 
	х 
	Х 
	 
	 

	6 
	28 "Товари" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	7 
	30 "Каса" 
	 
	 
	Х 
	х 
	 

	8 
	31 "Рахунки в банках" 
	 
	 
	 
	 
	 

	9 
	35 "Поточні фінансові інвестиції" 
	 
	х 
	 
	х 
	 

	10 
	37 "Розрахунки з різними дебіторами" 
	 
	 
	Х 
	х 
	 

	11 
	42 "Додатковий капітал" 
	 
	 
	Х 
	 
	 

	12 
	48 "Цільове фінансування і цільові надходження" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	13 
	50 "Довгострокові позики" 
	 
	 
	Х 
	х 
	 

	14 
	60 "Короткострокові позики" 
	 
	 
	Х 
	х 
	 

	15 
	64 "Розрахунки за податками й платежами" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	16 
	68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 

	17 
	84 "Інші операційні витрати" 
	х 
	 
	Х 
	х 
	 

	18 
	85 "Інші затрати" 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	96 "Втрати від участі в капіталі" 
	 
	х 
	Х 
	х 
	 

	20 
	97 "Інші витрати" 
	 
	 
	 
	 
	 

	21 
	99 "Надзвичайні витрати" 
	 
	 
	 
	 
	 

	22 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	23 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	24 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	25 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	26 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 

	28 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 


	 ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" ________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________               (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" _______________ 20__ р. 
	Головний бухгалтер _____________ (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 4.1 аналітичного обліку капітальних інвестицій

за _________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Найменування показника 
	У дебет рахунку 15 з кредиту рахунків 
	Усього за дебетом 
	Усього за кредитом 
	Сальдо на кінець місяця (дебет) 
	Усього капіта-льних інвес-тицій з початку року (дебет рахунку 15) 

	
	
	20 "Вироб-ничі запаси" 
	23 "Вироб-ництво" 
	31 "Рахунки в банках" 
	63 "Розрахунки з постача-льниками та підряд-никами" 
	64 "Розрахунки за податками й платежами" 
	65 "Розрахунки за страху-ванням" 
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	13, 15, 22, 37, 42, 48, 50, 53, 60, 68, 71, 73, 74 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	N 
	N 
	N 
	N 
	
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 

	1 
	Капітальне будівництво (151): 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	I. Підрядним способом 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1 
	Будівельні роботи, включаючи монтаж металоконструкцій 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 
	Роботи з монтажу обладнання 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 
	Придбання обладнання, яке потребує монтажу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4 
	Придбання обладнання, яке потребує монтажу, але призначене для постійного запасу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.9 
	Інші витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.10 
	Усього (сума рядків 1.1 – 1.9) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	II. Господарським Cпособом 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.11 
	Матеріали 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.12 
	Заробітна плата робітників 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.13 
	Витрати по експлуатації будівельних машин і механізмів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.14 
	Інші витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.15 
	Усього (сума рядків 1.11 – 1.14) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.16 
	Усього за субрахунком 151 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	Придбання (виготовлення) основних засобів (152) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	Придбання (виготовлення) інших необоротних матеріальних активів (153) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	Придбання (створення) нематеріальних активів (154) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	Формування основного стада (155) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	Фінансова оренда 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	Інші 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12 
	Передоплата (без ПДВ) (підрядники, постачальники) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.1 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.2 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.10 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.11 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12.12 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13 
	ПДВ 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14 
	Усього за відомістю 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 4.2 аналітичного обліку ________________ фінансових інвестицій

за _________________ 20__ р. 

	Номер запису 
	Найменування показника 
	У дебет рахунку _____ з кредиту рахунків 
	Усього за дебетом 
	Усього за кредитом 
	Сальдо на кінець місяця (дебет) 
	Усього фінансових інвестицій з початку року (дебет) 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	31 "Рахунки в банках" 
	46 "Неопла-чений капітал" 
	50 "Довго-строкові позики" 
	60 "Коротко-строкові позики" 
	70 "Доходи від реалізації", 71 "Інший операційний дохід", 72 "Дохід від участі в капіталі", 73 "Інші фінансові доходи", 74 "Інші доходи" 
	14, 16, 18, 19, 30, 35, 36, 37, 41, 42, 64, 68 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	N 
	
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 

	1 
	Фінансові інвестиції за методом участі в капіталі в: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1 
	асоційовані підприємства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 
	дочірні підприємства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 
	спільну діяльність 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	Інші фінансові інвестиції в: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1 
	частки і паї у статутному капіталі інших підприємств 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2 
	акції 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3 
	облігації 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.4 
	інші 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	Поточні фінансові інвестиції: 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 
	еквіваленти грошових коштів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 
	інші поточні фінансові інвестиції 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________

                                (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 4.3 аналітичного обліку нематеріальних активів

за ______________ 20__ р. 

	Номер інвен-тарної одиниці 
	Вид, назва, коротка характеристика 
	Місце використання, прізвище відповідальної особи 
	Дата оприбут- кування 
	Первісна (переоцінена) вартість 
	Сума зносу 
	Термін корисного використання (місяців) 
	Місячна норма амортизації 
	Відомості про зміну (збільшення, зменшення) 
	Вибуття 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Причина, дата 
	Первісної вартості 
	Зносу 
	Дата, номер доку-мента 
	Сума 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Первісної (переоці-неної) вартості 
	Зносу 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                                (підпис) 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

_________________________

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ  5,  5А

за ___________________ 20__ р.

За кредитом рахунків:

20 "Виробничі запаси",

22 "Малоцінні та швидкозношувані предмети",

23 "Виробництво",

24 "Брак у виробництві",

25 "Напівфабрикати",

26 "Готова продукція",

28 "Товари",

39 "Витрати майбутніх періодів",

65 "Розрахунки за страхуванням",

66 "Розрахунки з оплати праці",

класу 8 "Витрати за елементами",

класу 9 "Витрати діяльності".

I. З кредиту рахунків 90, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99 в дебет рахунків 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	N 90 
	N 92 
	N 93 
	N 94 
	N 95 
	N 96 
	N 97 
	N 98 
	N 99 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	1 
	79 "Фінансові результати" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. Витрати з податку на прибуток, витрати фінансової та інвестиційної діяльності, інші витрати 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків з журналів 1, 2, 3, 4, 6 
	Усього 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	1 
	Фінансові витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1 
	Відсотки за кредит 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2 
	Інші фінансові витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3 
	Усього за рахунком 95 "Фінансові витрати" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	96 "Втрати від участі в капіталі" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	Інші витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 
	Собівартість реалізованих необоротних активів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 
	Втрати від неопераційних курсових різниць 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 
	Уцінка необоротних активів і фінансових інвестицій 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 
	Списання необоротних активів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.7 
	Усього за рахунком 97 "Інші витрати" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	98 "Податки на прибуток" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


III А. Витрати діяльності

III Б. Витрати за елементами

IV. АНАЛІТИЧНІ ДАНІ ДО РАХУНКУ 28 "ТОВАРИ" 

	Найменування
	Сальдо на початок місяця
	Обороти за місяць
	Сальдо на кінець місяця

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	281 "Товари на складі" 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 

	282 "Товари в торгівлі" 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 

	283 "Товари на комісії" 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 

	284 "Тара під товарами" 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 

	285 "Торгова націнка" 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	289 "Транспортно-заготівельні витрати" 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 

	Усього за рахунком 28 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" ___________ 20__ р. 
	Виконавець _______________ 

                           (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" __________________ 20__ р. 
	 

	Головний бухгалтер ____________________ 

                                         (підпис) 
	 


ВІДОМІСТЬ 5.1 аналітичного обліку запасів за рахунком N ____________

за ___________________ 20__ р. 

	N пор.
	Показники
	Номер кореспон-дуючого рахунку
	Номер однорідної групи (виду)

	
	
	
	Номер складу (матеріально відповідальна особа)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 

	1 
	Залишок на початок місяця 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	Надходження 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	Усього надійшло 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20 
	Середній відсоток транспортно-заготівельних витрат 

	21 
	Видаток 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	23 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	24 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	25 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	26 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	28 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	29 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	30 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	31 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	32 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	33 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	34 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	35 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	36 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	37 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	38 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	39 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	40 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	41 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	42 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	43 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	44 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	45 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	46 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	47 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	48 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	49 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	50 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	51 
	Усього видатку 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	52 
	Залишок на кінець місяця 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	N пор. 
	Номер однорідної групи (виду) 
	Усього за обліковими цінами 
	Сума транспортно-заготівельних витрат 
	Усього за фактичною собівартістю 

	
	Номер складу (матеріально відповідальна особа) 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 

	1 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20 
	 
	 
	 

	21 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	23 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	24 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	25 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	26 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	27 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	28 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	29 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	32 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	39 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	40 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	41 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	42 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	43 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	44 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	45 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	46 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	47 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	48 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	49 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	50 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	51 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	52 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                             (підпис) 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

_________________________

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 6

ЗА КРЕДИТОМ РАХУНКІВ 70 "ДОХОДИ ВІД РЕАЛІЗАЦІЇ", 71 "ІНШИЙ ОПЕРАЦІЙНИЙ ДОХІД", 72 "ДОХІД ВІД УЧАСТІ В КАПІТАЛІ", 73 "ІНШІ ФІНАНСОВІ ДОХОДИ", 74 "ІНШІ ДОХОДИ", 75 "НАДЗВИЧАЙНІ ДОХОДИ", 76 "СТРАХОВІ ПЛАТЕЖІ", 79 "ФІНАНСОВІ РЕЗУЛЬТАТИ"

за ________________ 20__ р. 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	N 70 
	N 71 
	N 72 
	N 73 
	N 74 
	N 75 
	N 76 
	N 79 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 

	1 
	16 "Довгострокова дебіторська заборгованість" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	2 
	30 "Каса" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	3 
	31 "Рахунки в банках" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	х 
	 

	4 
	35 "Поточні фінансові інвестиції" 
	Х 
	х 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	5 
	36 "Розрахунки з покупцями та замовниками" 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 

	6 
	37 "Розрахунки з різними дебіторами" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	х 
	 

	7 
	66 "Розрахунки з оплати праці" 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	8 
	68 "Розрахунки за іншими операціями" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	9 
	69 "Доходи майбутніх періодів" 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	 

	10 
	70 "Доходи від реалізації" 
	Х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 
	 

	11 
	71 "Інший операційний дохід" 
	Х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	12 
	73 "Інші фінансові доходи" 
	Х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	13 
	74 "Інші доходи" 
	Х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	14 
	10, 11, 12, 14, 15, 19, 20, 22, 23, 25, 26, 28, 33, 34, 42, 44, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 55, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 72, 75, 76, 97 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. Аналітичні дані про доходи 

	N пор. 
	Стаття доходів 
	Сума 

	
	
	За поточний місяць 
	За період з початку звітного року 

	1 
	2 
	3 
	4 

	1 
	Усього інших операційних доходів 
	 
	 

	 
	з них: 
	 
	 

	1.1 
	операційна оренда активів 
	 
	 

	1.2 
	операційна курсова різниця 
	 
	 

	1.3 
	реалізація інших оборотних активів 
	 
	 

	1.4 
	штрафи, пені, неустойки 
	 
	 

	1.5 
	доходи від експлуатації об'єктів житлово-комунального і соціально-культурного призначення 
	 
	 

	2 
	Усього доходів від участі в капіталі за фінансовими інвестиціями 
	 
	 

	 
	з них: 
	 
	 

	2.1 
	в асоційовані підприємства 
	 
	 

	2.2 
	В дочірні підприємства 
	 
	 

	2.3 
	В спільні підприємства 
	 
	 

	3 
	Усього інших фінансових доходів 
	 
	 

	3.1 
	з них: дивіденди 
	 
	 

	3.2 
	проценти 
	 
	 

	3.3 
	фінансова оренда активів 
	 
	 

	3.4 
	інші фінансові доходи 
	 
	 

	4 
	Усього інших доходів 
	 
	 

	 
	з них від: 
	 
	 

	4.1 
	реалізації фінансових інвестицій 
	 
	 

	4.2 
	реалізації необоротних активів 
	 
	 

	4.3 
	реалізації майнових комплексів 
	 
	 

	4.4 
	неопераційної курсової різниці 
	 
	 

	4.5 
	безоплатного одержання активів 
	 
	 

	4.6 
	списання необоротних активів 
	 
	 

	4.7 
	інші доходи 
	 
	 

	5 
	Доходи від реалізації продукції (робіт, послуг) за бартерними контрактами 
	 
	 


	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" ___________ 20__ р. 
	Виконавець _______________ 

                            (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено"___" __________________ 20__ р. 
	 

	Головний бухгалтер ____________________ 

                                               (підпис) 
	 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

_________________________

Підприємство, організація

ЖУРНАЛ 7

ЗА КРЕДИТОМ РАХУНКІВ 40 "СТАТУТНИЙ КАПІТАЛ", 41 "ПАЙОВИЙ КАПІТАЛ", 42 "ДОДАТКОВИЙ КАПІТАЛ", 43 "РЕЗЕРВНИЙ КАПІТАЛ", 44 "НЕРОЗПОДІЛЕНІ ПРИБУТКИ (НЕПОКРИТІ ЗБИТКИ)", 45 "ВИЛУЧЕНИЙ КАПІТАЛ", 46 "НЕОПЛАЧЕНИЙ КАПІТАЛ", 47 "ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ МАЙБУТНІХ ВИТРАТ І ПЛАТЕЖІВ", 48 "ЦІЛЬОВЕ ФІНАНСУВАННЯ І ЦІЛЬОВІ НАДХОДЖЕННЯ", 49 "СТРАХОВІ РЕЗЕРВИ"

за _______________ 20__ р. 

	N пор. 
	Дебет рахунків 
	Кредит рахунків 
	Усього 

	
	
	N 40 
	N 41 
	N 42 
	N 43 
	N 44 
	N 45 
	N 46 
	N 47 
	N 48 
	N 49 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 

	1 
	14 "Довгострокові фінансові інвестиції" 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	2 
	15 "Капітальні інвестиції" 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	 
	 
	х 
	 

	3 
	20 "Виробничі запаси" 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 
	х 
	 

	4 
	35 "Поточні фінансові інвестиції" 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	5 
	40 "Статутний капітал" 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	6 
	41 "Пайовий капітал" 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	7 
	42 "Додатковий капітал" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	8 
	43 "Резервний капітал" 
	 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	9 
	44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)" 
	 
	 
	х 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	10 
	46 "Неоплачений капітал" 
	 
	х 
	 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	11 
	48 "Цільове фінансування і цільові надходження" 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 

	12 
	49 "Страхові резерви" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	 

	13 
	50 "Довгострокові позики" 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	 
	х 
	 

	14 
	51 "Довгострокові векселі видані" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	15 
	52 "Довгострокові зобов'язання за облігаціями" 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	16 
	67 "Розрахунки з учасниками" 
	 
	 
	х 
	х 
	х 
	х 
	 
	х 
	х 
	х 
	 

	17 
	10, 11, 12, 13, 22, 23, 25, 26, 28, 30, 31, 34, 39, 60, 62, 63, 64, 66, 68, 70, 79, 81, 82, 84, 91, 92, 93, 94 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19 
	Відмітки 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ЖУРНАЛ ЗАКІНЧЕНО "___" ___________ 20__ р. 
	Виконавець _______________ 

                          (підпис) 

	У Головній книзі суми оборотів відображено

"___" __________________ 20__ р. 
	 

	Головний бухгалтер ____________________ 

                                             (підпис) 
	 


ВІДОМІСТЬ 7.1 

аналітичних даних рахунку 42 "Додатковий капітал"

за __________________ 20__ р. 

	N пор.
	Субрахунки
	Сальдо на початок місяця
	У дебет рахунку 42 з кредиту рахунків
	Усього за дебе-том
	З кредиту рахунку 42 у дебет рахунків
	Усього за креди-том
	Сальдо на кінець місяця
	Усього з початку року

	
	
	
	10 "Основні засоби"
	13 "Знос необо-ротних активів"
	44 "Нероз-поділені прибутки (непо-криті збитки)"
	11, 12, 14, 15, 20, 22, 28, 35, 40, 41, 43, 45, 46, 74
	
	10 "Основні засоби"
	30 "Каса"
	31 "Раху-нки в банках"
	11, 12, 13, 14, 15, 20, 22, 25, 26, 28, 35, 46, 48
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дебет
	Кре-дит
	

	
	
	Дебет
	Кре-дит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Де-бет
	Кре-дит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25

	1 
	421 "Емісійний дохід" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	422 "Інший вкладений капітал" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	423 "До оцінка активів" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 
	Дооцінка основних засобів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 
	Уцінка основних засобів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 
	До оцінка незавершеного будівництва 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 
	Уцінка незавершеного будівництва 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.5 
	До оцінка нематеріальних активів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.6 
	Уцінка нематеріальних активів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.7 
	Усього за субрахунком 423 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	424 "Безоплатно одержані необоротні активи" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	425 "Інший додатковий капітал" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                            (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 7.2 

аналітичних даних рахунку 44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)"

за ________________ 20__ р. 

	N пор. 
	Субрахунки 
	Сальдо на початок місяця 
	В дебет рахунку 44 з кредиту рахунків 
	Усього за дебетом 
	З кредиту рахунку 44 в дебет рахунків 
	Усього за кредитом 
	Сальдо на кінець місяця 
	Усього з початку року 

	
	
	
	40 "Статут-ний капітал" 
	43 "Резерв-ний капітал" 
	79 "Фінан-сові резуль-тати" 
	41, 44, 67 
	
	41 "Пайо-вий капі-тал" 
	42 "Додат-ковий капі-тал" 
	43 "Резерв-ний капі-тал" 
	44 "Нерозпо-ділені прибутки (непок-риті збитки)" 
	79 "Фінан-сові резуль-тати" 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кре-дит 
	Дебет 
	Кре-дит 

	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Дебет 
	Кре-дит 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 

	1 
	441 "Прибуток нерозподілений" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	442 "Непокриті збитки" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	443 "Прибуток, використаний у звітному періоді" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1 
	Виплати власникам нараховані (дивіденди) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2 
	Спрямування прибутку до статутного капіталу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.3 
	Відрахування до резервного капіталу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.4 
	Інше використання прибутку 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.8 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.9 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.10 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.11 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.12 
	Усього за субрахунком 443 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                         (підпис) 


ВІДОМІСТЬ 7.3 

аналітичних даних рахунку 47 "Забезпечення майбутніх витрат і платежів"

за __________________ 20__ р. 

	N пор. 
	Показники 
	Сальдо місяця 
	В дебет рахунку 47 з кредиту рахунків 
	Усього за дебетом 
	Усього за креди-том 
	Сальдо на кінець місяця 
	Усього з початку року 

	
	
	
	31 "Раху-нки в банках" 
	65 "Розра-хунки за страху-ванням" 
	66 "Розра-хунки з оплати праці" 
	20, 23, 24, 25, 63, 68, 71 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит 
	Використано (дебет) 
	Нараховано (кредит) 

	
	
	Дебет 
	Кре-дит 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	1 
	2 
	3 
	 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 
	15 
	16 
	17 

	1 
	471 "Забезпечення виплат відпусток" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	472 "Додаткове пенсійне забезпечення" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	473 "Забезпечення гарантійних зобов'язань" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	474 "Забезпечення інших витрат і платежів" 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1 
	Забезпечення наступних витрат на реструктуризацію 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2 
	Забезпечення наступних витрат на виконання зобов'язань щодо обтяжливих контрактів 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.3 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.4 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.8 
	Усього за субрахунком 474 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8 
	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                           (підпис) 


Затверджено Наказом Міністерства фінансів України 

від 29 грудня 2000 р. N 356 

ВІДОМІСТЬ 8 

позабалансового обліку ____________________

за________________ 20__ р. 

	N пор. 
	Назва об'єкта позабалансового обліку 
	Надходження (одержано, надано, отримано тощо) 
	Вибуття (використано, списано, повернуто, сплачено тощо) 

	
	
	Кіль-кість 
	Ціна 
	Сума 
	Підстава (номер, дата і найме-нування документа) 
	Кіль-кість 
	Сума 
	Підстава (номер, дата і найме-нування документа) 
	Кіль-кість 
	Сума 
	Підстава (номер, дата і найме-нування доку-мента) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	 "___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                            (підпис) 


ГОЛОВНА КНИГА

РАХУНОК _________________________

                номер і назва рахунку 

	Місяці 
	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ 

	
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 
	З кредиту рахунку N ____за жур-налом N ____ 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 
	13 
	14 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Горизонтальне продовження ГОЛОВНОЇ КНИГИ 

	Місяці 
	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ 
	Обороти за кредитом разом 
	ЗАЛИШОК 
	Місяці 

	
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	З кредиту рахунку N _____за жур-налом N _____ 
	РАЗОМ 
	
	Дебет 
	Кредит 
	

	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 
	25 
	26 
	27 
	28 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


РЕЄСТР ДЕПОНОВАНОЇ ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ

за _______________ 20__ р. 

	Поряд-ковий номер (табель-ний номер) 
	Найме-нування цеху (відділу) 
	Номер платіжної відомості
	Прізвище, ім'я та по батькові 
	Дата виник-нення заборго-ваності 
	Сума невиданої заробітної плати 
	Відмітка про сплату (перерахування, списання, перенесення) 

	
	
	
	
	
	
	Дата 
	Номер доку-мента 
	Сума 
	Підпис вико-навця 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 


	Касир _______________________ 

                                     (підпис) 
	Виконавець ______________________ 

                                     (підпис) 

	Головний бухгалтер ___________ 

                                      (підпис) 
	 

	"___" __________________ 20__ р. 
	 


БУХГАЛТЕРСЬКА ДОВІДКА 

до Журналу _____ 

за _______________ 20__ р. 

	N пор. 
	Зміст операції 
	Дебет 
	Кредит 
	Сума 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Виконавець ___________________ 

                               (підпис) 
	Головний бухгалтер _________________ 

                                              (підпис) 

	"___" __________________ 20__ р. 
	 


АРКУШ-РОЗШИФРОВКА 

за дебетом рахунку _________________ 

	Номер доку-мента 
	Дебет рахунків (субрахунків, статей) 
	Кредит рахунків 
	Разом 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Усього 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	"___" __________________ 20__ р. 
	Виконавець ____________________ 

                          (підпис) 


3.3.  РЕГІСТРИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ ДЛЯ ПІДПРИЄМСТВ МАЛОГО 

   
БІЗНЕСУ

Згідно з пунктом 1 Положення про спрощену форму бухгалтерського обліку суб’єктів малоо підприємництва, затвердженого Наказом Мінфіну України від 30 вересня 1998 р. №196 (далі – Наказ №196), суб'єкти малого підприємництва — юридичні особи, які обрали спосіб оподаткування за єдиним податком, можуть застосовувати спрощену фор​му бухгалтерського обліку, порядок ведення якої затверджено Наказом Мінфіну України від 31.05.96 р. №112 “Вказівки про склад і порядок заповнення облікових регістрів ма​лими підприємствами” (далі — На​каз №112).
Пунктом 2 Наказу №196 суб'єк​там малого бізнесу, незалежно від технології і наявності виробництва продукції (виконання робіт, надання послуг), його матеріаломісткості і кількості господарських операцій (обсягу документообігу), що здій​снюються за місяць, дозволено об​рати будь-який із двох варіантів спрощеної форми бухгалтерського обліку:
— просту форму бухгалтерського обліку;
— форму бухгалтерського обліку з використанням (веденням) регіс​трів обліку майна малого підприєм​ства.
Виходячи з вимог ст. 6 Закону про бухгалтерський облік і фінансову звітність Мінфін вніс зміни до По​ложення про спрощену форму бух​галтерського обліку суб'єктів малого підприємництва (Наказ Мінфіну №315), тим самим прив'язавши ко​респонденцію рахунків з обліку ви​трат і доходів до нового Плану ра​хунків.
Не зазнав змін лише Наказ № 112. Можливо, тому, що є потреба в розробці принципово нових регістрів обліку для суб’єктів малого бізнесу.
Є ще одна причина «неуваги» Мінфіну до цієї проблеми. Річ у тім, що в преамбулі Наказу № 112 стоїть посилання на скасоване Положення про організацію бухгалтерського об​ліку і звітності в Україні від 03,04.93 р. №250. Можливо, тому Наказ №112 ніби канув у Лету. З одного боку, він, звичайно, застарів і фор​мально разом з Положенням №250 скасований. Але з іншого — немає іншого (правильніше сказати — жодного) нормативного акта Мінфі​ну, який регламентував би форми і склад регістрів для малого підпри​ємства з урахуванням нового Плану рахунків і нової методології відобра​ження операцій відповідно до П(С)БО.

З врахуванням того, що в нормативних актах, які регулюють методологію ведення бухгалтерського обліку та порядок відображення в облікових регістрах інформації про фінансово-господарську діяльність суб’єктів малого бізнесу є нестикування та протиріччя, ми пропонуємо на загальний розгляд два варіанти регістрів бухгалтерського обліку для суб’єктів малого підприємництва:

1. Мінфінівський варіант регістрів, в форми яких нами внесено зміни та доповнення з метою максимальної їх ув’язки з існуючою методологією обліку на малих підприємствах.

2. Авторські форми регістрів бухгалтерського обліку для суб’єктів малого бізнесу, розроблені та запропоновані О. Малишкіним та М. Кляцьким.

РЕГІСТРИ ОБЛІКУ ДЛЯ СУБ’ЄКТІВ МАЛОГО ПІДПРИЄМНИЦТВА В РЕДАКЦІЇ НАКАЗУ №112

Мале підприємство самостійно вибирає форму бухгалтерського обліку із затверджених відповідними органами, виходячи з потреб свого виробництва і управління, їх складності і чисельності працівників. 

Підприємствам, що зайняті в матеріальній сфері виробництва, рекомендується використовувати регістри, передбачені журнальною формою бухгалтерського обліку. Підприємства торгівлі, громадського харчування та постачальницько-збутових видів діяльності можуть використовувати регістри спрощеної форми бухгалтерського обліку. 

 Малі підприємства з простим технологічним процесом виробництва продукції, виконання робіт, надання послуг, які здійснюють за місяць не більше 300 господарських операцій, можуть застосовувати спрощену форму бухгалтерського обліку. 

Спрощена форма бухгалтерського обліку може застосовуватися за: 

-  простою формою (без використання регістрів обліку майна малого підприємства); 

- формою бухгалтерського обліку з використанням регістрів обліку майна малого підприємства. 

Проста форма бухгалтерського обліку

Малі підприємства, які здійснюють за місяць не більше 100 господарських операцій, не мають виробництва продукції і робіт, пов'язаних з великими матеріальними затратами, застосовують просту форму бухгалтерського обліку. 

При простій формі обліку реєстрація первинних облікових документів, відображення операцій на рахунках, визначення собівартості продукції і фінансового результату ведеться в одному бухгалтерському регістрі - Книзі обліку господарських операцій за формою N К-1. 

Поряд з Книгою обліку господарських операцій для обліку розрахунків по оплаті праці з працівниками та бюджетом по прибутковому податку мале підприємство веде Відомість обліку заробітної плати за формою N В-8. 

Книга обліку господарських операцій (форма N К-1) містить усі застосовувані малим підприємством бухгалтерські рахунки, є комбінованим регістром аналітичного і синтетичного обліку, на підставі якого можна визначити наявність засобів і їх джерел на визначену дату та скласти бухгалтерську звітність. 

Книга повинна бути прошнурована та пронумерована. На останній сторінці записується кількість пронумерованих сторінок та засвідчується підписами керівника і головного бухгалтера, а також скріплюється печаткою. 

Книга відкривається записами сум залишків на початок року (початок діяльності підприємства) по кожному виду засобів та джерел. 

У кінці місяця підбиваються підсумки по дебету і кредиту всіх рахунків обліку засобів та їх джерел, які повинні дорівнювати даним, що показані у графі 4. 

Після визначення дебетових і кредитових оборотів по всіх бухгалтерських рахунках виводиться сальдо по кожному рахунку на кінець місяця. 

Форма бухгалтерського обліку з використанням регістрів обліку майна підприємств.

Малі підприємства, на балансі яких обліковуються власні основні засоби, виробничі запаси, товари і готова продукція та які здійснюють за місяць понад 100 господарських операцій, ведуть бухгалтерський облік з використанням таких облікових регістрів: 

Відомість обліку основних засобів, нарахованих амортизаційних відрахувань (зносу) - форма N В-1; 

Відомість обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів - форма N В-2; 

Відомість обліку витрат на виробництво - форма N В-3; 

Відомість обліку грошових коштів і фондів - форма N В-4; 

Відомість обліку розрахунків та інших операцій - форма N В-5; 

Відомість обліку реалізації - форма N В-6; 

Відомість обліку розрахунків з постачальниками - форма N В-7; 

Відомість обліку заробітної плати - форма N В-8; 

Відомість (шахматна) - форма N В-9;

Оборотна відомість. 

 Кожна відомість, як правило, застосовується для обліку операцій по одному з використовуваних рахунків бухгалтерського обліку. 

Сума по будь-якій операції записується у двох відомостях одночасно: у першій - по дебету рахунку з наведенням шифру рахунку, який кредитується (у графі "Кореспондуючий рахунок"), а у другій - по кредиту рахунку з аналогічним записом шифру рахунку, що дебетується. В обох відомостях у графі "Зміст операції" записується на підставі форм первинної облікової документації зміст здійсненої операції або пояснення, шифри та ін. 

Залишки коштів в окремих відомостях повинні співставлятися з відповідними даними первинних документів, на підставі яких були зроблені записи (звіт касира, виписки банку). 

Дані про фінансово-господарську діяльність малого підприємства за місяць з усіх відомостей переносяться до відомості форми N В-9, на підставі якої складається оборотна відомість.

У застосовуваних відомостях вказується місяць, за який вони складаються, а в необхідних випадках - назва рахунків бухгалтерського обліку. Відомості підписуються особами, що проводили записи. 

Зміна оборотів у поточному місяці по операціях, які відносяться до минулих періодів, відображається у регістрах звітного місяця додатковим записом (зменшення оборотів - способом сторно). 

Відомість обліку основних засобів, нарахованих амортизаційних відрахувань (зносу) форми N В-1

Дані записуються позиційним способом по кожному об'єкту окремо. 

Щомісячно при наявності руху основних засобів визначаються суми оборотів і виводиться залишок основних засобів на кінець місяця. 

Рух основних засобів у межах підприємства у відомості не відображається. Для контролю за сумами нарахованої амортизації (зносу) по всіх основних засобах у відомості заповнюються відповідні графи обліку амортизації наростаючим підсумком. 

Дані про суми нарахованих амортизаційних відрахувань використовуються для відображення операцій по їх руху у відомостях форм NN В-3 і В-4. 

Відомість обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів форми N В-2
Призначена для синтетичного і аналітичного обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів. Щомісячно ведеться окремо по виробничих запасах та готовій продукції у розрізі найменувань та місць зберігання цінностей. 

Дані про відпуск матеріалів і продукції у виробництво і реалізацію записуються із відомостей по формах N В-3 "Облік витрат на виробництво" або N В-6 "Облік реалізації". 

Відомість обліку витрат на виробництво форми N В-3
Застосовується для синтетичного і аналітичного обліку витрат операційної діяльності і витрат по капітальних інвестиціях.  Для обліку операційної діяльності та капітальних інвестицій відкриваються окремі відомості форми N В-3. 

Витрати по дебету рахунку “Виробництво” та ”Витрати операційної діяльності" відображаються з кредиту різних рахунків на підставі даних, що містяться в інших відомостях (NN В-2, В-4, В-5 та ін.) та безпосередньо із окремих первинних документів. 

В одній відомості можна вести окремий облік витрат на виробництво продукції (робіт, послуг) за їх видами і на управління виробництвом (загальногосподарські витрати). В кінці місяця сума витрат на управління повністю списується  на фінансові результати (рахунок 79 “Фінансові результати”) в кореспонденції з кредитом рахунку “Витрати операційної діяльності” (рахунок 84). Після визначення витрат на готову продукцію (роботи, послуги) виявляється їх фактична собівартість, яка списується з кредиту рахунку "Виробництво" у дебет відповідних рахунків по напрямках використання продукції - на склад (рахунок "Готова продукція"), в реалізацію (рахунок "Фінансові результати") та ін. Витрати, що відносяться на незакінчену продукцію, обліковуються на рахунку "Виробництво" у розрізі виробництв (видів продукції) як незавершене виробництво. Залишки незавершеного виробництва на початок місяця показуються у відомості згідно з відповідними даними відомості N В-3 за минулий місяць, а залишок на кінець місяця визначається за актами інвентаризації незавершеного виробництва або за обліковими даними. 

З врахуванням змін, внесених в нормативні акти, що регулюють методологію бухгалтерського обліку на малих підприємствах, зокрема у зв’язку із введенням в дію плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій для суб’єктів малого підприємництва, нами проведено модифікацію форми відомості № 3-В у відповідності до нововведень.

Відомість обліку грошових коштів і капіталув форми N В-4
Застосовується для обліку коштів і капіталу, облік яких ведеться на балансових рахунках: “Знос необоротних активів”, “Каса”, “Рахунки в банках”, “Доходи”, “Фінансові результати”, "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки) ", "Власний капітал ", “Забезпечення майбутніх витрат і платежів”. 

Для обліку наявності та руху готівки в касі підприємства та коштів на рахунках в банку використовують окремі бланки відомості форми № 4.

Надходження і вибуття готівки обліковується на основі відповідних первинних касових документів (звіту касира з доданими прибутковими та видатковими касовими документами). 

Записи у відомість форми N В-4 даних з обліку операцій по розрахунковому, валютному та інших рахунках у банку здійснюється на підставі виписок банку і доданих до них документів (платіжних доручень, меморіальних ордерів та ін.). 

Записи операцій по рахунку “Нерозподілені прибутки (непокриті збитки) ” у відомості форми N В-4 здійснюються у такому порядку. Сальдо на початок звітного місяця записується розгорнуто: по кредиту рахунку - сума прибутку, яка відображається по видах з початку року, по дебету сума його використання по напрямках. 

У такому ж порядку записуються операції поточного місяця, які пов'язані з формуванням фінансового результату : по дебету витрати як операційної так і не операційної діяльності, а також податок на прибуток і надзвичайні витрати, а по кредиту - дохід від реалізації і доходи від не операційної діяльності. У кінці місяця підбивається підсумок "Разом" і виводиться загальний фінансовий результат за місяць. 

Відомість обліку розрахунків та інших операцій форми N В-5
Використовується для обліку операцій на рахунках: 

“Інші необоротні активи”, “Довгострокові фінансові інвестиції”, “Розрахунки з різними дебіторами”, “Розрахунки за іншими операціями” за винятком розрахунків з покупцями (замовниками) та з постачальниками (підрядниками), “Розрахунки за податками й платежами”, “Інші довгострокові зобов’язання”,  “Витрати майбутніх періодів”, “Доходи майбутніх періодів”

Записи у відомості по розрахунках з підзвітними особами та іншими дебіторами і кредиторами ведуться позиційним способом з виведенням на кінець місяця розгорнутого сальдо по заборгованості підприємству - дебету рахунку і заборгованості підприємства кредиту рахунку по кожному дебітору і кредитору. 

При використанні одного бланка відомості форми N В-5 для відображення операцій, що обліковуються на декількох рахунках бухгалтерського обліку, на кожний з них у відомості відводиться необхідна кількість рядків і в графі "Назва дебіторів, кредиторів, рахунків" записується його шифр і назва. По цій графі записуються види заборгованості, дебітори і кредитори (наприклад: рахунок "Розрахунки за податками й платежами", нижче - прибутковий податок з працівників: податок на прибуток і т.ін.) та позиційним способом проти кожного дебітора і кредитора - сальдо і рух коштів по них за місяць. 

В кінці місяця по кожному рахунку підбиваються підсумки по дебету і кредиту та виводиться сальдо на перше число місяця, наступного за звітним. 

Відомість обліку реалізації форми N В-6.

Малі підприємства використовують для обліку реалізації і розрахунків з покупцями та визначення фінансових результатів відомість форми N В-6 (оплата) або форми N В-6 (відвантаження) залежно від встановленого порядку визначення виручки від реалізації продукції: 

за сумою зарахованих на рахунок в установі банку коштів, одержаних в касу підприємства або по якій проведено залік заборгованості, заповнюють відомість форми N В-6 (оплата); 

за вартістю відвантаженої продукції (виконаних робіт, послуг), що зазначена в оформлених для сплати покупцем (замовником) розрахункових документах, заповнюють форму N В-6 (відвантаження). 

Записи у відомостях здійснюються позиційним способом по кожному рахунку, покупцю, виду продукції (робіт, послуг). 

У графах "Направлено у продаж продукції (робіт, послуг) звітного місяця" відображається собівартість відвантаженої продукції (робіт, послуг) з кредиту рахунків обліку виробничих запасів або витрат на виробництво та її вартість за продажними цінами згідно з рахунком, який пред'явлено покупцю (замовнику). 

На підприємстві, яке використовує Відомість форми N В-6 (оплата), фінансовий результат від реалізації продукції (робіт, послуг) визначається за даними граф "За продажними цінами" і "Фактична собівартість". 

У кінці місяця записи у відомість (шахматну) форми N В-9 провадяться із даної відомості тільки у частині вартості реалізованої продукції (робіт, послуг) із графи "За продажними цінами" (кредит рахунку "Доходи"). Виявлений фінансовий результат у відомості форми N В-6 (оплата) у графі "Прибуток за місяць" знайде відображення у відомості форми N В-4 по рахунку "Фінансові результати". 

Графа відомості "Залишок на кінець місяця" відображає залишок відвантаженої продукції (робіт, послуг), яка не сплачена покупцями і замовниками на кінець місяця. 

Відомість форми N В-6 (відвантаження) об'єднує облік розрахунків з покупцями (дебіторська заборгованість) – окремий субрахунок рахунку "Розрахунки з різними дебіторами" та облік реалізованої продукції (робіт, послуг) - рахунок "Доходи". 

Несплачена дебіторська заборгованість обліковується у відомості форми N В-6 (відвантаження) за продажними цінами, а у відомості форми N В-9 облік розрахунків ведеться з використанням окремого субрахунку "Розрахунки з покупцями і замовниками" рахунку "Розрахунки з різними дебіторами" . 

Відомість обліку розрахунків з постачальниками форми N В-7
Застосовується для обліку розрахунків з постачальниками, які обліковуються на окремому субрахунку “Розрахунки з постачальниками  та підрядниками” рахунку "Розрахунки за іншими операціями". Відомість відкривається перенесенням залишків заборгованості підприємства у розрізі рахунків постачальників із відомості за минулий рік. 

У відомість по кредиту субрахунку "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" позиційним способом записуються дані з акцептованих рахунків постачальників і підрядчиків за виконані роботи і послуги, а також за одержані матеріальні цінності. 

По дебету рахунку відображаються операції по сплаті рахунків постачальників і підрядчиків (кредит рахунку “Рахунки у банках”). 

Відомість обліку заробітної плати форми N В-8

 Використовується для обліку розрахунків з робітниками і службовцями по оплаті праці, які обліковуються на рахунку 66 "Розрахунки з оплати праці". 

У розділі відомості "Кредит (нараховано)" відображаються нараховані працівникам підприємства суми заробітної плати (включаючи премії) за виконану роботу, обчислені виходячи із прийнятих на підприємстві систем і форм оплати праці, надбавки, доплати та інші виплати, що передбачені діючим законодавством. Заробітна плата групується у відомості за категоріями працівників, об'єктами обліку, видами виробництв. 

У розділі "Дебет (утримано)" відображаються усі відрахування із заробітної плати працівників відповідно до діючого законодавства (прибуткового податку, утримань на обов’язкове державне соціальне страхування, сум виданих авансів, сум, які своєчасно не повернені підзвітними особами, сум за виконавчими листами на користь різних підприємств і осіб та ін.) та визначається сума, яка підлягає видачі працівникам. 

За цією відомістю також провадиться виплата заробітної плати працівникам підприємства. 

При наявності невиданої працівникам підприємства заробітної плати у графі "Розписка в одержанні" здійснюється запис: "Депоновано", і вказана сума переноситься по кожному працівнику (позиційним способом) у відомість наступного місяця у графу 4 "Залишок заробітної плати на початок місяця". 

Підприємство, в якому працює більше 10 осіб включаючи і тих, що не перебувають у штаті, облік нарахування заробітної плати і утримання з неї веде у розрахункових відомостях типових форм. У цьому випадку облік операцій по рахунку "Розрахунки з оплати праці" здійснюється у відомості форми N В-8 на підставі даних типових відомостей. 

За даними відомості форми N В-8 визначаються також суми обов'язкових відрахувань на соціальні заходи  за рахунок коштів роботодавців.

Дані цієї відомості використовуються для записів по кредиту рахунків "Розрахунки за податками і платежами" і "Розрахунки з різними дебіторами" у графі "Кредит" відомості форми N В-5 і по графі "Дебет" відомості форми N В-3 "Облік витрат на виробництво". 

Відомість (шахматна) форми N В-9.

Облік господарських операцій на малих підприємствах, які застосовують форму обліку, що заснована на використанні регістрів бухгалтерського обліку майна малого підприємства, завершується підбиттям підсумків по оборотах у застосовуваних відомостях та обов'язковим перенесенням їх у відомість по формі N В-9. 

Відомість по формі N В-9 є регістром синтетичного обліку та використовується для узагальнення даних поточного обліку і взаємної перевірки правильності записів по рахунках бухгалтерського обліку. 

Відомість відкривається на кожний місяць і використовується для записів даних по дебету і кредиту кожного рахунку окремо. 

У відомості по вертикалі записують рахунки у зростаючому порядку, а по горизонталі - у порядку зростання номерів відомостей. 

Відомість форми N В-9 заповнюється перенесенням кредитових оборотів із відомостей в дебет відповідних рахунків цієї відомості. 

У відомості форми N В-9 підраховується сума дебетового обороту по кожному рахунку, який повинен дорівнювати дебетовому обороту, що відображений на цьому рахунку у відповідній відомості. 

Виявлені суми по дебету кожного рахунку підсумовуються та їх загальний підсумок повинен дорівнювати загальній сумі оборотів по кредиту рахунків. 

Оборотна відомість

Оборотна відомість застосовується для складання бухгалтерського балансу.
Дебетові та кредитові обороти по кожному рахунку переносяться в оборотну відомість, в якій виводиться сальдо по кожному рахунку за станом на перше число наступного за звітним місяця. 

	Додаток N 1 
до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N К-1 


КНИГА 

oбліку господарських операцій

	Реєстрація операцій
	Наявність та рух коштів підприємства

	N з/п
	Дата і номер доку­мента
	Зміст операцій
	Сума
	Необоротні активи
	Каса
	Рахунки в банках
	Доходи
	Розрахунки з оплати праці
	Розрахунки з іншими дебіторами і кредиторами
	Розрахунки за податками і платежами
	Розрахунки по страхуванню
	Прибуток та його використання
	Інші

	
	
	
	
	Дебет (приход)
	Кредит (видаток)
	Дебет (приход)
	Кредит (видаток)
	Дебет (приход)
	Кредит (видаток)
	Дебет (заборго-ваність)
	Кредит (оплачено)
	Дебет (видано)
	Кредит (нарахо-вано)
	Дебет
	Кредит
	Дебет (перерахо-вано)
	Кредит (заборго-ваність)
	Дебет (перерахо-вано)
	Кредит (заборго-ваність)
	Дебет (вико-ристання)
	Кредит
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


______________________

(підпис)

	Додаток N 2

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-1


ВІДОМІСТЬ 
обліку основних засобів, нарахованих амортизаційних відрахувань (зносу)


за ____________________________ 200_ р.

	N

п/п
	Вид основ-них засобів, активів
	Коротка характе-ристика (шифр аморти-зації)
	Залишок на початок звітного року (періоду)
	Рахунок основних засобів / рахунок "Основні засоби"
	Залишок на кінець звітного року (періоду)
	Знос (амортизація) майна

	
	
	
	
	Дебет (приход)
	Кредит (видаток)
	
	Місяч-на норма

Відра-ху-
вань (%)
	Сума нарахування за місяць

	
	
	
	Кіль-
кість
	Сума (перві-сна вар-тість)
	Дата, номер доку-мента
	Кіль-
кість
	Сума (пер-вісна вар-тість)
	Дата, номер доку-мента
	Кіль-
кість
	Разом
	У тому числі недо-
амор-ти-
зована части-на
	При-чина вибу-ття
	Кіль-
кість
	Сума (сервіс-на вартість)
	
	За нор-мою
	Прис-ко-
реним мето-дом
	З початку року до звітного місяця
	На 1-е число поточного року (періо-ду)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________
             (підпис)

	Додаток N 3

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-2


ВІДОМІСТЬ 
обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів

за ______________________ 200_ р.

	 PRIVATE
N
з/п
	Номенк-ла-
турний номер
	Назва матеріа-лів продук-ції
	Одиниця виміру
	Ціна (придба-ння, фактична собі вар-тість) запасів продукції, товарів
	Залишок на початок місяця
	Дебет
	Кредит
	Залишок на кінець місяця

	
	
	
	
	
	
	Всього
	В т. ч. власного виробництва
	Всього
	Сума в т. ч. дебет рахунків
	

	
	
	
	
	
	Кіль-кість
	Су-ма
	Кіль-кість
	Сума
	Кіль-кість
	Сума
	Кіль-кість
	Сума
	
	
	
	
	Кількість
	Сума

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________
(підпис)

	Додаток N 4

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-3


ВІДОМІСТЬ 
обліку витрат на виробництво 

за _____________________ 200_ р.

	PRIVATE
N з/п
	За видами  продукції, робіт, послуг, витрат

(З Кредиту рахунку "Витрати операційної діяльності"  за видами витрат)
	Дебет рахунку "Витрати операційної діяльності" ("Капітальні інвестиції") з кредиту рахунків
	Залишок незавершеного виробництва
	Кредит рахунку "Виробництво", “Витрати операційної діяльності” ("Капітальні інвестиції в дебет рахунків")

	
	
	Запаси
	
	Розрахунки по страхува-нню
	Розрахун-ки по оплаті праці
	Знос (амортиза-ція) основних засобів
	
	
	
	Всього витрат за місяць
	На початок місяця
	На кінець місяця
	Всьо-го – сума
	У тому числі

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	На склад
	Реалі-зовано
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	“Виробництво”: в т.ч.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Інші операційні витрати
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________
(підпис)

	Додаток N 5

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-4


ВІДОМІСТЬ 
обліку грошових коштів і капіталу за ______________ 200_ р.

за рахунком(ами) NN

	PRIVATE
Підстава, операція, дата
	Сальдо коштів
	Оборот по дебету з кредиту рахунків
	Оборот по кредиту в дебет рахунків

	
	Дебет
	Кредит
	
	
	
	
	Разом
	
	
	
	
	Разом

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________
(підпис)

	Додаток N 6

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-5


ВІДОМІСТЬ 
обліку розрахунків та інших операцій за ____________ 200_ р.
за рахунком(ами) NN

	PRIVATE
Назва дебіторів, кредиторів рахунків (організації, прізвище, ім'я, по батькові працівників)
	
	Залишок на початок місяця
	Оборот по дебету
	Оборот по кредиту в дебет рахунків
	Залишок на кінець місяця

	
	
	Дебет
	Кредит
	Сума
	Кореспондуючий рахунок
	
	
	
	
	Разом
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________
(підпис)

	Додаток N 7

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-6 (відвантаження)


ВІДОМІСТЬ

обліку реалізації  за _____________ 200_ р.
	PRIVATE
N з/п
	Но-мер раху-нку
	Платник, назва продукції (робіт, послуг)
	Залишок на початок місяця за продажними цінами
	Направлено у продаж продукції (робіт, послуг) звітного місяця
	Прибу-ток (збиток) звітного місяця
	Оплата (кредит рахунку "Розрахунки з покупцями і замовниками")
	Різниця між продажною ціною і фактичною собівартістю
	Сальдо на кінець місяця за продажними цінами

	
	
	
	
	За фактичною собівартістю з кредиту рахунків
	Непрямі податки та інші платежі
	Разом (дебет рахунку “Доходи” з кредиту рахунків “Готова продукція”, “Виробництво”)
	За продажними цінами (кредит рахунку “Доходи”, дебет рахунку “Розрахунки з покупцями і замовниками”)
	
	Дата
	Сума
	Кореспо-ндуючий рахунок
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


</H0>
__________________
(підпис)

	Додаток N 7 
до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-6 (оплата)


ВІДОМІСТЬ 
обліку реалізації за ____________ 200_ р.

	N
з/п
	Номер рахунку
	Платник, назва продукції (робіт, послуг)
	Залишок на початок місяця
	Дебет рахунку "Доходи" направлено у продаж продукції (робіт, послуг) звітного місяця
	Кредит рахунку "Доходи" (оплата)
	Довідково у дебет рахунку  

“Доходи”
	Прибуток за місяць
(Дебет рахунку доходи Кредит рахунку “Фінансові резуль-тати”)
	Залишок на кінець місяця

	
	
	
	За фактичною собі вар-тістю
	За продаж-
ними цінами
	За фактичною собівартістю з кредиту рахунків
	За продаж-ними цінами
	Дата
	Корес-пон-
дуючий рахунок
	За продажними цінами
	Фактична собі вар-тість
	Непрямі податки та інші платежі
	
	За фактичною собівартіс-тю

	За продажними цінами

	
	
	
	
	
	
	
	
	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________
(підпис)

	Додаток N 9

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-7


ВІДОМІСТЬ 
обліку розрахунків з постачальниками за ___________ 200_ р.

	N з/п
	Номер докумен-та, дата
	Постачаль-ник, місце покупки
	Сальдо на початок місяця (заборгованість)
	З кредиту рахунку "Розрахунки з постачальниками та підрядчиками" в дебет рахунків (належить по рахунку)
	Дебет рахунку "Розрахунки з постачальниками та підрядчиками" (оплачено)
	Сальдо (заборгованість)

	
	
	
	Підпри-
ємству
	Поста-
чальнику
	
	
	
	
	
	Разом
	Дата
	Кореспондуючий рахунок
	Сума
	Підприємств-ву
	Постачальнику

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________
(підпис)

	Додаток N 10

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-8


ВІДОМІСТЬ 
обліку заробітної плати 

за _______________ 200_ р.

	N з/п
	Прізви-ще, ім'я, по батькові
	По-сада
	Залишок заробіт. плати на початок місяця (за боргова-ність працівни-кам)
	Кредит (нараховано) рахунок "Розрахунки по оплаті праці"
	Дебет (утримано) рахунок "Розрахунки по оплаті праці"
	До вида-чі
	Розпис-ка в одержа-нні
	Відрахування

	
	
	
	
	В дебет рахунків
	Разом по кредиту рахунку "Розрахунки по оплаті праці"
	В кредит рахунків
	Разом по дебету рахунку "Розрахунки по оплаті праці"
	
	
	Пенсійний фонд
	Соцстрах
	і т.д.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Вида-но аванс
	Прибу-тковий пода-ток
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________
(підпис)

	Додаток N 10

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від 31 травня 1996 р. N 112

Типова форма N В-9


ВІДОМІСТЬ (ШАХМАТНА)

за __________________ 200__ р.

	PRIVATE
Дебет рахунків
	З кредиту рахунків згідно з відомостями
	Разом по дебету рахун-ків

	
	В-1
	В-2
	В-3
	В-4
	В-5
	В-6
	В-7
	В-8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Разом по
кредиту
рахунків


________________
(підпис)

	Додаток

до Вказівок про склад та порядок заповнення облікових регістрів малими підприємствами, затверджених наказом Міністерства фінансів України
від  31 травня 1996 р. N 112

Типова форма


ОБОРОТНА ВІДОМІСТЬ
за __________________________________ 200_ р.

	Назва рахунку бухгалтерського обліку
	Сальдо на 01 ...
	Оборот за ...
	Сальдо на 01 ...

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


________________
(підпис)

РЕГІСТРИ СПРОЩЕНОЇ ФОРМИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ

В РЕДАКЦІЇ О. МАЛИШКІНА ТА М. КЛЯЦЬКОГО

В основу запропонованих регістрів покладено новий План рахунків і ме​тодологію його застосування для суб’яєктів малого бізнесу. Цей План рахунків затвердже​ний Наказом №186 . Він містить тільки рахун​ки першого порядку — синтетичні. Підприємства можуть скористатися п. 5 Наказу №186 і з метою забезпе​чення необхідної деталізації та аналітичності обліково-економічної інформації внести до спрощеного робо​чого плану рахунків бухгалтерського обліку свого підприємства ті рахунки й субрахунки, які необхідні для потреб управління і складання звітності.
Авторами розроблено варіант робочого плану рахунків бухгалтерського обліку для суб'єктів малого підприємництва, що включає синтетичні рахунки, субрахунки і субрахунки. План рахун-ків — універсальний і призначений для всіх форм власності та видів діяль​ності. Кожне підприємство, залежно від специфіки, обирає ті рахунки, які відповідають його профілю. Робочий план рахунків інтегровано в форми регістрів обліку, тому на нашу думку, немає потреби окремо наводити рахунки робочого плану.

Спираючись на практичний досвід, О. Малишкін та М. Кляцький пропонують суб’єктам малого бізнесу обмежитись веденням бухгалтерського обліку в таких регістрах:
— книга обліку господарських операцій (форма №1-рм)';
— відомість обліку основних засо​бів, інших необоротних матеріаль​них активів, нематеріальних активів і нарахування амортизації (зносу) (форма №2-рм);
— відомість обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів (форма №3-рм);
— відомість обліку витрат на ви​робництво (форма №4-рм);
— відомість обліку грошових коштів (форма №5-рм);
— відомість обліку розрахунків з різними дебіторами (форма №6-рм);
— відомість обліку розрахунків за іншими операціями (кредиторами) (форма №7-рм);
— відомість обліку заробітної пла​ти (форма №8-рм);
— відомість обліку розрахунків з бюджетом (форма №9-рм);
— відомість обліку розрахунків застрахуванням (форма №10-рм); • —відомість обліку розрахунків за ра​хунком 70 «Доходи» (форма № 11 -рм);
— відомість обліку фінансових результатів (форма №12-рм).
Водночас у Наказі №112 пропо​нувалися до використання дев'ять форм відомостей.
Малі підприємства, залежно від своїх конкретних особливостей, мо​жуть використовувати облікові ре​гістри, що пропонуються вибірково, розробляти і застосовувати інші об​лікові регістри з метою отримання додаткової інформації для управлін​ського обліку, який, згідно із Зако​ном про бухгалтерський облік і фі​нансову звітність, потребує створен​ня системи обробки і підготовки ін​формації про діяльність підприємства для внутрішніх користувачів у процесі управління підприємством.
Нижче наводимо зразки форм об​лікових регістрів, з деякими комен​тарями і поясненнями щодо їх за​повнення.
У зв'язку з тим, що в наведених відомостях накопичується необхідна інформація для синтетичного і по​части аналітичного обліку в розрізі кореспондуючих рахунків, потреби у веденні «шахової відомості» немає. Водночас для контролю правиль​ності підрахунку і рознесення обо​ротів та визначення залишків за ра​хунками до перенесення їх у баланс і звіт про фінансові результати до​цільно складати за підсумками міся​ця (кварталу) сальдово-оборотну ві​домість за класичною формою:
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Книга обліку господарських операцій (форма №1- рм)
Книга обліку господарських опе​рацій є обов'язковим обліковим ре​гістром для всіх суб'єктів малого під​приємництва, що перейшли на спрощену форму.
Книга обліку господарських опе​рацій повинна містити всі рахунки робочого плану рахунків бухгалтер​ського обліку підприємства. Для зменшення розміру формату пропо​нується зразок книги, в якому в од​ній графі можуть враховуватися гос​подарські операції за різними рахун​ками бухгалтерського обліку. У цьому разі для отримання облікових даних рекомендується показники про залишки на початок і кінець місяця і суми оборотів за рахунками за місяць відображати окремо за рядками в порядку зростання номерів рахунків.

Підставою для записів до книги є первинні або зведені документи, які фіксують здійснення господарських операцій. Вони, повинні бути скла​дені в момент здійснення господар​ської операції, а якщо це неможливо — безпосередньо після її закінчення.
Законом про бухгалтерський об​лік і фінансову звітність визначе​но: господарська операція — це дія або подія, що викликає зміни у структурі активів і зобов'язань, власному капіталі підприємства.
Вважаємо, що Міністерство фі​нансів України повинно дати уточнення порядку записів до Книги об​ліку господарських операцій. Це сто​сується запису змісту (назви) операції, видів документів, що реєструються, і моменту здійснення господарської опе​рації (наприклад, з випискою банку за поточним рахунком — за день або ж окремо за кожним документом, доданим до виписки; за звітом касира — за день або окремо за кожним документом, доданим до нього).
Можливість вносити записи до Книги обліку господарських опера​цій за зведеними документами доз​волила б значно спростити ведення бухгалтерського обліку. Книга по​винна бути прошнурована, прону​мерована із зазначенням кількості сторінок, засвідчена підписами ке​рівника і головного бухгалтера і скріплена печаткою підприємства.

Відомість обліку основних засобів, інших необоротних  матеріальних активів, нематеріальних активів і нарахування амортизації (зносу) (форма №2-рм).

У відомості враховано вимоги не лише Наказу №112 (форма В-1), а й розділу 1 Приміток до річної фі​нансової звітності (форма №5). Вона поєднує в собі елементи ана​літичного й синтетичного регістру з обліку необоротних матеріальних активів і нарахування амортизації (зносу) залежно від обраного мето​ду нарахування амортизації (зно​су).
Записи у відомості проводяться окремо за кожним субрахунком:
· “Основні засоби”;

· “Інші необоротні матеріальні активи”;
         —           “Нематеріальні активи”.
При обранні різних методів нара​хування амортизації (зносу) для різ​них груп об'єкти обліку записуються за відповідними групами.
Відомість обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів (форма №3-рм) 

Відомість призначена для аналітич​ного і синтетичного обліку виробни​чих запасів, що враховуються на рахун​ках 20 “Виробничі запаси” і 26 “Готова продукція”. Залежно від специфічних умов господарської діяльності суб'єк​тів малого підприємництва, форми власності і виду діяльності показники відомості можуть коригуватися.

За наявності різних сфер діяль​ності облік ведеться у розрізі субра-' хунків:
—           “Сировина і матеріали”, “Па​ливо”, “Запчастини” тощо;
—           “Готова продукція “;
—           “Товари”;
· “Транспортно-заготівельні ви​трати”;

·  “Торговельна націнка”.
При цьому для кожного субрахун-ка може відкриватися окремий бланк відомості.
Облік товарно-матеріальних цін​ностей ведеться за цінами придбання, з виокремленням транспортно-заготі​вельних витрат, у розрізі рахунків і субрахунків джерел їх придбання.

Відомість обліку витрат на виробництво (форма №4-рм)
Відомість призначена для аналі​тичного і синтетичного обліку ви​трат на виробництво продукції (ро​біт, послуг) (рахунок 23) і витрат на капітальні інвестиції (рахунок 15).
Пунктом 1.2 Наказу №315 перед​бачено, що витрати, пов'язані з ви​робництвом і реалізацією продукції і наданням послуг, продажем товарів, відображаються за дебетом рахунків класу 8 «Витрати за елементами». З урахуванням вимог цього пункту на​казу і пропозицій «Кореспонденція рахунків бухгалтерського обліку для відображення господарських опера​цій
суб'єктами малого підприєм​ництва» запропонована форма пе​редбачає накопичення даних про витрати на виробництво одночасно у розрізі субрахунків рахунка 84 «Витрати операційної діяльності» і зазначення рахунків, з кредиту яких ці витрати списані на субрахунки рахунка 84 «Витрати операційної ді​яльності».
Відомість також враховує вимоги п. 1.3 Наказу №315 про те, що суб'​єкти малого бізнесу щомісяця всю суму витрат, пов'язаних з виконан​ням робіт і наданням послуг, з ра​хунка 23 «Виробництво» списують у дебет рахунка 79 «Фінансові резуль​тати», а готову продукцію — у дебет рахунка 26 «Готова продукція».
На відміну від виробництва, суб'​єкти малого бізнесу, що займаються торгівлею, собівартість продажу то​варів попередньо списують у дебет субрахунку 846 «Собівартість реалізо​ваних товарів», а потім у дебет рахун​ка 79 «Фінансові результати». При цьому рахунок 23 не використовуєть​ся.
Наприкінці кварталу (року) при складанні фінансової звітності за ре​зультатами інвентаризації потрібно відсторнувати собівартість реалізова​ної продукції на вартість виявлених залишків сировини і матеріалів, від​новивши їх реальну вартість у матеріальних витратах у кореспонденції: |Д -т 79 — К-т 20] (червоним сторно). Це, звичайно, стосується, cтільки тих, у кого є незавершене виробництво.
Відомість обліку розрахунків з різними дебіторами (форма  № 5-рм)

Відомість обліку грошових коштів застосовується окремо для кожного рахунка грошових коштів: «Каса», «Поточний рахунок у банку» в національні й та іноземній валюті. А у разі потреби за цією формою ведеться облік коштів і в розрізі субрахунків.

Відомість обліку розрахунків з різними дебіторами (форма № 6 - рм)

У цій відомості ведуться розрахун​ки з дебіторами в розрізі субрахунків:
· 371 «Поточна заборгованість за товари, роботи, послуги»;
· 372 «Резерв сумнівних боргів»;
· 373 «Дебіторська заборгова​ність за розрахунками з бюджетом»;
· 374 «Інша поточна дебіторська заборгованість».
Аналітичний облік розрахунків з бюджетом ведеться в окремій відомості, яка наведена як додаток до відомості з облі​ку розрахунків за іншими операціями.
Створення резерву сумнівних боргів записується у кореспонденції: дебет субрахунка 845 «Інші опера​ційні витрати» — кредит субрахунка 372 «Резерв сумнівних боргів», а ви​користання його: Д-т 372 — К-т 371.
Сальдо за цим субрахунком можебути тільки кредитовим.
У цій відомості ведуться розрахунки з кредиторами у розрізі субрахунків:
· 681 «Короткострокові кредити банків»;
· 682 «Поточна заборгованість за довгостроковими зобов'язаннями»; •
· 683 «Кредиторська заборгова​ність за товари, роботи, послуги»;
· 684 «Інші поточні зобов'язання».

Відомість обліку розрахунків за рахунком 68 “розрахунки за іншими операціями” (єдиний податок за ставкою 6% і 10%) (форма №7-рм)

Залежно від прийнятої суб'єктом малого бізнесу ставки оподаткування (6%, 10%) ці відомості додаються у двох варіантах. Аналітичний облік розрахунків з бюджетом ведеться в окремій відомості, форма якої наведена далі.
Відомість обліку заробітної плати (форма №8-рм)

Відомість №8-рм поєднує в собі функції розрахунково-платіжної відомості (за прізвищами працівників), аналі​тичного регістра (за видами оплат), синтетичного регістра за рахунком 66
Відомість обліку розрахунків з бюджетом і Відомість обліку розрахунків за страхування (форма №9-рм, 10-рм) 

Ведення відомостей за субрахун​ками 641 «Розрахунки за податками» і 645 «Розрахунки за страхуванням» відповідає не тільки інтересам аналітичного обліку в зв'язку з тим, що вони мають накопичувальний ха​рактер, дозволяють при невеликих додаткових затратах праці на їх ведення отримувати велику економію праці при складанні звітності для страхових фондів.

Відомість обліку розрахунків за рахунком 70 “Доходи” (форма №11-рм)

Запропонована форма облікового регістра дозволяє відображати дані про отримані доходи як від операційної ді​яльності, так і від іншої звичайної ді​яльності, дані про непрямі-податки (ПДВ, акциз), вирахування з доходів. Якшо підприємство отримує доходи від кількох видів діяльності і бажає їх виокремити в бухгалтерському обліку, то в заголовку відомості зазначається вид діяльності (наприклад, виробниц​тво швейних виробів). У такому разі треба складати зведену відомість дохо​дів або в одному з бланків «галузевих» відомостей відобразити зведені дані про доходи по підприємству загалом.

Ця відомість, пов'язана з відомістю об​ліку фінансових результатів (ф. № і 2-рм), використовується і для складання звіту про фінансові результати (ф. №2-рм) (в частині доходів), і для заповнення декла​рації з ПДВ для «спрощенців» за ставкою 6% у частині податкових зобов'язань (зв'язок з даними відомості №9-рм).

Відомість обліку фінансових результатів

Відомість призначена для аналі​тичного обліку фінансових результа​тів. Для цього підприємство визна​чає позиції (підрозділи, види діяль​ності, за якими потрібна розгорнена інформація про прибутки і збитки).

Бажано, щоб така деталізація збіга​лася з аналітикою відомостей обліку доходів і витрат. За підсумками ана​літичних рахунків рахунка 79 виво​дяться синтетичні показники. Якщо у підсумковому рядку відомості зазначити номери рядків Звіту про фі​нансові результати (ф. №2-рм), це дозволить використати її при скла​данні фінансової звітності без додат​кових вибірок даних (і в частині до​ходів, і в частині затрат).

Форма №1-рм

________________________

найменування підприємства
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	Наявність і рух коштів підприємства



	37

	40

	44

	64

	66

	68

	70

	84, 85

	

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	К-т

	Д-т

	Х-т

	Д-т

	К-т   '


	17

	18

	19

	20

	21

	22

	23

	24

	25

	26

	27

	28

	29

	ЗО

	31

	32

	33

	34


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер. Виконавець_____
Форма №2-рм

________________________

найменування підприємства
ВІДОМІСТЬ
обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів та нематеріальних активів
за200_рік
	№ з/п

	Найменування основних засобів

	Дата введення в експлуатацію

	Залишок на початок року

	Рух основних засобів


	
	
	
	Первісна (пере​оцінена) вартість

	Знос

	Залишкова вартість

	Підстава

	Дата і № документа

	Надійшло

	Переоцінка (дооцінка +, уцінка -)


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	За первісною вартістю

	Первісної (переоціненої) вартості

	Зносу


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рух основних засобів

	Нарахування зносу за кварталами

	
	Залишок на кінець року


	Вибуло

	Норми

	І

	II

	III

	IV

	Разом

	Втрати від зменшення корисності

	Первісна (переоцінена) вартість

	Знос


	Первісна (переоцінена) вартість

	Знос

	Аморти-зації

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ 

Виконавець
Форма №3-рм

________________________

найменування підприємства
ВІДОМІСТЬ
обліку виробничих запасів, готової продукції і товарів за ________200_ року
	№ ї/п

	Номенклатур​ний номер

	Найменування матеріалів, продукції

	Сд вим.

	Ціна (купів., фактич. собівар​тість)

	Залишок на початок місяця

	У дебет з кредиту рахунків

	

	
	
	
	
	
	
	Рах. 23 «Виробництво»

	Субрах. 683 «Кр. заборг. за роботи, послуги»

	v                     ІНШІ

	Усього


	
	
	
	
	
	К-ть

	Сума

	К-ть

	Сума

	К-ть

	.Сума

	Кор. рах.

	К-ть

	Сума

	

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 кредиту рахунків у дебет рахунків

	Залишок на кінець місяця 


	Рах. 79 «Фінансові резуль​тати»

	Субрах. 841 «Мат. витрати»

	Субрах. 845 «Інші операційні витрати»

	Субрах. 846 «Собіварт. реал, товарів»

	Інші

	Усього

	

	К-ть

	Сума

	К-ть

	Сума

	К-ть

	Сума

	К-ть

	Сума

	Кор. рах.

	К-ть

	Сума

	
	К-ть

	Сума


	16

	17

	18

	19

	20

	21

	22

	23

	24 .

	25

	26

	27

	28   -

	29


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер Виконавець____
Форма №4-рм
________________________

найменування підприємства
ВІДОМІСТЬ ОБЛІКУ ВИТРАТ НА ВИРОБНИЦТВО
Рахунок 23 «Виробництво» за __________200_ року
	№
з/п

	Вид продукції, робіт, послуг

	У дебет рахунка 23 з кредиту рахунка 84 «Витрати операційної діяльності» в розрізі субрахунків:


	
	
	'Субрах. 841

	Субрах. 842

	Субрах. 843

	Субрах. 844

	Субрах. 845


	
	
	Рах. 20

	Рах. 66

	Субрах. 645

	Рах. 66

	Разом

	Рах. 13

	Субрах. 262

	Рах. 31


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10       .


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	У дебет рахунка 23 з кредиту рахунка 84 «Витрати операційної діяльності» в розрізі субрахунків:

	3 кредиту рахунка 23 в дебет рахунків:


	Субрах. 845

	Усього

	Усього

	У тому числі:


	Субрах. 374

	Субрах. 641

	Субрах. 683

	Субрах. 684

	Разом

	
	
	Рах. 20

	Субрах. 792

	Рах. 26

	Рах.


	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20

	21


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер___ 

Виконавець___
Форма №5-рм

_____________________

найменування фірми

ВІДОМІСТЬ
обліку грошових коштів за рахунком за _________200_ року
	№~ з/п

	Дата

	Обороти за дебетом з кредиту рахунків:

	Обороти за кредитом у дебет рахунків:


	
	
	Рах. 301 «Каса»

	Рах. 311 «Поточи, раху​нок у банку»

	Рах. 371 «Розрахунки з різними дебіт.»

	Рах. 374.2 «Розрах. з підзв. особами»

	Рах. 703 «Дохо-ди»

	Разом

	Рах. 301 «Каса»

	Рах. 311 «Поточи, рахунок у банку»

	Рах. 37 «Розрахун-ки з різн.дебіт.»

	Рах. 64 “Розрахун​ки за податк платеж.»

	Рах. 66 «Розрахун​ки з оплати праці»

	Рах. 68 «Розра​хунки за іншими опер-рац.»

	Разом


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер. Виконавець –

Форма № 6-рм

______________________________

(найменування підприємства)
     ВІДОМІСТЬ
обліку розрахунків за рахунком 37 «Розрахунки з різними дебіторами»
за____________200_рік

	№ з/п

	Найменування дебіторів

	Сальдо на початок місяця

	Обороти за дебетом і кредитом рахунків


	
	
	Дата створення заборг.

	Дебет

	Кредит

	Основа

	
	Рах. ЗО «Каса»

	Рах. 31 «Рахунки в банках»

	Рах. 371 «Дебіт, заборг.»

	Рах.701 «Дохід (виручка) від реаліз. продукції»


	
	
	
	
	Субрах. 374.2 «Розрах. з п/особ.»

	Дата

	№ доку-мента

	За що

	
	
	
	
	

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обороти за дебетом і кредитом рахунків

	У т. ч. розрахунки за ПДВ

	Обороти за кредитом

	Сальдо на кінець місяця


	Рах. 703 «Інші операційні доходи»

	Рах. 704 «Інші звичайні доходи»

	
	
	Разом

	Рах. 641.1 «ГЩВ»

	Рах. 643 «Податкові зобов'я-зання»

	Підстава

	Сума

	Кор. рахунок

	Дебет

	Кредит


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Рах. 374.2 «Розрахунки з підзв/особами»


	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20

	21

	22

	23

	24

	25



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер.___ Виконавець____

Форма №7-рм (єдиний податок за ставкою 6%)
__________________________

(найменування підприємства)
ВІДОМІСТЬ
обліку розрахунків за рахунком 68 «Розрахунки за іншими операціями»
за ______ 200_ рік
	№ з/п

	Найменування кредиторів

	Сальдо за кредитом на початок м-ця

	Підстава

	Обороти за дебетом


	
	
	Дата створення заборг.

	Сума

	Ут. ч. рах. 644

	Дата

	№ докум.

	За що

	3 поточного рахунка

	3 інших рахунків


	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата'

	Сума

	Кор. рахунок

	Сума


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обороти за кредитом у дебет рахунків

	Разом

	Сальдо на кінець м-ця


	Рах. 15 «Капіт. інвест.»
*

	Рах. 20 «Виро-би, запаси»

	Рах. 23 «Вироб​ництво»

	Рах. 262 «Товари»

	Рах. 263 «Трансп. витр.»

	Рах. 845 «Ін. оп. витр.»

	Рах. 851 «Ін. звич. витрати»

	
	Розрахунки за ПДВ

	
	Сума

	У т. ч. рах. 644 «Податковий кредит»


	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата п/накл.

	Рах. 641.1
«гщв»

	Рах. 644 «Под. кр.»

	
	
	

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20

	21

	22

	23

	24

	25

	26


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер. Виконавець_____
Форма №7-рм (єдиний податок за ставкою 10%)
        (найменування підприємств)
ВІДОМІСТЬ
обліку розрахунків за рахунком 68 «Розрахунки за іншими операціями»
за_______200_рік
	№
з/п

	Найменування кредиторів

	Сальдо за кредитом на поч. м-ця

	Підстава

	Оборотм за дебетом


	
	
	Дата створ, заборг.

	Сума

	Дата

	№ докум.

	За що

	3 поточного рахунка

	3 інших рахунків


	
	
	
	
	
	
	
	Дата

	Сума

	Кор. рахунок

	Сума


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	.

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обороти за кредитом у дебет рахунків

	Разом

	Сальдо на кінець м-ця


	Рах. 15 «Капітальні інвестиції»

	Рах. 20 «Виробничі запаси»

	Рах. 23 «Виробництво»

	Рах. 262 «Товари»

	Рах. 263 «Трансп. витрати»

	Рах. 845 «Інші операційні витрати»

	Рах. 851 «Інші звичайні витрати»

	
	
	Сума


	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19

	20

	21


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	.*'*

	•


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-



Головний бухгалтер. Виконавець____
______________________________

               найменування підпрриємства

Форма №8-рм
Шифри нарахування заробітної плати

1

	2............................................................

	
	ВІДОМІСТЬ обліку заробітної плати за                       200 рік

	

	3-....................................;......................

	
	
	

	4 - ..........................................................

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	№ з/п

	Прізвище, ім'я, по батькові

	Посада

	Кредит (нараховано) за рах. 66 в дебет рах. 842


	
	
	
	Оклад

	Інші

	Разом


	
	
	
	
	Шифр

	Сума

	Кор. рахунок

	

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебет (утримано) з кредиту рахунків


	Рах. 301 «Каса в нац. валюті»

	Рах. 641 «Розрахунки за податками»

	Рах. 645 «Розрахунки за страхуванням»

	Рах. 374 «Позика»

	
	Усього утримано

	До видання на руки


	
	
	Пенс.

	Соцстрах

	На вип. безр.

	
	
	
	

	
	
	. 1%

	2%

	0,25%

	0,5%

	
	
	
	
	

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17

	18

	19


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головний бухгалтер. 

Виконавець____
Форма 9-рм

             ____________________________

               найменування підприємства
           ВІДОМІСТЬ

до рахунка 641 «Розрахунки за податками»

за ________________200__ року

	З/п

	Найменуван-ня податків

	Сальдо на початок місяця

	Обороти за кредитом рахунка 64

	Обороти за дебетом рахунка 64

	Сальдо на кінець місяця


	
	
	
	Нараховано

	Перераховано

	Зараховано

	

	
	
	Дебет

	'Кредит

	За який місяць

	Покази, для нарах.

	Сума

	Кор. рахунок

	Дата

	№пл.доруч.

	Сума

	Кор. рахунок

	Сума

	Дебет

	Кредит


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15


	1.
	Єдиний податок 10%
	
	
	Січеь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Лютий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Березень
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	За 1 кв.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- - - - - - - - -   - -
	 - - - - 
	  - - - - - - -  
	 - - - - - - -
	  - -- - - - - - - - - 
	   - - - -- - 
	  - - -
	  - - - - - -            - - -- - 
	 - - - - - - - -
	 - - - - - -
	 - - - - - - -
	 - - - - - 
	- - - - -  -


	2.
	Прибутковий податок з фізичних осіб 10%
	
	
	За рік
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Січень
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Лютий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Березень
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	- - - - - - - - -   - -
	- - - -
	За 1 кв.
	 - - - - - - -
	  - -- - - - - - - - - 
	   - - - -- - 
	  - - -
	  - - - - - -            - - -- - 
	 - - - - - - - -
	 - - - - - -
	 - - - - - - -
	 - - - - - 
	- - - - -  -


Головний бухгалтер________________

Виконавець ______________________

Відомість

до субрахунка 645 “Розрахунки за страхування”

За _________________________ 200__ року

	Обороти за дебетом рахунка 64
	Сальдо на кінець

	Перераховано
	Зараховано
	

	Дата
	№ пл.. доручення
	Сума
	Кор. рахунок
	Сума
	Дебет
	Кредит

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	-----------------------
	-----------------------
	----------------------
	---------------------------------
	-------------------------------
	------------------
	------------------

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	-----------------------
	-----------------------
	----------------------
	---------------------------------
	-------------------------------
	------------------
	------------------

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	-----------------------
	-----------------------
	----------------------
	---------------------------------
	-------------------------------
	------------------
	------------------


Виконавець _________________________

Форма №10-рм

______________________________

(найменування підприємства)

	№  з/п
	Найменування податків
	Сальдо на початок місяця
	Обороти за кредитом рахунка 64

	
	
	
	Нараховоно

	
	
	Дебет
	Кредит
	За який місяць
	Показн. для нарахування
	сума
	Кор. Рахунок

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.

За пенсійним забезпеченням 1% заробітної плати (до 150 грн.)
	
	
	Січень
	
	
	

	
	
	
	Лютий
	
	
	

	
	
	
	Березень
	
	
	

	----------------------------------------------------
	
	
	За 1 кв.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	---------------------
	-------------------
	----------------------
	-------------------
	-------------------
	--------------------


	2.

За пенсійним забезпеченням 1% заробітної плати (понад 150 грн.)
	
	
	За рік
	
	
	

	
	
	
	Січень
	
	
	

	
	
	
	Лютий
	
	
	

	--------------------------------------------------
	
	
	Березень
	
	
	

	
	
	
	За 1 кв.
	
	
	

	
	---------------------
	-------------------
	----------------------
	-------------------
	-------------------
	--------------------


	3.

За соціальним страхуванням 0,25% заробітної плати (до 150 грн.)
	
	
	За рік
	
	
	

	
	
	
	Січень
	
	
	

	
	
	
	Лютий
	
	
	

	..............

.............

--------------------------------------------------
	
	
	Березень
	
	
	

	
	
	
	За 1 кв.
	
	
	

	
	---------------------
	-------------------
	----------------------
	-------------------
	-------------------
	--------------------


Головний бухгалтер ________________________________

__________________________________________                                                                                                                                                Форма №11-рм
                    найменування підприємств                                               ВІДОМІСТЬ
                                                                 обліку розрахунків за рахунком 70 “Доходи” за _____________________ 200__ рік
	У дебет рахунків

	Показники

	3 кредиту субрахунків рахунка 70 в дебет рахунків:


	
	
	Рах. 701 «Дохід (виручка) від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг)»

	Рах. 703 «Інші  операційні доходи»

	Рах. 704 «Інші  звичайні' доходи»

	
	Усього


	Рах. 10 «Основні засоби»

	Дохід (виручка) від реалізації продукції

	1

	2

	3

	4

	5


	
	пдв

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Рах. 301 «Каса в національній валюті»

	"Дохід (виручка) від реалізації продукції

	
	
	X

	
	

	
	пдв

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Рах. 311 «Поточний рахунок у національній валюті»

	Дохід '(виручка) від реалізації продукції

	
	
	
	
	

	
	ПДВ

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Рах. 371 «Дебіт, заборг. за товари, роботи, послуги»

	Дохід (виручка) від реалізації продукції

	
	X

	X

	
	

	
	пдв

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Рах. 374 «Інша поточна дебіторська заборгованість»

	Дохід (виручка) від реалізації продукції

	X

	
	
	
	

	
	ПДВ

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Рах. 402 «Додатковий капітал»

	Дохід (виручка) від реалізації продукції

	X

	X

	
	
	

	
	ПДВ

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	.

	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Усього
	Дохід (виручка) від реалізації продукції

	
	
	
	
	

	
	ПДВ

	
	
	
	
	

	
	Інші утримання з доходу

	
	
	
	
	

	
	Разом

	
	
	
	
	

	Нараховані податкові зобов'язання в кореспонденції
Д-трах. 70                    К-трах. 641.1 «Доходи»      “ПДВ”

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Обліко​вий період

	3 кредиту в дебет рахунків

	У дебет з кредиту рахунків


	
	Операційні доходи

	Рах. 704

	Рах. 44 «Нерозп. приб. (неп. зб.)»

	Усього

	Операційні витрати

	Рах! 851 «Інші звичай​ні витрати»

	Рах. 44 «Нерозп. приб. (неп. зб.)»

	Усього


	
	Рах. 701

	Рах. 703

	Разом

	
	
	
	Рах. 23 «Вир-во»

	Рах. 26 «Гот. прод.»

	Рах. 841-845

	Рах. 846

	Разом

	
	
	

	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма №12-рм

___________________________________

найменування підприємства

ВІДОМІСТЬ

обліку фінансових результатів

Рахунок 79 “Фінансові результати”

за ______________200_року

Головний бухгалтер___________________

Виконавець__________________________
ДОДАТОК 1

ПРО БУХГАЛТЕРСЬКИЙ ОБЛІК ТА ФІНАНСОВУ ЗВІТНІСТЬ В УКРАЇНІ

Закон України

від 16 липня 1999 р. N 996-XIV

<…>

Стаття 9. Первинні облікові документи та регістри

бухгалтерського обліку

1. Підставою для бухгалтерського обліку господарських операцій є первинні документи, які фіксують факти здійснення господарських операцій. Первинні документи повинні бути складені під час здійснення господарської операції, а якщо це неможливо - безпосередньо після її закінчення. Для контролю та впорядкування оброблення даних на підставі первинних документів можуть складатися зведені облікові документи.

2. Первинні та зведені облікові документи можуть бути складені на паперових або машинних носіях і повинні мати такі обов'язкові реквізити:

- назву документа (форми);

- дату і місце складання;

- назву підприємства, від імені якого складено документ;

- зміст та обсяг господарської операції, одиницю виміру господарської операції;

- посади осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення;

- особистий підпис або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції.

3. Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, систематизується на рахунках бухгалтерського обліку в регістрах синтетичного та аналітичного обліку шляхом подвійного запису їх на взаємопов'язаних рахунках бухгалтерського обліку. Операції в іноземній валюті відображаються також у валюті розрахунків та платежів по кожній іноземній валюті окремо.

Дані аналітичних рахунків повинні бути тотожні відповідним рахункам синтетичного обліку на перше число кожного місяця.

4. Регістри бухгалтерського обліку повинні мати назву, період реєстрації господарських операцій, прізвища і підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь у їх складанні.

5. Господарські операції повинні бути відображені в облікових регістрах у тому звітному періоді, в якому вони були здійснені.

6. У разі складання та зберігання первинних документів і регістрів бухгалтерського обліку на машинних носіях інформації підприємство зобов'язане за свій рахунок виготовити їх копії на паперових носіях на вимогу інших учасників господарських операцій, а також правоохоронних органів та відповідних органів у межах їх повноважень, передбачених законами.

7. Підприємство вживає всіх необхідних заходів для запобігання несанкціонованому та непомітному виправленню записів у первинних документах і регістрах бухгалтерського обліку та забезпечує їх належне зберігання протягом встановленого строку.

8. Відповідальність за несвоєчасне складання первинних документів і регістрів бухгалтерського обліку та недостовірність відображених у них даних несуть особи, які склали та підписали ці документи.

9. Первинні документи та регістри бухгалтерського обліку можуть бути вилучені у підприємства тільки за рішенням відповідних органів, прийнятим у межах їх повноважень, передбачених законами. Посадова особа підприємства має право в присутності представників органів, які здійснюють вилучення, зняти копії документів, що вилучаються. Обов'язковим є складання реєстру документів, що вилучаються, у порядку, встановленому законодавством.

<…>

Президент України                                  Л. Кучма

ДОДАТОК 2

ПОЛОЖЕННЯ ПРО ДОКУМЕНТАЛЬНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЗАПИСІВ
У БУХГАЛТЕРСЬКОМУ ОБЛІКУ

 Затверджено Наказом Міністерства фінансів України

 від 24 травня 1995 року N 88
1. Загальні положення

 1.1. Положення встановлює порядок створення, прийняття і відображення у бухгалтерському обліку, а також зберігання первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерської звітності підприємствами, їх об'єднаннями та госпрозрахунковими організаціями (крім банків) незалежно від форм власності (надалі - підприємства), установ та організацій, основна діяльність яких фінансується за рахунок коштів бюджету (надалі - установи).

 1.2. Господарські операції відображаються у бухгалтерському обліку методом їх суцільного і безперервного документування. Записи в облікових регістрах провадяться на підставі первинних документів, створених відповідно до вимог цього Положення.

 1.3. Усі первинні документи, облікові регістри і бухгалтерська звітність повинні складатись українською мовою. Поряд з українською мовою може застосовуватись інша мова у порядку, визначеному статтею 11 Закону України "Про мови в Українській РСР" [N 8312-ХІ].

 Документи, що є підставою для записів у бухгалтерському обліку і складені іноземною мовою, повинні мати впорядкований автентичний переклад на зазначену мову.

 2. Первинні документи

 2.1. Первинні документи - це письмові свідоцтва, що фіксують та підтверджують господарські операції, включаючи розпорядження та дозволи адміністрації (власника) на їх проведення.

 Господарські операції - це факти підприємницької та іншої діяльності, що впливають на стан майна, капіталу, зобов'язань і фінансових результатів.

 2.2. Первинні документи повинні бути складені у момент проведення кожної господарської операції або, якщо це неможливо, безпосередньо після її завершення. При реалізації товарів за готівку допускається складання первинного документа не рідше одного разу на день на підставі даних касових апаратів, чеків тощо. Для контролю та впорядкування обробки інформації на основі первинних документів можуть складатися зведені документи (далі первинні документи).

2.3. Документи, створені засобами обчислювальної техніки на машинозчитуваних носіях, застосовуються у бухгалтерському обліку за умови надання їм юридичної сили і доказовості.

 Документ, виготовлений машинним способом, повинен бути записаний на матеріальному носії (магнітному, паперовому), виготовлений і розмічений за вимогами відповідного стандарту і закодований згідно з затвердженою системою кодифікації.

 На вимогу контролюючих або судових органів та своїх контрагентів підприємство, установа зобов'язані за свій рахунок зробити копії таких документів на паперовому носії.

 2.4. Первинні документи (на паперових і машинозчитуваних носіях інформації) для надання їм юридичної сили і доказовості повинні мати такі обов'язкові реквізити: назва підприємства, установи, від імені яких складений документ, назва документа (форми), код форми, дата і місце складання, зміст господарської операції та її вимірники (у натуральному і вартісному виразі), посади, прізвища і підписи осіб, відповідальних за дозвіл та здійснення господарської операції і складання первинного документа.

 При застосуванні засобів обчислювальної та іншої оргтехніки реквізити можуть бути зафіксовані у вигляді коду.

 Залежно від характеру операції та технології обробки даних до первинних документів можуть бути включені додаткові реквізити: ідентифікаційний код підприємства, установи з Державного реєстру, номер документа, підстава для здійснення операцій, дані про документ, що засвідчує особу-одержувача тощо.

 2.5. Документ може бути підписаний особисто, із застосуванням факсиміле, штампу, символу або іншим механічним чи електронним способом посвідчення. Підписи осіб, відповідальних за складання первинних документів на обчислювальних машинах та інших засобах організаційної техніки, виконуються у вигляді паролю або іншим способом авторизації, що дає змогу однозначно ідентифікувати особу, яка здійснила господарську операцію.

 Документ на машинозчитуваному носії повинен мати код особи, відповідальної за правильність складання документа. Належність коду конкретній особі реєструється організацією-створювачем документа на машинозчитуваному носії, а також створюються технічні, програмні засоби та організаційні умови, що виключають можливість користування чужими кодами.

2.6. Фізичні та юридичні особи, які беруть участь у здійсненні операцій, пов'язаних з прийомом і видачею грошових коштів, цінних паперів, товарно-матеріальних цінностей та інших об'єктів майна, забезпечуються підприємством, установою, що виконує ці операції, копіями первинних документів про таку операцію.

 2.7. Первинні документи складаються на бланках типових форм, затверджених Міністерством статистики України, а також на бланках спеціалізованих форм, затверджених міністерствами і відомствами України. Документування господарських операцій може здійснюватись з використанням виготовлених самостійно бланків, які повинні обов'язково містити реквізити типових або спеціалізованих форм.

 2.8. Додаткові вимоги до порядку створення первинних документів про касові і банківські операції, рух цінних паперів, товарно-матеріальних цінностей та інших об'єктів майна передбачаються іншими нормативними актами.

2.9. У випадках, установлених законодавством, а також міністерствами і відомствами України, бланки первинних документів можуть бути віднесені до бланків суворої звітності. Бланки суворої звітності друкуються за зразками типових або спеціалізованих форм, затверджених відповідно Міністерством статистики за погодженням з Міністерством фінансів України або міністерствами і відомствами за погодженням з Міністерством статистики і Міністерством фінансів

України, із обов'язковим друкуванням на бланках квитанцій, білетів, талонів, абонементів тощо їх номінальної вартості. Всі бланки суворої звітності підлягають нумерації, порядок нанесення якої (нумератором, типографським способом) встановлюють міністерства і відомства.

 Порядок використання та обліку бланків первинних документів суворої звітності, а також коло господарських операцій, оформлення яких провадиться на таких бланках, установлюються окремими нормативними актами.

 2.10. Записи у первинних документах, облікових регістрах повинні здійснюватися тільки у темному кольорі чорнилом, пастою кулькових ручок, за допомогою друкарських машинок, принтерів, засобів механізації та іншими засобами, які б забезпечили збереження цих записів протягом установленого терміну зберігання документів та запобігли внесенню несанкціонованих і непомітних виправлень.

 2.11. Вільні рядки в первинних документах підлягають обов'язковому прокреслюванню.

 2.12. Створення первинних документів на машинозчитуваних носіях провадиться з дотриманням вимог цього Положення, вказівок про надання юридичної сили документам на носіях інформації і про організацію бухгалтерського обліку з використанням обчислювальної техніки.
 2.13. Керівник підприємства, установи забезпечує фіксування фактів здійснення всіх господарських операцій, що були проведені, у первинних документах та виконання всіма підрозділами, службами і працівниками правомірних вимог головного бухгалтера щодо порядку оформлення та подання для обліку відомостей і документів.

 Керівником підприємства, установи затверджується перелік осіб, які мають право давати дозвіл (підписувати первинні (документи) на здійснення господарської операції, пов'язаної з відпуском (витрачанням) грошових коштів і документів, товарно-матеріальних цінностей, нематеріальних активів та іншого майна. Кількість осіб, які мають право підписувати документи на здійснення операцій з видачі особливо дефіцитних товарів і цінностей, бланків суворої звітності, повинно бути обмежено.

 2.14. Відповідальність за своєчасне і якісне складання документів, передачу їх у встановлені графіком документообороту терміни для відображення у бухгалтерському обліку, за достовірність даних, наведених у документах, несуть особи, які склали і підписали ці документи.

 2.15. Первинні документи підлягають обов'язковій перевірці працівниками, які ведуть бухгалтерський облік, за формою і змістом, тобто перевіряється наявність у документі обов'язкових реквізитів та відповідність господарської операції діючому 

2.16. Забороняється приймати до виконання первинні документи на операції, що суперечать законодавчим і нормативним актам, встановленому порядку приймання, зберігання і витрачання грошових коштів, товарно-матеріальних цінностей та іншого майна, порушують договірну і фінансову дисципліну, завдають шкоди державі, власникам, іншим юридичним і фізичним особам. Такі документи повинні бути передані головному бухгалтеру підприємства, установи для прийняття рішення.

 2.17. Первинні документи, що пройшли обробку, повинні мати відмітку, яка виключає можливість їх повторного використання: при ручній обробці - дату запису в обліковий регістр, а при обробці на обчислювальній установці - відтиск штампу оператора, відповідального за їх обробку.

2.18. Усі документи, що додаються до прибуткових та видаткових касових ордерів, а також документи, що стали підставою для нарахування заробітної плати та інших подібних виплат, підлягають обов'язковому погашенню штампом або ручним надписом "Одержано" або "Сплачено" із зазначенням дати (числа, місяця, року).

 3. Облікові регістри

 3.1. Облікові регістри - це носії спеціального формату (паперові, машинні) у вигляді відомостей, ордерів, книг, журналів, машинограм тощо, призначені для хронологічного, систематичного або комбінованого нагромадження, групування та узагальнення інформації з первинних документів, що прийняті до обліку.

 3.2. Інформація до облікових регістрів переноситься після перевірки первинних документів за формою і змістом.

 3.3. Підприємства й установи, що складають облікові регістри на машинозчитуваних носіях, зобов'язані забезпечити технічні засоби для їх відтворення у зручному для читання вигляді.

 3.4. Відповідальність за правильність реєстрації інформації в облікових регістрах несуть особи, які склали і підписали їх.

3.5. Перенесення інформації з первинних документів до облікових регістрів повинно здійснюватися в міру її надходження до місця обробки (бухгалтерія, обчислювальна установка), проте не пізніше терміну, що забезпечує своєчасну виплату заробітної плати, складання бухгалтерської і статистичної звітності, декларацій і розрахунків.

 3.6. Форми облікових регістрів, порядок записів у них, обробки та використання необхідної інформації визначаються відповідними нормативними документами про порядок їх застосування.

3.7. Інформація про господарські операції підприємства, установи за звітний період (місяць, квартал, рік) з облікових регістрів переноситься у згрупованому вигляді до бухгалтерських звітів, порядок складання яких встановлюється відповідною інструкцією.

 4. Виправлення помилок у первинних документах та облікових регістрах

 4.1. У тексті та цифрових даних первинних документів, облікових регістрів і звітів підчистки і необумовлені виправлення не допускаються.

 4.2. Помилки в первинних документах, облікових регістрах і звітах, що створені ручним способом, виправляються коректурним способом, тобто неправильний текст або цифри закреслюються і над закресленим надписується правильний текст або цифри. Закреслення здійснюється однією рискою так, щоб можна було прочитати виправлене.

 4.3. Помилки в облікових регістрах за минулий звітний період виправляються способом сторно. Цей спосіб передбачає складання бухгалтерської довідки, в яку помилка (сума, кореспонденція рахунків) заноситься червоним чорнилом, пастою кулькових ручок тощо або із знаком "мінус", а правильний запис (сума, кореспонденція рахунків) заноситься чорнилом, пастою кулькових ручок тощо темного кольору. Внесенням цих даних до облікового регістру у місяці, в якому виявлено помилку, ліквідується неправильний запис та відображається правильна сума і кореспонденція рахунків бухгалтерського обліку.

4.4. Виправлення помилки повинно бути обумовлено надписом "виправлено" та підтверджено підписами осіб, що підписали цей документ, із зазначенням дати виправлення.

4.5. У документах, якими оформлені касові і банківські операції та операції з цінними паперами, виправлення не допускається.

4.6. Порядок виправлення помилок у документах і регістрах, що створені машинним способом, встановлюється вказівками з організації бухгалтерського обліку з використанням обчислювальної техніки.

 5. Організація документообороту

5.1. З метою упорядкованості руху та своєчасного одержання для записів у бухгалтерському обліку первинних документів наказом керівника підприємства, установи встановлюється графік документообороту, в якому вказуються дата створення або одержання від інших підприємств та установ документів, прийняття їх до обліку, передача в обробку та до архіву.

5.2. Графік документообороту на підприємстві, в установі повинен забезпечити оптимальну кількість підрозділів і виконавців, через які проходить кожен первинний документ, визначати мінімальний термін його знаходження в підрозділі, а також сприяти поліпшенню облікової роботи, посиленню контрольних функцій бухгалтерського обліку, підвищенню рівня його механізації та автоматизації.

5.3. Графік документообороту оформляється у вигляді схеми або переліку робіт із створення, перевірки та обробки документів, що виконуються кожним підрозділом підприємства, установи, а також усіма виконавцями із зазначенням їх взаємозв'язку і термінів виконання робіт.

5.4. Працівники підприємства, установи створюють і подають первинні документи, які відносяться до сфери їх діяльності, за графіком документообороту. Для цього кожному виконавцю видається витяг із графіка. У витязі наводиться перелік документів, що відносяться до функціональних обов'язків виконавця, терміни їх подання та підрозділи підприємства, установи, до яких передаються ці документи.

5.5. Контроль за дотриманням виконавцями графіка документообороту на підприємстві, в установі здійснюється головним бухгалтером. Вимоги головного бухгалтера щодо порядку подання до бухгалтерії або на обчислювальну установку необхідних документів та відомостей є обов'язковими для усіх підрозділів і служб підприємства.

6. Зберігання документів

6.1. Первинні документи та облікові регістри, що пройшли обробку, бухгалтерські звіти і баланси підлягають обов'язковій передачі до архіву.

6.2. Первинні документи та облікові регістри, що пройшли обробку, бухгалтерські звіти і баланси до передачі їх до архіву підприємства, установи повинні зберігатися в бухгалтерії у спеціальних приміщеннях або зачинених шафах під відповідальністю осіб, уповноважених головним бухгалтером.

6.3. Бланки суворої звітності повинні зберігатися в сейфах, металевих шафах або спеціальних приміщеннях, що забезпечують їх схоронність.

6.4. Порядок зберігання первинних та вихідних документів на машинозчитуваних носіях визначається вказівками з організації бухгалтерського обліку з використанням обчислювальної техніки.

6.5. Первинні документи поточного місяця, що пройшли обробку ручним способом і відносяться до відповідного облікового регістру, комплектуються в хронологічному порядку, нумеруються, переплітаються і супроводжуються довідкою для архіву.

6.6. Термін зберігання первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерських звітів та балансів у архіві підприємства, установи визначається згідно з Переліком типових документів, що утворюються в діяльності органів державної представницької і виконавчої влади та місцевого самоврядування, інших установ, організацій і підприємств із зазначенням термінів зберігання матеріалів, затверджених Головним архівним управлінням при Кабінеті Міністрів України.

6.7. Зберігання первинних документів та облікових регістрів, що пройшли обробку і були підставою для складання звітності, а також бухгалтерських звітів і балансів, оформлення і передачу їх до архіву забезпечує головний бухгалтер підприємства, установи.

6.8. Видача первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерських звітів і балансів з бухгалтерії і з архіву підприємства, установи працівникам інших структурних підрозділів може провадитися тільки за рішенням головного бухгалтера.

6.9. Вилучення первинних документів, облікових регістрів, бухгалтерських звітів і балансів у підприємств, установ може бути здійснено тільки за постановою органів дізнання, попереднього слідства, прокуратури і судів, державної контрольно-ревізійної та податкової служб відповідно до чинного законодавства України. Вилучення оформлюється протоколом (актом), копія якого вручається під розписку відповідній посадовій особі підприємства, установи.

 З дозволу і в присутності представників органів, які здійснюють вилучення, відповідні посадові особи підприємства, установи можуть зняти копії та скласти реєстр документів, що вилучаються, із зазначенням підстав і дати їх вилучення.

 Якщо вилучаються томи документів, які недооформлені (не переплетені, не пронумеровані тощо), то з дозволу і в присутності представників органів, які проводять вилучення, відповідні

посадові особи підприємства, установи можуть дооформити ці томи (зробити опис, пронумерувати аркуші, прошнурувати, опечатати, засвідчити своїм підписом та печаткою).

 Органи, що вилучили документи, забезпечують підприємствам, установам за їх письмовим зверненням можливість зробити виписку, витяг, копію документів для видачі довідок за обставинами відповідно до законодавства.

 У разі повернення вказаними органами документів, що були раніше вилучені, такі документи приймаються під розписку відповідною посадовою особою підприємства, установи та разом із рішенням про повернення підшиваються до тих же томів, з яких документи були вилучені та в яких знаходяться постанови про вилучення, реєстр і копії таких документів.

6.10. У разі пропажі або знищення первинних документів, облікових регістрів і звітів керівник підприємства, установи письмово повідомляє про це правоохоронні органи та наказом призначає комісію для встановлення переліку відсутніх документів та розслідування причин їх пропажі або знищення.

 Для участі в роботі комісії запрошуються представники слідчих органів, охорони і державного пожежного нагляду.

 Результати роботи комісії оформляються актом, який затверджується керівником підприємства, установи. Копія акта надсилається органу, в сфері управління якого перебуває підприємство, установа, а також державній податковій інспекції - підприємствами та місцевому фінансовому органу - установами, в 10-денний термін.

ДОДАТОК 3

ПЕРЕЛІК ТИПОВИХ ДОКУМЕНТІВ ПО БУХГАЛТЕРСЬКОМУ ОБЛІКУ

ТА ЗВІТНОСТІ З ВКАЗАННЯМ ТЕРМІНІВ ЇХ ЗБЕРІГАННЯ

Витяг з Наказу Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України

від 20 липня 1998 р. N 41.

4.2. Бухгалтерський облік та звітність

	Но-мер статті 
	 Вид документів 
	 Термін зберігання документів 
	 Примітка 

	
	
	 В установах, організаціях, на підприємствах, документи яких надходять до держархівів 
	 В установах, організаціях, на підприємствах, документи яких не надходять до держархівів 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 1 
	 2 
	 3 
	 4 
	 5 

	308.
	Бухгалтерські звіти й баланси організацій та пояснювальні записки до них:
	
	
	(1) За відсутності річних - пост.

	
	
	
	
	(2) За відсутності річних - 10 р.

	
	а) зведені річні
	Пост.
	-
	

	
	б) річні
	Пост.
	10 р.
	

	
	в) квартальні
	3 р.(1)
	3 р.(2)
	

	309.
	Звіти з фінансування:
	
	
	(1) За відсутності річних - пост.

	
	а) зведені річні
	Пост.
	-
	(2) За відсутності річних - 10 р.

	
	б) річні
	Пост.
	10 р.
	(3) За відсутності річних і квартальних - пост.

	
	в) квартальні
	3 р.(1)
	3 р.(2)
	(4) За відсутності річних і квартальних -10 р.

	
	г) місячні
	1 р.(3)
	1 р.(4)
	

	310.
	Передаточні, розділювальні, ліквідаційні баланси й додатки, пояснювальні записки до них
	Пост.
	10 р.
	

	311.
	Протоколи засідань комісій з розгляду й затвердження звітів і балансів:
	
	
	(1) За відсутності річних - пост.

	
	
	
	
	(2) За відсутності річних - 10 р.

	
	А) річних
	Пост.
	10 р.
	

	
	б) квартальних
	3 р.(1)
	3 р.(2)
	

	312.
	Аналітичні таблиці з розробки й аналізу річних звітів і балансів
	Пост.
	5 р.
	

	313.
	Листування про затвердження й уточнення балансів і звітів
	3 р.
	3 р.
	

	314.
	Листування про строки подання бухгалтерської і фінансової звітності
	1 р.
	1 р.
	

	315.
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для бухгалтерських та податкових записів (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, наряди на роботу, табелі, акти про приймання, здавання і списання майна й матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, авансові звіти та ін.)
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	316.
	Особові рахунки:
	
	
	

	
	а) робітників та службовців, студентів
	75 р.-"В"
	75 р.-"В"
	(1) Після завершення виплати допомоги і пенсій; для одноразової допомоги -1 р.

	
	б) одержувачів пенсій і державної допомоги
	5 р.(1)
	5 р.(1)
	

	317.
	Розрахункові (розрахунково-платіжні) відомості (в тому числі на машинних носіях)
	5 р.(1)
	5 р.(1)
	(1) За відсутності особових рахунків - 75 р.

	318.
	Інвентарні картки та журнали обліку основних засобів
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Після ліквідації основних засобів

	319.
	Довіреності на одержання грошових сум і товарно-матеріальних цінностей (у тому числі анульовані довіреності)
	3 р.
	3 р.
	

	320.
	Гарантійні листи
	3 р.
	3 р.
	

	321.
	Облікові регістри (головна книга, журнали-ордери, розроблювальні таблиці та ін.)
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	322.
	Допоміжні й контрольні книги, журнали, картотеки, касові книги, оборотні відомості
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	323.
	Книги обліку депонованої заробітної плати, журнали реєстрації виконавчих листів
	3 р.
	3 р.
	

	324.
	Журнали, книги реєстрації рахунків, касових ордерів, довіреностей, платіжних доручень та ін.
	3 р.
	3 р.
	

	325.
	Корінці, копії ордерів, рахунків, фактур, накладних, квитанцій, чекових книжок
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	326.
	Реєстри рахунків до оплати
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	327.
	Звіти, відомості про надходження, витрача-ння й залишки коштовних металів, алмазів і виробів з них
	3 р.
	3 р.
	

	328.
	Відомості про використання кредитів:
	
	
	

	
	а) річні
	3 р.
	3 р.
	

	
	б) квартальні
	1 р.
	1 р.
	

	329.
	Відомості про облік фондів, лімітів заробітної плати та контроль за їх розподілом, про розрахунки за перевитрати й заборгованості з заробітної плати, про відрахування із заробітної плати, із коштів соціального страхування, про оплату відпусток, вихідної допомоги та інші
	3 р.
	3 р.
	

	330.
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти, звіряльні відомості) про інвентаризацію
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	331.
	Документи (копії звітів, витяги з протоколів, висновки) про виплату допомоги, пенсій, оплату листків непрацездатності з фонду соціального страхування
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	332.
	Виконавчі листи
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	333.
	Договори-зобов'язання за товари, одержані в кредит, листування по оформленню договорів-зобов'язань
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	334.
	Довідки, що подаються до бухгалтерії на оплату відпусток у зв'язку з навчанням, одержання пільг з податків та інші
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	335.
	Документи (довідки, акти, зобов'язання, листування) щодо дебіторської заборгованості, розтрат, недостач, розкрадань
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	336.
	Документи (протоколи, акти, звіти, відомості переоцінки й визначення зношеності основних засобів) про переоцінку основних фондів, нематеріальних активів, незаверше-ного будівництва
	Пост.
	До нової переоцінки (індексації)
	(1) Не менше 3 років

	337.
	Документи (акти, відомості) про переоцінку товарно-матеріальних запасів, незавершеного виробництва
	Пост.
	3 р.
	

	338.
	Паспорти будівель, споруд (1), обладнання
	3 р.(2)
	3 р.(2)
	(1) Паспорти , споруд -пам'ятників архітектури, які перебувають під охороною держави..

	
	
	
	
	(2) Після ліквідації основних засобів

	339.
	Спостережні справи з нагляду за будівлями й спорудами, що перебувають під охороною держави
	Пост.
	-
	

	340.
	Листування про паспортизацію будівель і споруд
	3 р.
	3 р.
	

	341.
	Документи (плани, звіти, листування) про проведення документальних ревізій і контрольно-ревізійної роботи
	3 р.
	3 р.
	

	342.
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності організацій, податкових та інших перевірок; документи (довідки, доповідні записки) до них
	5 р.(1)
	5 р.(1)
	(1) Див. примітку до ст. 288

	343.
	Листування про фінансово-господарську діяльність (про облік фондів, накладення і стягнення штрафів, прийом, здачу, списання матеріальних цінностей та інші)
	3 р.
	3 р.
	

	344.
	Акти перевірок каси, правильності стягнення податків та інші
	3 р.
	3 р.
	

	345.
	Договори, угоди (господарські, операційні, трудові та інші)
	3 р.(1)
	3 р.(1)
	(1) Після закінчення строків дії договорів, угод. Див. також примітку до ст. 288

	346.
	Реєстри договорів
	3 р.
	3 р.
	

	347.
	Договори про матеріальну відповідальність
	5 р.(1)
	5 р.(1)
	(1) Після звільнення мате-ріально відповідальної особи

	348.
	Зразки підписів (матеріально відповідальних осіб)
	Доки не мине потреба
	Доки не мине потреба
	

	349.
	Відомості про реєстрацію державних підприємств, установ, організацій, кооперативів, малих підприємств тощо
	5 р.(1)
	5 р.(1)
	(1) Після ліквідації підприємств, установ, організацій

	350.
	Розрахункові відомості сплати внесків до різних фондів
	3 р.
	3 р.
	


ДОДАТОК 4

НОРМАТИВНІ АКТИ, ЯКИМИ ЗАТВЕРДЖЕНІ ТИПОВІ ФОРМИ ПЕРВИННИХ ДОКУМЕНТІВ

	Нормативний документ
	Номер затвердженої форми

	1
	2

	Наказ Мінстату України від 29.12.95 №352(1)
	ОЗ-1, ОЗ-2, ОЗ-3, ОЗ-4, ОЗ-5, ОЗ-6, ОЗ-7,

ОЗ-8, ОЗ-9, ОЗ-14, ОЗ-15, ОЗ-16

	Наказ Держкомстату і Держкомбуд України від29.12.2000  №416/299(24)
	Кб-2в, Кб-3

	Наказ Мінстату України від 22.05.96 №145(12)
	МШ-1, МШ-2, МШ-3, МШ-4, МШ-5,

МШ-6, МШ-7, МШ-8

	Наказ Мінстату України від 21.06.96 №193(13)
	М-1, М-2а, М-3, М-4, М-7, М-8, М-9, М-10,

М-11, М-12, М-13, М-14, М-15, М-15а, М-16,

М-17, М-18, М-19, М-21, М-23, М-26, М-28, М-28а

	Наказ Мінстату України від 07.10.96 №291(14)
	М-2б

	Наказ Мінстату України від 21.06.96 №192(15)
	М-2

	Наказ Мінстату України від 11.03.96 №67(16)
	СЗ-1, СЗ-2, СЗ-3, СЗ-4, СЗ-5

	Наказ Мінстату України від 27.10.95 №277(17)
	П-2, П-9, П-10, П-11

	Наказ Мінстату України від 09.10.95 №253(18)
	П-1, П-3, П-4, П-5, П-6, П-7, П-8, П-12, П-13,

П-14, П-15, П-16

	Наказ Мінстату України від 22.05.96 №144(19)
	П-49, П-50, П-51, П-52, П-53, П-54, П-54а,

П-55, П-56

	Наказ Мінстату і Мінтрансу України від 29.12.95 №488/346(20)
	№1 (міжнародна), №2, №1-ТН, №1-ТЗ, №8,

№2-Т

	Наказ Міністерства аграрної політики від 06.06.2001 №153(8)
	1-ТТН(хліб)

	Наказ держкомстату України від 17.02.98 №74(21)
	№3

	Наказ Мінстату України від 15.02.96 №51(22)
	КО-2, КО-3, КО-4, КО-5

	Інструкція НБУ від 07.07.94 №129(27)
	Об’ява про внесення готівки, грошовий чек, заява про видачу грошової чекової книжки

	Постанова Держкомстату СРСР від 28.12.89 №241(23)
	Инв-1, инв-2, инв-3, инв-4, инв-5, инв-6, инв-8, инв-9, инв-10, инв-11, инв-12, инв-13, инв-14, инв-15, инв-16, инв-17, инв-18,

инв-19, инв-20, инв-21

	Постанова НБУ від 19.02.2001 №72(25)
	Акт про результати інвентаризації наявних коштів


СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДОКУМЕНТІВ

1. Закон України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16.07.99                  № 996 -XIV. 

2. Порядок представлення фінансової звітності, затверджений постановою КМУ від 28.02.2000 № 419.

3. Положення (стандарти) Бухгалтерського обліку в Україні.

4. Положення про документальне забезпечення записів в бухгалтерському обліку, затверджене наказом Мінфіну від 24.05.1995  № 88.

5. Правила виготовлення бланків цінних паперів і документів суворої звітності, затверджено наказом Мінфіну від 25.11.1993 № 98, СБУ від 15.11.93 № 118, МВД від 24.11.93  № 740.

6. Перелік типових документів, що створюються в діяльності органів державної власності і місцевого самоврядування, інших закладів, організацій і підприємств, з вказаним терміном зберігання інформації, затверджених наказом Головного архівного управління від 31.03.97 № 11а.

7. Лист Мінфіну “Відносно застосування форм первинних документів” від 02.11.2000 № 053-29152.

8. Наказ Міністерства аграрної політики “Про затвердження спеціалізованої форми первинного обліку товарно-транспортної накладної і інструкції про порядок заповнення, застосування спеціалізованої товарно-транспортної накладної на відпуск хлібобулочних виробів” від 06.06.2001  №153.

9. Наказ “Про затвердження типових форм первинного обліку і інструкції про порядок їх виготовлення, зберігання і застосування”  від 27.07.98  № 263.

10. Лист Державного комітету статистики України “Про введення нових форм документів суворої звітності”  від 13.05.2002  №03-04-5/35.

11. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку” від 29.12.95 № 352.

12. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку документів по обліку МШП” від 22.05.96  №145.

13. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинних облікових документів по обліку сировини і матеріалів”  від 21.06.96  № 193.

14. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку М-2б” від 07.10.96  № 291.

15. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку М-2” від 21.06.96 № 192.

16. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку бланків суворої звітності”  від 11.03.96  № 67.

17. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку особового складу” від 27.10.95  № 277.

18. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку” від 09.10.95        № 253.

19. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку по розрахунках з робітниками і службовцями по заробітній платі”  від 22.05.96  № 144.

20. Наказ Мінстату  і Мінтрансу України “Про затвердження типових форм первинного обліку роботи вантажного автомобіля” від 29.12.95  № 488/346.

21. Наказ Держкомстату України “Про затвердження типової форми первинного обліку роботи службового легкового автомобіля і інструкції про порядок його застосування”  від 17.02.98  № 74.

22. Наказ Мінстату України “Про затвердження типових форм первинного обліку касових операцій”  від 15.02.96  № 241.

23. Постанова Держкомстату СССР “Про затвердження типових форм первинного обліку документацій для підприємств і організацій ”  від 28.12.89  № 241.

24. Наказ Держкомстату і Держкомбуду України “Про затвердження типових форм первинних документів по обліку в будівництві”  від 29.12.2000  № 416/299.

25. Постанова НБУ “Про затвердження положення в веденні касових операцій в національній валюті України”  від 19.02.2001  № 72.

26. Лист Держкомстату України “Про внесення реквізиту “ідентифікаційний номер” в типові форми первинного обліку” від 24.12.97  № 02-2-5/96.

27. Інструкція № 1 по організації емісійно-касової роботи в закладах банків України, Затверджена постановою НБУ від 07.07.1994  № 129
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