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Це ознайомча версія презентації в форматі PDF, в який не 

відтворюються: відео, звук, ефекти анімації тощо.

Повнофункціональна версія презентації в форматі 

PowerPoint розміщена за адресом https://bit.ly/31q8qXV

https://bit.ly/31q8qXV
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Робота зі статтею здійснюється керуванням кнопками і клавішами.

Значки Дії

Для відтворення мультимедіа (анімація, відео, звук)   

клацніть мишкою по об’єкту, на який указує палець.

Для переходу до інших статей використовуйте ЗМІСТ, який 

розташовано на головній сторінці збірнику за адресом 

http://www.it-center@uzhnu.edu.ua.
Для переходу до наступного слайду клацніть у будь-якому 

місці поточного слайду або натисніть клавішу Page Down, 

або  N,  або →, або пропуск. 

Для переходу до попереднього слайду натисніть клавішу

Backspace, або Page Up, або P, або ←.

Для завершення роботи клацніть значок або натисніть 

клавішу Esc.

Дотримуйтесь наших рекомендацій і порад, позначених

значком.

Клацання по значку виводить довідку про термін або 

об’єкт. Повторне клацання по значку приховує довідку.

Цифрою у кружечку позначені рисунки та посилання на 

них у тексті.
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При створенні презентацій навчальних матеріалів буває необхідним 

вставлення на слайд знімка екрана монітора або його частини.

Знімок всього екрана з усіма відкритими на ньому вікнами можна 

зробити, натиснувши клавішу Print Screen. Знімок екрана розміщується 

у буфері обміну, звідки він може бути вставлений на слайд у будь-який 

спосіб. Слід розуміти, що це растрове зображення, і до нього можуть 

бути застосовані відповідні способи форматування (дивись статтю 

Керування растровими зображеннями).

Якщо потрібно зробити знімок тільки активного вікна, то необхідно 

одночасно натиснути клавіші AltCr + Ctrl + Print Screen. Цей знімок 

буде також розміщено у буфері обміну.

Знімок будь-якого присутнього на екрані, але неактивного вікна можна 

зробити і відразу вставити на слайд активної презентації за допомогою 

команди Знімок екрана      . Відкривається діалог Доступні вікна       , у 

якому представлені мініатюри всіх відкритих на екрані, але неактивних 

вікон. Для вставки на слайд знімка потрібного вікна достатньо зробити 

клацання по його мініатюрі.

Для того, щоб зробити знімок частини вікна, необхідно скористатися 

командою Фрагмент екрана     . Активне вікно зникає з екрана, а всі 

інші зображення на екрані стають напівпрозорими. Протягуванням 

покажчика по діагоналі  при натиснутій лівій кнопці миші (покажчик 

перетвориться у хрестик) виділяють потрібну частину екрана       . 

Автоматично робиться знімок виділеної частини, який відразу 

вставляється на слайд.
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Зауваження

Зробити знімок активного вікна, або його частини, 

командою Знімок екрана неможливо.


