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ПЕРЕД1\10ВА 

.· .. у ДJмо1,ратизацiя суспiльства та розnиток ринкових вiдносm1 викли1(ають 
зацjкавленiсть все бiльшоi 1ciJIЬкocтi тодей в досягненнi успiху у соцiумi через 
полiтичнi або бiзнесовi проекти та iнст:итуrи. Одним з видiв cal\-ropeaлiзaцii 
людини �иступае пiдприсмнщтво, ав:rивна форма господар1овання, я1са 
хараr<теризуr.·rься високим рiвием е1<оuомiчно] свободи та одночасно 

f ризикованостi. Пiдприе;-.� в ходi здiйсвення економiчноi дiялы1остi не тiльки
,� задовольняють СПОJI(Ивчии полит на товари чи послуrи, наповн101оть ринки 
f товарами, впливають на фор�1уваш1я достуmпIХ цiн, створю1оть робочi мiсця, алеj i утворюють про шар о к середнъого кл асу, який с основою соuiалыю-еко,юмiчноi 

стабL'IЪносri суспiлъстnа. 
В умовах зростання конкуренцii' для забезпечеJuJя ефеК'Пtвноrо та 

довrоrривалоrо функцiонування бiзнесово] opraнiзaцii, пiдприащi повиннi 
володiтн широкю.1 1солом теоретичних знань та практичних навичок. Бути 

�. обiзпаним у маркетингу, облiку, правови-х основах органiзацii i ведения бiзнесу
та ifШiиx фунrщii' пiдприе!шицькоi дiяльностi -- сучасна ршл(ова вимоrа до 
дiловоi JllOДИJШ. Тому Dileтo10 даноrо навчальноrо посiбника е висвiтлення 
основ.них складових пiдприсмIШцькоi дШIIЬ:ност1, знання лких слугус 

Ji. забезпеченню успiшностi дiлових проектiв в ма.1ому бiзнесi.
"' t·. Навчалт,1п1й посiбник розраховано для студентiв еконо1vtiчних 

i 

1 

сгrецiаль:ноt."ГеЙ, якi вивча101ъ <<Освови бiзнесу», «Пiдпр1tС;\,rНИцтво», 
<.<lvlенеджмент>� та iншi дисцишiiШI, як.i форМУIОТЪ ришсовий пiдхiд до здiйсне1нш 
rосподарськоi дiяльностi. 

" ! 

"". J" 
'• .. ',,,.' 
, . 
!{ 
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Перший варiант даного навчального Посiбника було написано у 
сп:iвавторст.вi з нрофесором упiвсрс1пету м. Л1отон (зараз University ot' 
Dedfordshire, Вел1п1.:обританiя) доктором фiлософiз' у сферi економiки I<ристосом 
Ка.'18Н'Iаридiсом, участь якоrо дозволила використати багdП!Й захiдний досвiд 
уnравлiния маmп.r бiзнесом. 

На початку КО)КНОГО роздiлу наводиться перелiк кл1очових термiнiв i пон��ть, 
rрунтовне засвосння яких с обов'язковою ви:моrо,о до студентiв, що вивчають 
дисциплiну <<Менеwк.\.iент та пiдлриеюшцтво у малому бiзнесi». Доданi о 
кожного розд:iлу питання для самос.тiйного поrлиблсного вив•1енW1 nарто 
використовуватн не тiлъки за прямим призначсн1u1м: ВОJШ можутъ бути 
використанi для органiзацil дискусiй iз теоретичлих i метод_ичЮIХ питань, 
проведе1mя студентами наукових дослiдJкепъ, визначепня тематшm курсових i 
ДИШЮМНИХ (випуСRНИХ) робiт. 

1Iавчальни.й посiбник складапься .з 11 роздiлlв, якi висвiтлю1оть основнi 
с1сладовi пiдприемницькоУ дiяльностj '!а малого бiзнесу. 
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Видання п,· М . . дручника « енеткмент i pi '1при•мн·111тnо у.....,. "" " ма.rrому бi'Jнer.:i» п1л1 отонлене нау!(uв�tями -и викла,;(ачами ет,оно,,,· .,,,о,·о ф У-кгоро ..{( h · акул1,rсту .
' 

. 
,, : i<oro на�11011ал1,ного унiвсрситетJ•.tJl. К1::рiвник авторського колектиn,1 j дпов1далы-1ий Нi:1.уковий J>e , 

. . /°\актор ч.:1ен-к,)р. HAJ-i Украi'ни, t.>кономJчних наук, декан еконо .. , доктор 
� . .. . м1чно10 факультету, заслу;кеаий працiв11икН;.;.родно1 освг1.и Украi"ни, nрофесор В n1· �.,. д (, · · · н11к.1ов а 1па К.picnioc к "д. ,lfJB;JBTOpa\ta: лiдручннк3 с к с . . ' сшан1пар1 1с. 

Ч 6 ,.. , ,. .. н., ,�оц. Kyuuup J().b'. ·-p()]J(iл J; к.е.н, доц.�· цр�, О.!. та к.с.н., доц. BucotJancьi<Uй В.!(). К}·fi,·н,·и· 1110 К 
розл1л 2, �се.н" проф. . .. ви.кп. убiпiй В.В .. -- ро1д1л 1 к е п 1-J. 1$ИКл С К.А . · · · • доц. аоь 11 М - розд1л 4· ст · _оч,,а · . викд. Mutкorfиl/ В.Т- розд:iл 5 доц. Г анусич В о .. _ · 6. " ; к.е н., проф Даныав ЙЯ, к.е н.

. . розд�л , к.е.н., .l(ОЦ. Jавадяк р 1 6u Б роЗJП:I 7; i<.�.н, доп. Пойда-fiосик fl.fl. - . . -
. 

, 1(,t арапчиР:ова Af.B 
, . -)· , ро.з;нл 8, к.е.н., донснт С(•р,,1сапов В Е poJ,{1,1 '' ст. IJИIUI. Кацпо 1:.-и. -· роздiл JO· � , . .. . . 

f"азуда Af.B. --роздiл J J. 
' к.с.н., доц. 1 �vда -1!.J'v! nia к.с.н, ;�оц. 
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РОЗДIЛ 1. МАЛИЙ БIЗНЕС В EKOHOMIЦl 

�nрОЧ11Т3llШИ ЦЮ r�1;tвy Ви Зi\IОЖе'ТС: 
• дати визначення мапому бiзнесу;
• зрозумiти значення малого бiзнесу для розвитку економiки;
• зроз�тiти значсння сектору малого бiзнесу для Украi'ни;
II дослiдити 11ричи11и динамiзму секrору малого бiзнссу.

'Гсрм:iни:
• ма.не пiдприсмство;
• малий бiзнес.

1. E1c·DHO)-Ji•1нa су rнiсть малого пiднрисмстна та мало1·0 бjзнес)'
Сдиноl за гальноприй1u�тоl дефiнiцiУ малого бiзнесу для всiх краi'н чи нс1х

rалузей однiсi" кра·iни 11е iснус. Е' багато рi:зних к:Iасифiкацiй, я1<i сттираk1ться на т! 
Чй itПIJi критерiI малого пiдприсмництва. JJ;i критерiУ можна подiлити на кiлькiс11i 
та якiснi. 

Найкра1.цим якiсним оnисанням кл1очових характеристик Ma.J1ot·o 
пi;:tnрисмства 3а.11ишаtТh(:Я використапе БолтонсъЮI!\.1 комiтстом у Допоniдi по 
малим пiдприемствам 1971 року. В нiй ствер№увалося, 1цо мале пiдг.риf'мство с 
са:мостiйним бiзнссом. який управ;тяt:ться в::�асником чи сni3власникаz.ли i мае 
невелику ча.:тку р-инку. 

У захiдносвропейtьких наукових д)керслах наводяться й iн1ui 
характеристики мапого бi·знесу: 

€днiсть нрава Rласнос-тi i безпосередньоrо управлiння пiдприсмством. \.Т 
б.iльшостi u�пад1.;.iв в:1ас11и1< пiдприсмства залучений до улравлi1-n1я; 

Персонiфiкований характер вiдноси.н мi}!< роботодавцf:м i праuiвниками, я1<ий 
сприяr дiйовiй мотивацi1 п.::рсона11у та аищому рjвшо йогu задоволення nраце10; 

Пер�важно сiмейне володiння. Бiльп1iсть малих ттiдлрисмств знаходяться у 
сiмейному володiннi; 

В прик.rrадному асг1ектi найбiльп1 широко застосовугться типологiзанiя 
малого бiзнссу з �очки зору використання кiлькiсних параметрiв, яка бnзусться 
на таких характеристиках, як J<i.пькiсть зайнятих на r:iдприrмствi, величина 
а.ктивiв га обсяги реалiзацiТ товарiв 1 пoCJJYI'. Зокрема у :1ахiдносвропейських 
кра1·нах найбiльш В)Кивапою Е класифiкацiя rv1a11oro бiзнесу за ста1щарта!\·!И 
€вропейського (:оюзу, прийнята у 1996 роцi, в основi якоl лежить кiлькiсгь 
працiвникiв як основний фектор визпачсння розмiру пiдприсмсгва: 

Кiль:к:iстъ працiвниrсiв Розмiр пi,1пр11t::мства 
0-9 Мiкро 
10-49 Моле 
50-249 Середм 
250 i бiльше Велике 
Кiлькiсгь найманпх працiвникiв як критерiй визначення розм1ру 

г.iдприсм�:тв �1срс3 сво10 простnту ни1<ористовусться найчастiп1е, але при 
1астосуваннi виника1оть нсвнi проблсми внаслiдоr< сезон-нот природи зайнmостi 
на малих пiднриЕ�ствах, домiнуванн» нспо1:1нu1·0 робuчо1·0 дня Г'1 ширu1'{)1'U 
використання нсоплачува!iоУ працi членiв ciм'i', включаючи дiтей. 
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•• 

'оскiльки весь обС!}г вироблепоi' продукцii' пря,ио вiдва11ташсуе1пьсл замовпикам.
!ваиов у;,1се з11аишов двох партиерiв у сусiдпiх кpaii1ax дm1 переробки а
иапiвфабрикатiв та вuробництва готового оэут,пя. 

Пiсля переговорiв iэ napmuepawu пiдприсмець до,wовuвсл виготовлятu 
11аступ11у кiлькiсть пар продукцi'i протягом чотирьох кварталiв (u10JWicячne 
виробництво npoдyzщi'i у одно.му кварп�алi е од11акоВUJv1): 

-----'I�артал _ :Компанiя А ---1-- Ком:0анiя В 
1 300 450 
2 480 5]0 
3 450 540 
4 420 

-----"
5
-"

1 о
'------

Вiдвантw1сенпя товарiв буде здiйстоватис.я раз у два ти;11снi -у кiнцi 2-гол1а 4-го 1nuJ1cuiв ,иiслцл. 

I 
К�паиiя А буде платzппи 10 дол .. США за 1coJ1c11y оброблепу пару озуття, акомпаиm В - 9.50 дол. ClllA.. Компапm В буде розраховуватися з пiдпрzи::.мце,н

I че-!1ез два mu;;1cнi пiслл вiдванmаJtсення продукцii; а KOJYnaнiя А - 11ерез одип
:,иlСЯЦЬ. Видатки на забезпеченпя вироб11uцтва наступиi: 

Орепда npuмiщeJJь 6000 дол. СШl у рiк, С!JЛlР1усться иа початку КО..')JСНого
коаоп1алv 

Опалешщ::.------r,1;',8�0',дё'ол"'.�с"'ША=7у-м--,iся-ц-ь-·------------
електооеиеогiв 

I Телефон 60 дол. СПIА у JИiсяць, сплачусться у кiицi кo:)JCfloгo1 мiся1.1g · 
''В,-ид'а_т_к_и_11_а ____ +"1;'!У!"%"о"в"сiд.,-р-е_

ал
_

iз
_а_ц_il_;_с_пл_w_1у

-
ст
--ь-ся-11

-а-ст_у_п_11-ог_о_п-iсля ____ -
пакvвапня вiдванта;)!сепня л1iсл11я 

vnшi вида,пки 150 дол. США ... OA1iCЛ'J110 
• Облад11а111ш та inшi 8,000 дол. СШЛу ciчui, 1,000 дол. СПIАу березпi,засоби 1,000 дол. СЛJА v тпавнi 

--

Оренда при.,мiщень 6000 дол. СПJА у рiк, сплачусться на поча1пку кожного
кваvrпалv 

Опалетщ 
електпоеиепгiя 

I Телефоп 
1 

180 дол. США у мiсяць 

·1· Видатки па 10% вiд реалiза_ц_i_2:_с_п_,_ач_у._е_т_ь __ ся ___ 1_,а_с_т_у_п_н_о_г __ о--п-,-.е-,я-- -·--
1 : паllVваннл вiдва11таш,:еннл мiсл'ЦЯ 

j 
lва11ов 1и1апус одер:лсати прибуток у po<злtipi 10,000 дол. США па кiиець! другого року дiяльиостi.

I Розрахуйте: 
/ -кiл�кiс,:�ь один�щь вiдва11тажепо'f/реш,lзовш1оi' продукцii. для досягне1пт ТБ; 1 

1 

- киьк.1сть оди11иць реалiзоваиоl· продукцii' для досяг11ення плапового 
прибутку; 

- л1е:лсу безпекu бiзпесу.
1 i [21Q1адiть:

прог11оз гро�иових кошп1iв JJO паступпuй рiк (квартальпuй) J 
прогпоз прибуткiв/звиткiв иа паступний рiк. (1Сварталъпий) 1 
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РОЗД/Л 6. ОБЛIК В МАЛОМУ БIЗНЕСI 

Д�в:а:й. роздiл допомп�Irе ч:итачевi: 

о Зрозум:iти що таке бух.га.птерський облiк; 
II Визначити методи ведения облiку, 
11 .З'ясувати якi с вдди об;riку в малому бiз.несi: 
• Облiк д;ш фiзи�rних осiб�
о Спро1цений облir<�
• Бухгалтерський об.тiк на заrальних умоnах;
а Цiлi, об'ект та технiка проведения облiку в малому бiзнесi;
6 Зрозуыiти фiнансову звiтнiсть малого бiзнесу; 
.ii Вивчитн, як фiзична особа повинна вести облiк у I<низi облir.:у доходiв i 

витрат; 
II Вести обл.i1с у }ашзi облi1су доходiв i витрат ДJШ суб'Ектiв, якi, сплаqу1оть 

с,циний податок; 
Ф Здiйснiовати розрахунок единого податку для 1оридичних осiб; 
\) Вивчити методологiчну основу ведения бухrалтерсъкого облiку. 
=====- � 

Тср)tiни, nкi 11еобхiдно знати 
III Принщ1пи бухrаптерсысоrо 

облiку; 

• Рахунок; 
� Метод под.niйного запису; 
• Ба..1а:нс;
* Актив.и;
0 Зобов' язання;
� Каniтал;
III Т!рибуrок; 
s Чистий nрибуrок; 

• Витрати;
• Еквiвалент грошових коштjв;
• Бухrwперсъ:кий баланс;
� Звiт про фiнансовi 

результати; 
• (J>iнансовий звiт;о Голооwd I(нип�;
� Бухrалтерськс рiвнянни; 
• Дохiд

1. Цiлi та мстоди облi1,у в малому бiзнесi в Укра'iнi.
·часто кажуть, що бухгrurrерський uблiк -- це мова бiзнесу. Вiн

використовуеrься у cвi1'i бiзнесу для апису rосподар.;ысих операщи, шо 
· здiйсн1оються рiзними суб'ектами пiдприсl'l1НИЦЫ(оi' дiяльностi. Тому люди, якi
пов'язанi з бiзнесом, такi як менедясери, в..11асники, iнвестори, банкiри, 1ористи чи
бухгалтери «ористуються бухгалтерсько10 термiнолоriсю та iдеями. Оскiлf.КИ це
·е Mona бiзнесу·, 10 iснуfоть с:10.ва тu термiни, якi мЭJоть одне знаLiення у
бухrалтерському облiку, а.не у звичайнiй мовi ·ix значення с зовсiм: iншим. Biлr,нt:
'Воподiння даноI-о мово10, як i будь-шсо10 i11Шо10 мово10, приходить з чacOJ1.,I, пiс;�я
певно'i практнки. Коли людина досягнула такого рiвня ·володiпня мовою бiзнесу,
вона спромО)IОfа робити огляд i дослiдження бiзнесових операцiй, i краще
зроз"умiти rплях.и I мето,1и здiйс.нення бiзнесу, а також прийнятrя рiшень у
бiзнесi.
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�q�орп,гmднос,rrБс-, -------------------------"'>Oirmr.ixшюiвнiъщ,e:v,;;"(fu;;;;��;;;;:;.;;;;;;:;;;-;;::::-:::-:::--� фiзичних осiб:
- б . доходiв i витрат, У даному

•..... .,,ll\l"::ir==r=-===a,,a�noaдpyre, D< Ц1КRВНТЬ ЧИ буде бiзнес СПрОМОЖНИМ ВИКОН<IТИ вчасно СВО! 
'' здiйснення щоде!IНИХ записiв У ЮIЮ!

б 
о_ шку 

эобов'язанпя. 
у влас�п11< самостiйно мо,ке вести O ЛП<. 

-6 що с�шачуtоть
nипадк 

- 6 i для �ориднчних ос1 , 

Вiдrювiдi на обидвi цi заrшта,шл може бути отрима:па за допомогою даних сnрощениii бухгnmерсы,ии O л " .. ю,ип, oб,rii,y доходiв i нитрат,

бухгwrгерського облiкуфiрми. 
единий податок з вю<0ристанням __ спещалъно, щеноi форми облiку та

{ 

i 

1 1 

• 

Процес фактичного ведешш обяi1ювих записiв називаеться рахiвництвом. склада�шя спрощеноi фiнансово, зв��но;т,, с:::;о 
власник найма< досвiдчену

Проте бухпwтерський облiк - це набагато бiльше нiж nросте здiйснення записiв. вИI<Ористання спроще,:юго плану рахун�:�у�:::.Чалому пiдприt":мствi.

Бухгалтерський облiк стосуеться конкретних операцiй, якi пiдrшгають обяiку, а
ш веденнл оухгалтерського о , 

гакож анавiзу та тлумачення. Роль бухгалтера с бiльшою, нiж просто здiйсненнл Ведеюш бухпмтерського о ,ll1'� ·ал е
рських peгicтpin, складання nc1x

люд:ипу, д1 
б·. , на зага..,ь11их умовах: . 

облiковоrо процесу. Зокрема, вiн по•инен буш зацiкавленим у взасмозв'лзкак
• Зuстосувашrn повного набору yxi т 

рвхун� кiв. Такий метод 

· Ф' · · 
р а · 

· · ористvnання nовним планом 

м1ж шш,сови,пr резуяьтатвми та под1ями, ЯК! стали причиною цих · езульт, т1в.
форы фiнансових :штв, к , -

а великому бiзнесi. 

Вiн повинен вивчuти рiзноъ�анiтнi альтернативи, що вiдкривmотьсл для бiзнесу, i
; викор_истовусrъся �ва,юю в <-"J'ед�ь�му т l 

повинен пикористовувати cnJй бухгалтерський дос.вiд длл того щоб надати · .-- O"i,oвui завдапнл вгдеи1т обл1«v. 
р,·шепь на I • 

6 · прияти прийняпипю ,

менеджеру iнформацiю длЯ вибору наv.крвщого плану здiйснення бiзнес дiй.
· ./ Допо,иогт� 8 управ:1i11нi iз11ecoh, 1 с 

'i 

Власники та менеджери бjзнесу потребуютъ певнi знання бvvгалтерсъкоrо
'д 'РИ"'•сmв, 

д.. правw,ь110 ,0 

,.. 
n, n -· , 

· для З /UCl/e/JIJЯ '-
1 

облi"У, шоб розумiти поради бухгалтера. Iнвестори та iншi потребу�оть знания ./ Забезпечити иеобх;д11ою i11фор.иац,ю
бухга�ггерського облi1<у д.'JЯ того, щоб бути здатними читати i розумiти фiнансовi

оподаткува111т . . д ,л зал чепия потепцiйпих inвecmopie I

звiти пiдприемства та приймати вiдnовiднi рiшешrя. 
./ Надати точиу, правдuву mфophtaЦIIO 6 , У 

рський облiк та фiнапсову !

Бухrа�ггерський облi1С на 1riд:присмствi ведетъся безперервно з д,U! ресстрацii'
,f Задовольmт�и вшrогu Зако11у про ух.алте 

___ J 

пiдприсметва до його лi.'<Вiдацii. 
, "звiтиiсть ___ --------

Питатш органiзацji бухталтерського облiку на пiдприсмствi належать до
; . ськw.r облiком тарах,в11uцтвоw'' 

компетенцii. йоrо :влас11иха (власшпсin) або уnовно.в3.)кеnого oprrory (nocaдonoi
"ГзАВДЛJ/fJЯ J •• Я1<а piзнutJЯ },Jl;)IC б�x�a"lmep 

бiзиесу'? Як власнuк або!

особи) вiдпоnjдно до законодаnства та устаноnчих докум-ентiв. Вiд:повiдальнiсть
====:== б " inlерського оолису для л1а,1ого . . , 

за орга,riзацiю бухrаятерського облir<у та забезпечеш�я фir<сувалня фак:riв
\/еш•джго можуть оргшизуеати процес , , 

IЯJ(a осповна ,wema yx ... aJi 
обл�ку в зшiежпостi в1д розл,11р1в 

I 

здiйснешш всiх господареы<их операцiй у первишшх дш,ументах, збереження
lбiзнесу? Яю фор.wи веоеют обтку вiдом, ваw 

J 

оброблеШIХ документiв, pericтp.iв i зniтностi протягом встановленоrо тcpi\riнy,
.L' __ .§._vх.�аfl7'!!J!Ськ_ий обrJ;к для фiзичпих осzб 

·--

але не м�нше тръох рокjв, несе власпик (власники) або уповноважений орган
(\ . .. nep"Ulй

( б ) .... . � . . . . ·' 
. . " ати шо11енний облiк ус1х сво1х о .,., 

nосадова осо а, яюrи здшсшое кер1вництво mдприемством DJДПовwю до
:1, Yci фiзичнi особи повинш здшснюв 

. бути v формi зошиту i 

за�<онодавствnтаустаиов'IИХдокумеmiв. 

·, у .Книзi oбJJit:y доходjв та витр�т. 1� .... 1(нига ��п,е � 
Для Забезnеченnя веден,щ бухгалтерсъко10 облiку niдприемство СЗМОстifuю ' 

· "'µ'}С':'Лl_l!Д!JJ!Ю�ЧI_IIИ1!__1Тс;са«;6�л!ТсЦ]т'--·--
1

г---,-1---l
обирас форми його opraнiзaцit: 

" г-� 1 
повинна мi�1ти пе�ел1к да�х 

I

• введе,mя до штату пiдприсмства посади бухгалтера або створенвя ' f �- i ,0 1 1 � ·о · 
бухгwrгерськоi служби на чo;ri з головним бухга.тгером; 

1 1!: 1 15 � , � 'о g 'о � � 15 � 

• користунашrя nосnуга,,ш спецiалiста з бухгалтерсь1Сого облiку,
� � - :;; �- " � ro. ;; � х 

зареестрова.ного як niдприсмець, який здiйсшоr п:iдприемшщъку дiялыriеть без � �. 1 8.. 1if � g 2 � ,i . lirgj • s 
� 1 Э § 1 �- � �; �

., 
! '>< [gм ."1 

1 

'11.n :s: .... I er е--� � =d)i;::: ..... 

створеюш юриднчноi особи; 
� �-;;- � ·: ·• � ,,; � 'S с.. о.. � .,, i'i' '"' i� �·а. , � 1§ , 

.� ,... :::r � -,...... � Б.,.. � :s: 

• ведення на доrовiрних засадах бухга,rrерського облi1<у централiзоnанщо
-- � " � ,:; -� � r;,, -� � !;:, � -� "' 1а' . !; , 

''"""""="°"'=•-Ф>_, 
,,; 1 ·,,< о оо аоо о •Оо• 

;, 

� са.чостiйне ведення бухгалтерськоrо облiку та сrСJiадання звiтностi 1�!�1-1±� f_i___ l:f � �§ � §"g+ .?r t�! §'� g-,
1 

безпосередньо власНИJ<ом або керiвником пiдприсметва. Ця форма орга:пiзацii -------
1 

- -4- --5- -г- 7 1 
--

1
- 2 з -+ �---- ---1 

=:::::
о

;;р�:�:о::т:;;�
е застосовунатися на 1riд.'Iриемствах, звiтнiстъ

ГГ-·-·_--_-_i' _--_- �-�-:-,1= J_--_--
J�/---=�г t _-_-_-__:,

Одним з перших крокiв влвсшша мапого бiзнесу с визна•,еюш форми

_ , 

орrанiзац:iУ облiку. 
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Сторiнки Книги повиннi бути пронумеровmri i скрiпленi разом. Голова або
заступник мiсцевоi' nодат1совоJ' iнспекцii. ставлять печап<у та пiдпис у кiнцi цir1·
1u1иrи i nодатr<овий iuспектор поясюос влас1-пшовi бiз.несу ш< робити записи у
Книзi. Пiсля пояснения власн1п< тако>к пiдписуtться у 1снизi, що оэпачш:, 'що вiн 
чи вона е проiнформованим про правила мiсцевоi податковоi iнспекцii стосовно 
процедури ведення облiку, та смати податкiв. Книга завжди зберiгасrъся на.
мiсцi, де здiйсвюсrься бiзнес i податковi iнспектори мшотъ право перевiряти ]"i у 
будь-який час. Якщо власник проводить свiй бiзнес у рiзних мiсцях i мае рiзнi 
1-пшрт.1ки у своШ пiдприсмницъкiй дiя.·1ы1остi, у такому разi вiн пов1u1ен мати 
01срему 1сниrу у рiзвих iricцяx i для рiзних видiв дiяльностi. 

Приклад ведепня запuсiв в I0-1uзi облil(У доходiв i витрат: 

Фiзична особа заресстровава як платншс единого подат:ку i пе ЗД1йсн1ос
продаж пiдакцизних товарiв. Записи господарсъких операцiй здiйснених за 
звi11-1ий пер10Щперший ква ал 2009 � представленi в книз1 доход1в i витрат. 

г f 'S ·-г .. . � ·� s 
� .$ Ji �� �= §= 1 

� �-�-� = = = 1= &.!. 

' ; .s�. �· = \:; 

� 1 �·; 1 =m =="' =:.с ·S
� � != 

; _;_ S.i ii !}[ч 

J

' 
у��"' "'!. ·; "'1 " 

1 11:'�� ·;; & 'g. ·�. & -�1&. ,g.�а· 1 :! = и i::i..= • е У i::r.c:i u = м =
! ���

:J 
�§'� �t �§'� &\§'�t �t 

L_____!___ 2 З 4 5 ' 6 
1 05.01.2009 5 500 3 q 

��, � -� � : 1 � = ii��I �t"
7 1 8 !

1
07.01.2009 3 180 ,.540 300 _150 . 
15.01.2009. 8 800 . .,,,- , Г29.01.2009 10 1000 

� 1 102.02.2009 ·-f-----'6---- 180 1os1V 600 ·-зоо1 
to5.02.2009 12 1200 _ v _J 
f29.02.2009 7 180 ./ 1260 700 350 ! 

. 19.02.2009 14 1400 12 · U<t, ·12i;o 700 з50 
1 03.03.2009 2 200 14 ./ 240 3360-1400 ·-1400-

17.03.2009 3 300 6,.? $= L20.03.2o_o.2_ =-__ ,, 16 -=]_4_0 --f s4o 1600 _J.§oo .!
[17.03.2009_ 5 _ [_500 _ _ _ _ _ . . 1 

t}истий �iд = (Дохlд - ПДВ) - Dиробпичi nnрати продано У проду1сцii
.,.re!B = 20% чи 1/6 частина доходу

� грн.- (540грн. - 540грнJ6)- 300грн. 
Данi рядка "Всьоrо" переносяться в рядок 1.3. квартальноi" де1сларацi:i про

доходи фiзичних осiб, яка Е частино10 рiчноi декларацii про доходи фjзи�nпIХ
осiб i повиннi буги представлена до мiсцевоi" податковоi" iнспе1сдiJ до 1-ro тотого
настуm1ого за звiтним роком. 

Приклад декларацii" про доходи фiзи�rних осiб (рядок l .3.) 
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г�
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�лоn11:ii доХЩ 

1 

Витрат111: що Т Чистий
�

a1!eoв11ii i

i.fJ ыхостi пов'язанJ з дохlд ПJH\rm,, 1 

I д л
оrрииаиням з�iйcue)lиfl 1

1 
1 

' доходу I фn�•п1ою

\ � 

DCD0010 � 

[_ ____ ......i....--=-"'-----_1.5300 __ 4400 Тзsоо·--·-:--..., 
nитання: Яким ч.ином фiзиLJнi особи повиннi вести 

операдiй? Як розраховуrться чистий дохiд фiзичних осiб? 
облiк господарсъ1шх 

2. Спрощепа с11стеn-1п бухrалтерськ-ого oб.,i1ry д.'Iя 1оридичн:их осiб.

2.1. Книга об.11i1� доходiв i витрат.
щодо юридичних осiб, представникiв малого бiзнесу, якi зарссстрованi m(

платниrси единого подат1,у згiдно Указу президе11та Украi'ни вiд З ;1иm1я J99R

року ,,Про спрощену систему оподаткуван1-ш, облiку та зniтпостi для суб 'екrjв

малого пiдприсмництва (№ 727/98), спро1цена система бухrалтерського 06:ri1<y
вllliarae Ведення облiку всiх rосподарських операцiй в спеuiалънiй ю1изi об;тiку
даходiв i вmр,�т. Роз-рахуно1( Единого лодатку за ставr(ОЮ 6 та 1 О вiдccrrкin
здiйсн1оються на оснонi ;iaнoi' ю�и.rи. 

I<ниrа облiк7 ;�оход1в !..!!:!!Р.а1 мае н�н;гупнv фоnму: _ 

т---· 
-- 1 - ---,.....-=--г---. - "

1 1 1 'Е 1 1 S Jij l.:м'� 1 

! � 1 i:: �:( � 1 ·= = 1 � !;1 1 [ � d I 
1 1"' :r = c=f' =..:i:: 1f,,,-,::i., 

I i � 1 ·! F. � 1 ·i ; ·; � ::= � :; 1 : J; i I 
I i::i..�"" ��!-, = "  . i;»a �C'.t �

а:
- '

' 1 :. � � i � g- tg 1 � ; = ·� i ·8 � ·� � '7i' i � � i I
е�� ;..,..с, ..-.,.� ""! ;;i: uc:�+l�к-·..-1 
= �е !i'S'iA ti- ��а1 �i�"d' =��с lJ �ue r.i:.-n·s_. r.a�ri 4J� t::I. ��.f:S+ �<V�ig l 

о,'� i =·2". 1 "'�·;;;, 1 tg'S ' � щ iil "' 1 :i 5 = �.1 
f"i a:i f,,I �а!ш,.. �ai= м..�= 1 � = ..i. 1-,,

1

��·1 «t�� >.<Ue;a, >, 41 С) 1 ее:: ci:1t,:iciE- C1$ 0'"'w.S 
·-��,:) � u � .. .ь� 1 u r;,.,,e. 1 ==�4� �- ! м �,.., � 

�
2
� - _з __ �Et_�cr----c-=1 

Сума в11ру 11ки вlд реалiзацi1 проду1,цii (тоnарiв, робiт, 11ослуr) -
вiдобрwкаrться сума доходiв, отриманi uiд оиробництва та продажу проду1о�ii'
(товарiв, робiт, пocJiyr). 

Сума в1rручкп вiд реалiзацii. осноьних фопдiв - вiдображаrтъся рiзниця

мi11< сумо10, отримано10 вjд r1родажу цих фондiв та залишково10 вартiстю на

момент про;.J.ажу. 
Позареалiзацtiiнi ...1:оход11 та вuру•н,а вiд inшoj pea.1iзaцi'i

вiдображаfотъся суми фактиt1НО отриманi суб'сктом r�iдприсмr-1ицько"i дi11лъt1оr·,..

на розрахунковий рахунок та в касу вiд iнпшх оnерацiй (фiнансовий результату

вiд продюку цiнних паперiв, малоцiнних швидкозношуваних предметiв,

матерiалiв, налива, орендна плата, проценти, грошовi коu1ти, отриманi у виглядi

безповоротноi' фiнансовоТ допомоги, кредиторсыm заборгованiсть 111одо якоi'

минув строк позовно1· даnностi, а та1(ОЖ дивiденди, 111нцо вони не буJJи

оподат1сонанi у д;11ерела нип�1ати вiдповiдно де, Закону Украlни "llr,o

/ оподаткуванюt лрибутку JJiд.приЕ:мства "). 

·�
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Заrальпа ey,ia витрат, здhfе11е11их у зn'яз:к-у з веде1111пм господарсы.:оi 
дiяльnоС'Тi вiдобрrокасrъся фаrсrична сума витрат, проведе:них з 
розрахунковоrо (noтoqi1oro) рахунка, та каси лiдпри€мстиа, у зв'яз:ку з продаж.ем 
продуrшil ( товарiв, роб-iт. послуг), здiйсненням фi:нансових операцiй, а також вiд 
iншоj' дiяльностi. 

Сторiнки юrnги повmшi бути прошвурован:i та пронумерованi, скрiпленi 
пiдписа.'111 керi:вникiв та печатками пiдnрисмствu та мiсцевоi nодатковоi' 
адмiнiстрацii на останнiй c-ropiнцi. Заrальni пiдсумки по ко,к1-riй колонцi 
розрахову:zоться наростаючим пiдс�1ком з початку звiтного перiоду з моменту 
реестрацi] пiдприr.L1,,1ства ЯI( "JL""Iатника единого податку до кj�щя року або до 
ттерiоду, коли пiдприсмство переходить до загалъноi систе,11,1и оподаткуванrш. 

Пр11клад веде11ня кииги доходjв 111а витра1п для юриди11нух осjб срб'ск1пiв 
�1алоzо пjдп1,иеJнн11цтва. 

I Використаемо дапi прикладу ведения 1а1иги для фiзич!lUХ осiб.

J
Додатковi господарськi onepaцii:· 

i 15 Сiч1п1 був продапий кол1п'1отер за цiною 4 500,00 гри., грошi падiйшли !ia 

! по;почпий ра:хупок пiдприс.нства. За.лишкова вартiсть иа депь продаж:у
I сrпаповила 3800,00 грп.

/) 2 л1отого пiдприел1ство onJJJuмaлo пла1пу па пото11ний paxy1101l за орепду офiсу у I розмiрi 500,00 гри. 1
: З березю1 отриманi вiдсоткu- 100,00 грн. 1: [Jiдпрuе.мство заресстровапе як !Ulamнuк сдliпсго пода тку за ставксло 10% В
1. дапо,иу випадк.у во110 не с плшп11ико.,w ПЛ!!:___ __ _ �����������

В першому кварталi в юпIЗi облi.I(у доходiв i ви1рат буди :3.цijtcнeнj нacтymri: 
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� ;, 2 2 Розрахунок единого податку. ·� з· • ЬНi пiдсуМКИ ЮIИГП ДOXOUiB j ВИТрат ПСреНОСЯТЬСЯ ДО розрахуП!(У

сдино:�одаТI(У для пiдприсмств, що сплач}'IО'Г'Ь. податок 1а ставко10 1 О о/о. 

Розрахунок единого податку за ставко10 1 О %. 
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1 

1 

о сплачено�ичн 
1 ! r.диноrо 

cтaBI<OIO 

податку за 
10о/о 

до сплати за
10% (за 

атника) 
-j)ЯДОК 06)

Об 624 124 

07 730 376 

_J_ --

1 624 l 

f"' I _[ _ __ J 
щоJ,,Iiсяця до 20-ro 1n1сла настуШ1оrо за 

мiсяцем за який розраховуетьсл лодато:к. 
Розрахунок f·дm1oro податку за ставкою бо/о та 10% подапься в державну

податкову iнспекцiю щоквартально до 20-го числа мiсяця наступно1'0 за звinmм
кварталом. 

Бухгалтерське бш,ансове рiвнл11нл. 
Вся система фiнансового облiку базуе:ться на бухrмтерсысому рiв1нш11i

балансу. Пiдnриемству для йога дiяльностi необхiднi певнi ресурси, хтосъ
пов1-mен забсзлечити цi ресурси. Ресурси, якi контрол1ое пiдnриемство
називаються активами. Власник забезпечус пiдприемство частино10 w,тивами. 

Активи - ресурси, контрольоваni niдприt:мством у результатi hпmулих
подiй, використапня яких, як очiкусться, приведе до отримання er<oнori.rjчниx 
виrод у майбут11ьоl\>1у. 

Заrалъна сума mсrивiв забезпечепа власником вiдома m< I<aniтaл. 
Якби власшп< був tдини."1 джерелом забезпечен:н.я активiв то балансове 

рiВНЯНН!! �13.П{) 6 на�IИЙ ВИГЛЯД: 
!Ак-пши - Калi.!_ 
Як npaв.1mo niдприемство мае: :iншi джерела забезпечення актива�'\1и, 

заборговаniстъ пiдприемстnа за цi ресурси називаСiъся зобов' язанням.
Зобоn'язаппя - заборгованiсть niдприtll,1ства, що вш.1икда внаслiдок

мm1улих подiй i по1·ашсннл якоi' в майбутньому, як очiкусться, приведе до 
зменшення ресурсiв пiдприt:мства, що втiто1отъ у собi економiчЮ вигоди 

Рiвнmпш може б и 

Двi сторони рiвняння завжди рiвнi, так як ми маrмо справи з одними й тиrwш 
ж елемеJпами тiльки розrлядаемо з рiзних сторiн. 

Це: 
Ресурси: ЯI<i саме = ресурси: хто забr.зпечив ix 
(Аiсrиви) {Капiтал + Зобов'язання) 
Це е факт, що загалыri пiдсумки кожноi' сторони завжди будуть рiвнi i це

зав)кди буде iстип:010 не дивлячись на кiаькiсть облiкованих rосподарських 
операцiй. 

Визиачеn1ш прибУJ1tf. 
Однiею з осноnних цiлей ведения бухгалтерськоrо облiку с визначе1пu1 

при6У1'1,iв i збиткiв вjд дiяльностi niдприе:мства. Для власни:ка дана inфopi1r1aцiя 
необхiдна для рiзних при

чШI: �для здiйснення плm1ування; 
..J..для отримапня банкiвськоi та jншоi пози1m чи кредитiв;
·.!..для привабленtш потенцiйних i:1:шесторiв 
�чи для мети визначення податкiв 
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Iнформацiи про �Iсr��ви, зобов'sп�нл, капiтал та ви:зн�t1ення .�iна1�совоr� 
. ,льтату дiяm.ност1 п1дприемства в1добрnжаеться у ф1нансов1и зn1тно1..�т1 . 

:;оди Ух облiку та представленtu1 у фiнансоuiИ звiтностi poзкpJrr i &
1·011a.JlЬHHX стандартах бухгалтерського облiку. Iснус 25 нацiопальннх 

g()Ц • 

rrоло)[{еНЬ {стандарт�в) бухгалтерсъкого �блtку, всi вони базуються на 
· кнародних стандартах бухrалтерськоrо облшу. 

"'" 
) б  б .  I-Iaцio11a11ы1e положения ( стандар'I ухrал.терсь-кого о л1ку 

рматruп10-право11ий акт, затвсрдя,ений I\1iнiстерством фiнансiв УI<раi'ни, n�oр б . . визначас rrринципи та мстоди ведсння бухт·мтерсъкого о лн,у I скла,п;аннл
фiнансо.воi звiтностi, Il.lO не С)'nеречать мiJкнародним стандарта..\1; 

Фi11ансова зniтнiсть - бухгалтерська звiтнiстъ, що ?.triстить iнформацiю про 
, фiнансове становище, результати дiяльнс�стi та рух грошових койrri-в 
Jr нiдприсмства Ja звiтний перiод; 

Спрошена фiнансова :{вiтнiсть. 
Мета сю1а.дання фiнансово'i звiтностi. 
На освовi да.них бухгалтерського облiку n.iдприrмства зобов'язанi скnадати 

фiнансову звiтнi(':rь. Фiнансову звiтнiсть niдnисують керiвник та булгалтер 
пiдприЕМСТВа 

Основно10 Me'f'OIO складання фiнансовоi' зniтностi це надання користувачам 
для прийI-штJя рiшен1, повноl, r.ра.вдивоl та неупереmкеноУ i11фopмaui] про
фiнансове С"rановиtце, результати дiялы1остi та рух гро1uових коn1т1 в
пiдnрИЕМСТВа. 

Корисrувачi фiнансовоi з.вiтностi {далi • корис·.rувачi) - фiзичнi або
юриди1.mi особи, якi потребуrотъ iнформацii' про дiяльнiL'ТЪ пiдприсмства д.т1я 

"' . 

приипятrя рппень. 
в'�rмоги 1uодо скл.ада�nш спро1пеноi фiнавсовоi звiтностi лтm суб'екriв 

малого пiдприемнпцтва представленi в 1-Iацiоналъному стандартi 
бухгалтерського облiку № 25. Згiдпо цъоrо стандарту фiнансова звiтнiсть 
суб'екта 1нwого пiдприсмниuтва складает.ься iз: 

�!бал:ансу; 
i,.-Yt�' ,,t.1вiту про фiнансовi ре3ультати (додаток №1). 
:! ' .,.

д. 
Б�tланс - це звiт про фiнанt:оnий стан пЧV1риrмства, я.кий вiдображае: стан 

його активiв, зобов 'язанн.н та капiталу на псвну дату. 
З:вiт прn фiнансовi резу.qьт.ят� � звiт про доходи, витрати i фiнансовi 

результати дiяльностi пiдприе.мства. 
Пiдприемства зобов'язанi подавати кnартальну та рiчну фiнансову звiтнiсть

органам, до сфери уnра11лiння яких вони нале)кать, трудовим t<олективам на ix 
ВИ.:\.fогу, в;1асникам (засновни1,а)..1) вiдповiцно до устоиоnчих ,цо.кумевтiв, ?КЩ() 
iнше не передбачено цим Законоv. Орl'анам виконавчоl влади та iнwим 
користувачаы фiнансова звiтнiстъ подагrься вiдповiдно до законодавства. TepYiiн 
пода�-шя фiпавсовоi звiтностi встановлюсrься Кабiнетом rv1iнicтpiв \-'кра.Уни. 
<l>iнансова звiтнiсть пiдприсмств не становить комсрцiйноi тае:мницi, крiм 
вип:адкiв, передбачених захонодавством. 
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Зnirний пepi.o,g 
Зniтним перiодом для с1wадш-пш фiнапсовоi звiтностi е 1,алендарний рiк.

Промi)I<На ззiтнiстъ складаетъся щоквартально наростаточим пiдCYJ.rIKOM з 
початку звiтноrо року в складi балансу та звiту про фiнансовi результати. Ба.�анс 
пjдприемства складае1ъся за станоr�.1 на к::i:нець останнъоrо дня кваргалу (року).

Перший звiтний перiод новостnоре:ного пiдприсмства МО)Ке буrи менш як 
1 2  мiсяцiв, але не бiльш як 15 1,1jcяцin. Звiтним: перiодом пiдприемства, що 
лiквiдуеrься, е перiод з початку звiтноrо року до дати прийmrrrл рiшення про 
йоrо лiквlдаni10. 

Оспов11i принципи бух:rаmерськоrо облiку та фiнавеовоj звiтпос-тi 
Бухгалrерсъкий облiк та фiнансова звiтнiсть rрунТ)']отъся на таких ocнoвJrnx 

принципах: 
обачнiе-rь - застосуnання в бухгалтерсько�rу обл:iху методiв оцiики, якi 

повивнi залобirати запиженtпо оцjнки зобов'язанъ та витрат i завищенtпо оцiн1си 
аюивiв i доходiв пiдприемства; 

по:вне висniтлення - фiнансова звiтнiстъ повинна мiстити вс10 iнформацiю 
про фахтичнi та потенцjйнi наслiДJm господарських операцiй та подiй, здатних 
вплиnуги на рiшешш, що приймwотъся на ii основi; 

автоl!омнiсть - ко)юtе пiдnриемство розглядаеться як 1оридична особа, 
вiдокремлена вiд ii власникiв, у зв1язку з чим особисте майно та зобов'язання 
.власникiв не повиннi вiдображатися у фiнансовiй звiтностi пiдприе:мства; 

послJдовпiсть - постiйне (iз ро1су в рiк) застосування пiдnриемством 
обраноi' облiковоi' полiтики. Змiна облiковоi полiТИЮI можлива лише у в1mадках, 
передбачених нацiоналышми поло).кеннл."1И (стандартами) бухrалтерського 
облlку. i повшn1а буrи обгруптовm1а та розкрита у фi.вансовiй звiтлостi; 

безnерервuiсть - оцiнка актиniв та зобов'язань пiдприtмства здiйсп1оетъся 
виходn1ш з припущеШIЯ, що йога дiялъвiсть буде тривати далi;

нарахувапня та вiдповjднiсть доходiв i внтрат - для внзначенвя 
фiнапсовоrо результату звiтного перiоду необхiдно порiвн,rrи доходи звiт:ного 
перiоду з витрата"'rи, що були здiйсненi для 01римmпш цих доходiв. При цьому 
доходи i витрап1 вiдобрrокшотьсл в бухгалтерсы{ому облiху та фiнансовiй 
звiтностi в мoмeirr i"x винию1еJIШ1, незале)IПIО вjд дати надхоД)f<ення або сплати 
rрошових r{оштiв; 

превалювапuя сутвостi над формо10 - операцii' облiкову�оться вiдповiдно 
до ix суrностi, а не лише виходячи з юридичноi форми; 

iсторпчиа (фахтпчпа) �обiвартiсть - прiоритетно10 е oцiJJкa ахтивiв 
пiдприемстnа, виходячи з nитрат на ix виробниЦ1·nо та nридбашш; 

едипий rрошовнй виn,1ip11u1( - вимiр1оватш та узаrалънення всjх 
господарських операцiй niдприtмства у його фiнансовiй звiтностi здiйсн1оеться в 
единiй rpomoвiй одиmщi; 

перiодичиiсть - можтmiсть розподiлу дiялъвостi пiдприемства на пе:ввi 
перiоди часу з метою складання фiнансовоi звiтностi. 

Пiдприемства ведуrь бухгалтерсыGШ облiк i складшоть фiнансову звiтнiстъ 
у грошовiй одиницi Y1c:paim1 . 
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·'н Пu11ia111m:
·-1'+ 11,0 таке балансове бyxrarrrepcы{e рiв1ш}mя? Для чоrо необхiдно с1шадати
фiнапсову звiтнiсть? Якi звiти входить до сЮiаду спрощеноi ф.iнансовоi 

·· , звin1остi? ll1o таке звiтний перiод? Якi бухrалтерсысi принципи: вам вiдомi?

Первипнi oблi1(oni докуме1пп та регiстри бухгалтерськоrо облj1f!. 
Пiдставою для бухrалтерського облiку rосподарських оnерацiй с 

первиннi до1tументи, якi фiксу�оть факти здiйсне1-n1Я rосподарсыm:х операц.iй. 
Первишii документи noвwwi буrи складенi пiд час здiйснешш rосподарськоi' 
операцil, а якщо це неможливо - безпосередньо пiсля ii закiнчення. Для 
конrрол10 та впорядкування оброблення даних на пiдставi первин�-шх 

i1i докуменriв 11,,1ожуть складатися зведенi облiковi докумеmи. 
,,i Первивнi та зведепi облiковi доку�1еп·Iи можуrъ буrи складенi на 
паперових або машинних носiях i повиннi мати такi обов'яз1<овi ре1свiзити: 

,/.назву документа (форми); 
"'4.дату i мiсце складання; 
-,..J..назву пiдприr11,1ства, вiд iме:нi якого СI<Ладено документ; 
·4..змiст та обем господарськоi' onepaцil, одmmцю вимiру господарськоl

операцii;
i-посади осiб, вiдповiдальних за здiйснеmm господарськоi операцii i

праnилъ:нiсть П оt�ормле1-n1я; 
r.11,,особистий пiдпис або iншi данi, що да1оть змоrу iдентифirсувати особу • 

яка брала участь у здiйcнei-nii rосподарськоi операцii. 
, . , Iнформацiя, ,:цо мiститъся у прийнятих до облiку первиШiих д0Ку11,1еtпах, 
'систематизуеться на рахунках бухгаптерсъкого облiку в регiстрах синтетичного 
та анапiтичноrо обпiку шляхо11,1 подniйного запису ix на взаемопов'язаних 
рахунках бух.галтерського облiку. Операцii в iноземнiй валюri вiдобрmка�оться 

17" тако,1t у ваmотi розрахункiв та 1L1:атеясiв по I<O)ICHiй iuоземнiй вал1отi ОI{ремо.
<· � , _ · Данi аналiтичних рахункiв повиннi буm тото».."Нi вiдповiдвим рахункам
синтетичного облiку на перше число кожu1ого мiсяпя.

. � ,., Реriстри бухrnлтерськоrо облjку повиннi мати назву, перiод реестрацii 
�-господарських операцiй, прiзвища i пiдписи або iншi данi, що да1оть змоrу 

iдептифiкувати осiб, якi брали участь у i'x сЮiаданнi. 
Господарськi операцji noвшnii бути niдображенi в облiкових регiстрах у 

� тому звiтиому перiодi, в лкому воШI були здiйсненi. 
У разi скпадшшя та зберiлпmя первинних документiв i pericтpiв 

бухгалтерського о5лi1<у на маш:шнmх носiях. i1-1фopl\1aцii пiдприtмство 
зобов'язаие за свiй рахунок виrотовити ix копii на паперових но,:iях на вим:огу 
iнmих учаснши.в господарсыо�х операцiй, а такоiJс правоохоронних органiв та 
вiдповiдних органi:в у межах ix nовноважень, передбачених законами. 

Пiдприrмство вживаЕ: всiх необхiдних заходiв для запобiгання 
несmnщiонованому та непомiтному виправленню записiв у первшrних 
документах i регiстрах бухrалтерськоrо облiку та забезпечуе ix належне

., .. зберirання протяrом nстановленого строку. 
Вiдповiдалыriстъ за несnоечасне складаmrn перви�.n1их документiв i 

регiСТрiв бухrалтерсысого облi1<у та недостовiрнiсть вiдображених у них даних 
песуп. особи, якi склали та пiдписали цi документи. Первиннi докумеmи та 
реriстри бухга.'1Терського облiку можуrь бути вилученi у пiдприtмства тiльки за 
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· осадова особn нiдп 
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сдсташ1ик1в орrан.iв яю· зд· u 
риr.мс rва маF пр.а.во 8 irpиc=, : 

В 

' lИСНIОJОТЬ вилуч 

J. IOCTj 

илучаfоться. Обов'язI\Ови,.,1 е складанн 
енш, зН.IIТll кoniI документiв Щt) 

лоnsД1<)', встаноnленому законодавсгво:
.
р

есстру докумен·сiв, що вm!)'ЧаюТЬ;я, у 

П11111а111т: 

1. Яка ме1·а здiйснення заnнсiв н кн . 

2. Як роЗраховуеТЬСЯ ЕДИНИЙ И!r об;лку ДОХОДiВ j ви·rрат? 

3 Спро 
лодато.к'. 

4. 
щена система бухга.rrrерського об . 

. Яка мета скл 
л1.к';. 

5. Що таке рег·аданн:; лерв.юпutх доь.--умен1iв? 

мiстятъ? 
r. �стри ухrалтерського облiку j лкi основнi реквjзити :dOJIИ 

Ilpa1anu1JJ1e . завдаи�т: 

I Пан lваненко с приватним n"д 
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Знайдiть чuстий дохiд npuвa1n1J-;;;O пiдприс.uця за звi1�пй пер iод. 

911користовуючи да11i поперед11ього завдаш,я, а також ниж•1е>1аведе11i \ 

20сподарськi операцiУ зробiть записи в к11uгу облiку доходiв i витрат длл ' 

суб'сктiв .иалого пiдприе,wництва, що сплачують сдuнuй податок i зробiть 
\ 

poзpaxynof( единого податку за ставкою 6%. 

У. За звiтний перiод 11.а ,wалому пiдпруемствi пана Петренко були здiйс11енi 

uacmv,uti господа2ськi onepaцii:· \ 

-. . ei! 14 сi•тя був прода11uй комп'ютер вopmicm10 6500 грп., грошовi кошти 

були отрима11i 110 пото,тий рахунок. Затnикова вартiсmь ко:ип'1отера па депь \ 

продажу спш1ювила 4700 грп. 2 лютого була отрима11а плата па поточпий 

1
. 

рахуиок за оренду о(рiсного nJJ1.1.:wiщeння � 200 грn . 

� З березня - - отримано бапкiвськi вiдсотки у pre,wipi 300 грн. : 

''-•·· 1!г1 Пiдnрuс.11ство заресстрова11е як плат11u1< сдu11ого податку за ставкою ! 

6% i с платникоftl ПДВ. 
: 
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док 05 - pядj__ 
___ L ____ l ___ J_

f __ j 
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ФШАНСОВИЙ ЗВIТ 
суб'ЕК'Та малоrо niдприtмництва 

J. Баланс 110 20_р. Форма N 1-" 

ДОДАТОК�,1 

Код 
за 
ДКУД 

1801006 

g �-· """ ' .. ·-· ···�� 1 

':. ��боро1·пi ;nиви 

: 

Р7• 
! 

зв�:;;
о эвm,ог

: 
перiоду 

1Незавершепе будinництво : 020 1 
Основнi засоби: _____ ,_1 ___ �-------->----------
зw1ишк�а вартiсть : 030 ! 
первiс:на вартiсть 1 031
зное 1 032 -+--- -------, 
Довгос-тр�ковi фiнансовi 1 040 1 -r--

1 1нвест_!�I 1 1 ----1 
Iишi необоротнi акrиви J_O?O 1 1

I У сьоrо за роздiлом ! ___u)80 ----+-
! П. Оборотиi активп 1 1 

� 
· ВирОбничi запаси 1 100 1 -1
Го1·Оsа продукцiя 1 130___ 
Дебiторська заборrопанiстъ за i : 
товари, роботи, nocJJyrи: 

160 

�в1снаварт1стъ 1161 1 1 --·1 
. - ! 162 � 

1 170 j +-----1 
• 1
1 1 

Iнша поточнадебiторська ! 210 1 l 
I забоnrованiсть i · �
I Поточнi фiнансовi iввernщi'i i 220 1 __j 
Грошовi J<ошrи та ix I i I 

еквiваленти: +, 
1 

J 
в нацiональнiй вwпотj -----

�О
·
-
�
1 в iноземнiй ваmотi 1 240 

Imni оборотнi ахтиви 1 250 

-Т 
-1

Усьогозароздiлоr�.111 ! 260 i L___ ______ J 
Ш . .9и;Рати майбутиiх i 270 1 [ 

1' nер1од1в I 
Баланс 1 280 -j- -г---- 1
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�� 
tc• 

... 

1 

г -Пасив ! Ifoд lln почато1с lla Jciueц);---), i рядка зniT}JOГO POii:Y I звjтJIOJ'D • 

�------1--- : 2 3 
_[_ ___ nер�оду __ --/

1 1�-Власпий капiтал ! ' 
==1 

j Статутний капjтал i 300 = 

ьДодатковий 
капiта..1 ! 320 1 

� 
--��й I<aui·r�-----. 34� ___ _ 

I f-Iерозподiлений прибуrо1< 1 350 1 
1 

�(непо�итий збm·о�- 1 _ L_ 

�' 
�Неоплачений капiтал --ГЗбо () 17) _
[_2'<,ъоrо за роздiлом 1 _J 380 ___ _ 

�

, II. Забf-зnечен11я наступних i' 430 i 

lф_�',;����;';;
ве 

_____ ---+-------_ ----------L·------
111. Довrостр01,овi : 480 1I зобов 'язання r 1 1 
IV. Пn�oчui зобов 1язанпя i 1 

� Кор�ткостроr<овi кредити ! 500 ,............__ 
'- -·у---- ----� банrпв ---------L___ __L__ 1 

I Поточиа заборrо»аиiсть за i 51 О 1 1' 1 
' довrостроI<овими ; , 

1 ' ' 
зобо.в'язаннями J 

Кредиторська заборrованiсть 1 530 1 / 
� за това.Е_и, роб':)ти, !!_ОСЛ_}'!:И _____ l ___ ·---�----�--- __ J_ ______ -j

Поточнi зобов1язанн,r за · 1 

I 
р_озрах}:!I!<_ами: ----+- 1 -�---- 1 

-�_о_10д,r��------------ 1 550 t ! __ [
_ зi страхування 1 570 1 
з оплати працi' : 580 -1 1 
Iншi поточнi зобов'яза��-1 610 

-- i =1 
У сьоrо за роздiлом I V Г62о ---+----

V. Доходи маiiбУТ11iх i 630 -----j-------
Iiepioдin ,· 1 
Ба.Jrанс 1640 

---
, ----- - � _J 
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2. З»iт про фiJiancoвi
результати 200_ р. за _____ _ 

Статrя 

+.,.�·!

; Iншi операцiйпi доходи 
' Iншi ЗВИtJайнi доходи 
Надзвич��1i доходи 
Разом '!IИС'Тi ДОХОДИ (030 + 040 +
050 + 060 
Збiльшення (зменmення)\ -запи1µюв незавершеного 
вироб:ництва i готовоi продУ!ЩiУ

040 
050 
060 
070 

080 

090 
100 
110 

120 

:;� 1 �; 
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1801007 

За 
аналог_iчнпй \( 

першд 
попереднъоrо 

j _ __1!0!9:'__ __ 
4 

1�� .J 
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. ·1·��i ..:111:';f:;I
1_!1�·· ·,,, ,; 1 
'1' 
fr, !! 

' 1'11 
1 .1·' 

Draiv ир: 
@ cashjlow foreca.stfor the ne.xt year r�1uar/e1·/y)
@profltЛoss }Orecast /01· the пе.х/ year (quarterly)

г:��::_:_·_----с .. оОо tfsDp
_
-��J)ayaЫe at the begitm

. 
ing

.
of-e-ver

.
y qUatcr

Г

Г _Elc.:_tr�c_ity, beating_ __ 120 _USD _])er month 
-- ----

T
,
ele�honc 60

0
USD peTQllater, paya?Ie atthe efiflo�reVeryqrnder-�--Pack1ng 10Уо of sales, рауаЫе 1n the month floo\Ying the moш.h .,1

� 'Yhich the delive.!Y_was done 
i Other exnences 50 USD ev�ry mo�th 

----

�
IEquipment апd 8,000 USD in Janнary, 1,000 USD in Marcb, 1,000 in Мау -
too]s 

----+------- -----·----------------
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/�

Learn to rтiake the rccords into Н1е book of Profit ant.i Expcnscs of' 
iпdividual 
Кеер tЬс rccoп.ls in the Book of Receipts and Paymcnts of'th-e entity whicl, 
pays single tax 
l\ilake the Ca1cll1ation of single tax for Jegal er1tlty 

• Кno,v basic structнre of accouniing, reco1"ds

• Expenses 
• Accounting Principle • Cash equivaleпts

Account • Balancf.' sheet
Doub'Jc-entry method • Profit and 1oss stateтnent
Balance • Financial Statemeпts 
Asset.s • Cash Book L�rlger
Liabilities • The accounting equation 
Capital • Profit 
lncome 
Net income - '! � -- ---- ··- ------'·i 1fobjectives алd methods &fsmall Ьusi11ess accounting iв Ukrai11e. 

�·' .. � Accounting is o·ften said to Ье the language of business. lt js used in the busincss • , word -� describe the tra..11sactions entered into Ьу aJl kinds of organizatio11s. Реор]е 

assoc1fed ,vith business, whether th�y are managcrs, O\.\'ncrs, investors, bank.cлs. 
!a,vye1J_, or accountants. theret"ore нsс accouлting term'.i and ideas. As it is thc langнagc 
uf bl1s1нess ther:: :э.rt· ,•,ords and tenns that rnean onc thiпg in accoLШti.нg, but \\·l1us1.:
1nca1_1h{g is con1pletely diffcrcnt iп ordinary langiiage t1sagc. FJнcncy cotnes, as wit\1
ot11.er l�nguages, aftel' а certai.11 ainount of practicc. \.Vhen fiuency has been achieved.
!Ра.� p��on will Ье аЫе to sнrvcy thc transactions ofbusinesses, and wili gairi а greate;·
IП$1ght. шtо the way that business is transacted and the rnetl1ods Ьу v.,Ыch business
decisitfns are takcn .

. · .. ·:.'. тЬеrе are �� ттшiп quei;.Lioпs that the munugcrs or owners оГ а business wunt to 
know· 
.f�t:" :; .. !irst, whetl1cr or not thc business i!, operating at а profit; 
!�\}�

·'·;',, .. '. 'J.,_; 
'1{•'· fi.:•

211 
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1 

./ secon� they will want to know whether or not the busjness will Ье аЫl' 1 1 ,rnect its commitments as they fall due, and so  not have to  close down owi·ng to la..:k t i Jftшds. 
ВоtЬ of these questions should Ье answered Ьу the use of the accounting d«td 1 , 1t.he fiпn. 
The actual record-making phase of accounting is usually cal1ed bookkeep iп;! 1-Jowever, accounting extends far beyond the actual making of records. Accountin� i\concerned with ·the use to which these records are p11t, their a:nalysis and inte.rpretati(н 1 An accouпtant should Ье concerned \Vith more than the record-making phas1.:. r r :particular he sЬould Ье interested in the relationship between the .financiaJ res11lts 2.г:tlthe events, wblch have created them. Не should Ье studying the various altemati ,.(,_ ,open to the business, and Ье using bls accounting experience in order to aitl tii..:management to select the best plan of action for the business. The owner.s <1 1 1 ( 1ma11agers of а b1.1siлess wПJ need some accountiпg knowicdge in order that they 11 1 : 1 _\ understand what the accountant is teП ing them. Investors and others wiJI :ic1..' 1 iaccounting knowledge in order that they тау read and underst.шd the finшн: ia!statements issued Ьу tЬе business, and adjust their relationsh:ips ,vith the busiлcf,saccordingly 

The owner of the small business in lJkraine is responsiЫe for making the recor1J,of аН transactions of }1is/her business and preparing financial reports tЬat to pr�sc1 : 1them to different governmental organization. There are severW cl1oices for making : 1possiЫe: 
'Оф.. to higher an accountant or to create accounting department at the business;·4 to make an agi:eement with professiona] accouлting company v.1hich i;:;11 , provide accounting service; 
:ik or owner/manager сал do alJ accounting Ьу blmfherself if there are not ttч ,many traлsactions. 

One of the first step for manager or o"vner in organizing Ыs business is to 1nakcthis chojce. 
There are, for aII practical purposcs, three Ьasic methods of record keepin,t:depending upon the type and size of business concerned. The 1nethod.s пrе: accounting for intlivlduals: an appropriate type of record keeping jg ofte11 tl1t·daiJy record and weekly s·heet proprietary type book, backed up in the case ot' гсtа 1 :shop Ьу а cash til] with а till roll. ! tшs �ase an owner can keep the records Ьу himselt :  simplified accounting for legal entities which рау unifoпn tax with the usc оГspecial book of keeping records of receipts and payment , preparation of simplitic,Jfmancial statements. Usually the owner hires pnrt-time experienced person to di ·accounting for the business. 

fulJ douЫe entry system: а fulJ douЫe eritry book keeping system with casr1 book, bought and sales 1edgers, (lay books, wages book, and nominal/private ledger.FulJ set of financia1 Statements. This method is ust1aIJy used only for the Jargcrbusiness. 
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----····- ----···- ------1�T}Je 11,aillpurpOS;;-,;j'keЩ}T;;gn7�
isin::.�!'lte,prise and to /acUirute the \1 :• � /о help in the managemeYII о, " ' 

. 1 
; 1· -�king ofn1anage1n�nt dec1s�ons

j
. th, correct assessment of tar::es and to ac·o!d l·:. 1 ''1 .,/ to provide informatlon or 

, 
е 

-! [ .1altiesfor wrong and late payment., h · , ·  ojjlnancc and а basis о/ valuatiort ,; р
е
' . .  ./ /о provicle ei,i�e�t.:e to support t е ra1"'1n.� 

11 
l
. 
l
(<
! the sale ofthe Ьи.нпе .. \S • fthe л

c
counting an�i f'jnarl(;iaf Sta

. 
ter!:E!! J"a,,v __ .... 1 � ,/ to rneel the reP:!!.ren1enM_!l__ 

------·-- · - · ·  
' 

·--·--- -- - ----
kk · 1 f''hш

1)'' -:;: -----------. - ---.-----�; l , "' 1  accounting ar.d Ьоо ·eep1r.g. ' �-:ЛCTIVITYJ. W}1at zs the dif!er.en1.1::
l 

'
ь
еt ����' ? llow o-и.-'ner ur managentent сап�"·4t 

f ting jor srnal uslness . 
h i >} 

·r": ,t1aiп purpose OJ ассоип . 
h ·.. .r111e hu.sines.� ?  YY'hich ,net а( s о ��

rg
anize accounJing p1"ocess

?
depend1ng on t е s1:,;e fJ1 ··-- --·-·--------- ··------ --1. пrd keeping ,!о уои kn(_!:'! :.. ___ - --·-- - -----· ---------· -·--, rcc� ·-· ·-

. � Aci:ountin_g for individuals 
d f 11 their tran�actions into 1Ье Bock • . . 1 t k the daily recor s o  а · · 

1 · 
't\ All ind1V1dua s rnus ma е . ,. � f Jtebook an(t mнst con а1� >!_{ . and Re"eipts This book can Ье In the torm о n( of J.ncome 

"' · . , Ы .Jollov1ing data iп the f0How1ng ta е. 

reriod •

1 

Qшiirt1tмa;,-u-ra1Qua;;i11 1� cos:;r'Tt�·· 1�1���ст�::
0
��� !I у of . cturcd f у of so)d : so 

: expenses i UAH ! 

·1 i,'I' of : products ' products 1 1 record manufac : expenscs .

1 
. 

: . 
1 ofsolr.1 1 , • 1 tu1·ed : 111\Н (gi�en . (gervi.ces i '1 products. f i 

· (d�y, t serv1ces) ), ' : .: ,-veek, pro�!uc 1 . : U:-\H 1 
1 UAJИ 1 , n1011i-J1, ' g1ve11 , 

l : . 1 1 -·-· ·- L-- ---·- . - - ·car SeJ��}ces_l__ _____ ------�·--·----=г-·-6--т · -·-7 - � - _ ._J ____ ] 
1 2 ���l -t - -� - �= -:�_::___L_:_:__:::__t_:_�j_ _ ___ _ : 

' . , . 
·---

" p"fiod of reco1·d ( day, ""'eek, mont}1. year)", ·,, � Тhе recoi:ds into the columns 1 "' . . _ ·,, and 3 "ManuГacti1rc\l
• 

.� t d roducts 01ver. scrv1ccs , -2 "Quantity о·[ ma1·1u1ac. ure р , t:i 

d : . The records into the coJum:i 
... . 

d . the mor.1cлt of pro U(,t1on. ' . )" 
.\�xveвses" are 111а с 1n . · .· )" 5 "Cost 0,г sold products (serv1ccs , ·: 4 .�Qu.antity of sold products (g1vcn seг. 1ces 

,1 . rodн"ts" 8 "Net inco1ne" are 1nad.e .6 "! е" 7 "Manнfacll1.!'ed expenses of solc р � ' ncom , 
_dнring the period of sales. 

,. (,vithout \·alue added tax and. th dift'erence bet"\Ye�n income ;·; .. The net income 1s е 
d .1h the obtaining of t11is incoine. ,. . . d h ·es which appeare wt . 

1·ь h , 1 r thc
ex(j1se) an t е €:xpen� · ' 

_ Ь d d -fasten togetl1er. е е,1с O : ;i.. Tl1� pages of thf: Book t1a,.;e to Ьс num cred �n 
, ·1 u.re on lhe ent! of tl1i� Ьооk anti, , · . · h stamp an s1°n,1 , deplttv of loca] ta.x 111.;pect1on puts t е 

d . ·t�o 1he о,,11ет of the bus111ess. А tleг. ' 1 · h w to make thc rccor s 1п 1 . · r ,J
"· а tilX offlcer cxr, ains о . ook ,vhich means that he or she I� in1ormc ihi:i explanation O\Yner also signs th� Ь ' . rocedure or book keeping and 
• · 

l ta · spect1on con,;ern1ng Р . d . , about the ru1es of loca х in 
I here busine�s is perfoп11e ano

· 
k h t ь al\.vavs kept at tl1e р асе v, _ 1 . .

ta,'ation. The Воо as O е · 
1 · 1· ", /t' thc ownt�r condнcts; нf,' ..,. . . ] 'ght to С}\еС < Jt any \Тнt,. tht: officers of Tax ·1nspect1on 1аv

�
п 

· d.ffi t bL1siness activity 1.he11 he has to hav�bнiiness in (liffc.rent places and as t ere�1 +· . 
se1)aiate book for each placi; and each rypc of ac.tvtty. 

2 1 3  
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The _ех�п�р/е o(the record keeping in the Book oflncon1e and Expenses: �' t . . . . . 
Ап 1nd1v1dual 18 regjstered as the рауе f I dd d ta d h 

.,. 2. S1mpl1fied account1ng for Jegal cпt1t1cs 
. . . с о. vaue а е х an е doesn\ ·'>t.:I' ·;C.:il excise products. The r�cor� ofbusшess transact1ons for reporting period (fпst чuurt .' ··11::.,·. . • . . of the ycar 2009) аге g1ven 1n tl1e Book o'f Income and Ехр 8 

'r . � 2.1.Т11е booI, of Rece1pts and Ра) ments en es. 
\ �: ·л.s to legal entities (small bнsinesses} which are registercd at t!Jc !ocal lЩ 

300 

!Net income = ome-Valu��,O_�(?d Tax)----M�cturede��nses ofSOWp�--;;a-UCt� Valu dded Тах � 20% or 1/6 part oflncome 
15 � (540 - 540/6)- 300 � 150 UАН 

Тhе data of the 1·ow "Tota!" are transfened into 'the quarter Income Declaratio11 (row 1.3) of jndividt1al ,vhich!is tЬе part of year Income Г)eclaration w·hich has tu 1)1' prepared and presented to the local tax jnspection till the ] of February of the yi.:,i1wh1ch foJlows report year. 
The example ofthe 1ncome Declaration (row J.3) 

1 
" ross ncome Expenses Nct Jneome Adva11c�d f;i,:: Г The -typ• of G 1 

�-

1
-

busjness whieh appeared l-activity 1-Yh1ch is paid 
,vitb oЬtaining Ьу individuнl 

----/----;cs:;c;-c--�ol�·�r�o�s�s�ln�c�o�m�eц.. ______ _j_12240 5800 4400 3500 

r-·-·ACTzv�TY. J/ow- indi1,iduals should keep record;-�f busines., transa�tion;? f/011[_�O-�f!!/ine пе/ 1ncomefor individua!s? 
-----·------· ----- ·- ----·- ------·--- ------- ------------

214 

1 ! ·iнsPeCtiou аз the payces ot' s-ing]e 1ах accol·ding to the Decree of the Presidrnt of
Vkfaine 01' JuJy 3, 1998 "On the Simplified Taxation, Л.ccountiпg and P,cpunir16 
procedures fОг SmaJJ Businesses" (#727/Q8), tl1e sjmplified accol1ntinи and taxatjon 
proceJurc rcquircs to kecp the records of all transactioпs iп thc spccia1 Book of 
Re�eipts and Payments. The Calculatioвs of Single Тах at thc rate of l О -:tпd 6 perccnt,; 
are I}liide on the base ofthis book . 

.. The Book of lteceipts and Pay]nents Ь.аs fo11owjng form: 
1 

i! �-�1. -;�:�;;�.-::::�::�-т:::i::�1 ::�:�:::· l�::i�:1-E�;:!:'�;:�
;ol: --.··« \ antl i from sold i from ! fro111 i ar��onne_cted 
·
:.. 

;;_ · .- 1 pпyn1ent I products I sol{l .
1 

other 1· ,v1th тece1ved 
', 1� ; I doi:ument 1 (gjven ! f'ixed actlvi.ty 1 : incorne , 

, 
·. , 1 _____ 

_j ":Л�') l_ assets L __ �-- _jl _ -- _ ----- : 
__ !.c__+ ___ _l_ 1- __ з ___ -+ ___ .� _ _L_5_ -i--6 _____ 7 ____ -1
L _ __:_J ____ __j___ ___ __J_ __ --· _L _____ _L __ _ i_ _ __ ___ � 
[;,; ' �i . 

.,, 1ncome r�cPived from sold produ1;ts is thc amoШ1t of cash or equivalent of 
'cas·h;,which is actнally received он the bank ассош1t or to the Ьох-оПiсе of thc cntity
for sold produ1.�ts or gi,1cn ser\'jces · 

Cash eq11jvaler1t:, - short-tcпn highly liquid financial invcstmeпt� that art
readily con,..-ertiЫe to known r1.mou.nts of cash and ·which are cliaracterized Ьу an
insignificant risk of chaпges iп value.
�->· Income reeeiYed from sold Fi:xed A,ssets is the di fferencc betwcen thc actuaI
income receivecl fron1 sold fixed a.sset and its residual val1.ie, \\'hich is determined as
difference between the initial (revalttatcd) valuc of tixed as�ets aod the amou]lt oi' tbeir
depreciation as ot· the date of scHing.
� "' Jneome received from othcг activity is the amount of" cash or equiv·alent uГ 

cash,. which is асtщйlу re<.:eived on bank account or as pet1y ,ash for reni., interests ала 

.°'�-. Total income is tl1e sun1mary of Incorne received from sold products, inco111e 
rcceived from sold Fixed Assets and Income rcceived frorn othc-r activi'ty. It docs11't 

· include no monc:tary tJansactions. 
· :,.,_ Expenses that are cunnectcd ,vith rcceived income art: expcn::.e� that ,1rl:

actually paid from Ьанk account and fron1 petty cash. 
:%- ';· The pages of tht: Book have ro Ьс nшnЪered and ·fasteп together. Тhе head or the 
deputy of local tax inspection and tl1e owncr of tl1e entity put the st.1.1nps аnй signatt1r�s 
on the er1d of this book. Thc "Total" is c,1\i.:ulнtcd frorn tl,e beginning of tht yeai· 01. - report period ,.,. .• 1en the cnlit'J was rcgistercd as а рауе1· at· singlc tax and to thc cnd ,ij' 

,, the year or Lhe bcginning of'the pe1·iod v.1hen the О\\'ПСr starts to рау general taxes. 
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1 

TJ1e exa1nple ofReceipt a11d Рау111еп..!J!.оо.!ь.

We ��11 use the same -,/а1а as jOr the c�se with indiviJ;al --- ----------
Addltlonal transactions: 

I Januaryl5, the computer was ldfi 4500 И 
I account. lls residual va/ue is 3;;0 И�� 

'АН and топеу were received оп bank ! 

t:1::;/;Jo��:.he 
entity received p«ymen·, 500 ИАН for the rent о/ office space оп the

Ma,·ch З. interest received- JOO UAfl. 
Тhе legal entity is ,·egistered as lhe if . ! 

I case �egal entity doesn '/ рау Value ;;:: �a:_1ng е /ах а/ the ra/e о/ 10 percent. ln this

I Durzng the first quar/er il hadfo//owing records in the Rec::Jpl and payment Book: 

Receipt qnd pay11JeJlt Book

.' Datt! 

; 20.03.2009 

!27-03.2009 

:_�otal 
_ /

NumЬer:-----П1ni.c�o;;m;;;.,-т1n,;,c:;;o;m;;.:--,
1
1,1;;n;;:co:-m;;;:e-тi "т;;:o-:,a1::s----гм�, �.-n-u�r.-ctur�d-:

of receipt reccived received received r Income 
and from ,old f / 

Expenses 
rom sold fro1n 

payment products FЬ: 
1 

1 ,vh1cb arc 

document (•'v•n 
ed other I conneeted 

services) 
�v1 recc1,·ed ь-- :)ssets activity 

1 ·�ь . 

9, 10, 8 

9 

UAH 
JDCOШC 

3840 
- ---

12240 
- -- - ·  

1 

'----Lб_о�_
113540700 
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22 The ca\c11l1.1tioJJ о1' tb� Single Тах
'he total data "for Receip<,s and Paymeпts

Caku!ttion oftЬe Single Тах at tl1i: rate 10 pcrcent. 
Book are transferred into the

(atcuJatiort of the Single Тах at the rate 10 peroten1

.:;,.1;;-1iiei!-or1 1 ]ncludjng-г тoiall
period 

- -ri I гт---------------
I 

lndirations 

1 
�------------

� (1uaпri� oJ workers 
, l1come 1-eceived t"rom sol
1 µ-oducts (given serY1ces) an

_ (ther acti\,jty wttl1out excise* _ 
l1i:..:01ne reccivcd "from sold 
Jixed assets * * 
:otal lncome (02 + 03)
caicнlat�d slngl�a-;. at tЬ� rat
!0%

'--.,_(s.c0_4_ х 10: !O_Q2 ______ _
лctually paid s1пglc tax at the rat
Юо/о 

or 
column 

----· 

3 
01 
02 

03 

04 
05 

Об 

07 

quarter First Second Fron1 \ 
montb month ' the I 

of pf beginnil 
quarter qumrter ng of 

repor� 
�ar 

----
-- --i 

4 5 6 J__e 
1 1 ---,-

12�40 1 12840 540 5000 

700 700 1 

13540 1240 5000 -135�
1354 124 1 500 

1 1354 1 
--- -�--1 

624 124 624 i 
13iJГ ____ з71Гt 130-j 

J Н�� to Ье paid at the rate 10°/�
�06) __ -1.-----'----�---'--·

.. � �he single tax has to Ье paid each month till thc 20-th fol1o\\'jng ·for the moth for

· Whict tbc tax is cakiilated. 
'Р The Calculation of Single Тах at the Iate. of iO or 6 percent has to Ь(; presentcd to

the lccal tax in3pection till the 20-th of t.1-:tC' month Гollo,ving for th� report perlod

,, (qнa�er).
[J(_ 

·1" ЛСТ11-1Т1� fl'hat is the purpose o
j

keeping records in the B�ok of Re-::cipt-;-:;,,d ::

. Pa�'!!1fnts? H0_w to_ calculate the single tax? . ·---··-------· -----------------·- i

:,. Financial Sin1plifled Accoпnting.

3.1 ТЬе nc·counting e(111ation 
Thc whole offiг-.ancia1 ac.counting is based оп the accounting equation. Тhis с<J.п

· ,Ье stated to Ьс tJiat for а firm to opcrate it nced<; rcsources, алd that thest: 1·esou1·::�=-

, havc had to Ье S'Jpplied to thc Jirm Ьу somconc. 

Гhе н�sources P'Jssc�sed Ьу the firm arc known as A§sets. and the о�·псr о[ t�1c'

,;, _business wi11 haYe sнppJied obv1ously some ot· these re�ource8 

;.: � 
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Assets - resources controlled Ьу an enterprise as а result of previous cv�1 1 1 � _
utilization o·f which is  expected to i11creasc future economic benefits 

The tota1 amoШlt supp1ied Ьу him is known as Capital. 
If in fact he was tJ1e on]y one who had sнpplied the asset� then the follu·,1, i,._:J

equation ,vould hold true: 

�ets � Capita� 

Оп the other hand. some of the assets will normally have bcen pro,· id1:U 1, ,. 
someone other than the owner. The indeЬtedness of thc firm for these resourcc� . .",
kno,vn as Liabllities. 

Liabllities - oЫigations of an enterptise arising from pust eveпts, Г1Jt; ,1-,__
settlement of which is expectcd to decrcase the enterprise of resoшccs embo(· y i i 1 �,
economic benefits 

The equation can now Ье expressed z.s: 

�-= Capital + LiaЬi1iti� 

It can Ье seen that the two sides of the equation will }iave the same tota]s 1Ъi,. 1 ,  
becausc \V� arc dealiпg with the samc thing from two different poiпts of viev.1

• lt is: 

Resources: What they arc = Resources: Who supplied them 

(Assets) (Capita] + Liabi!ities) 

It is tt fact thot the tota1s o'f еас·1, side will al\vays equal one another, nлd thш. 11: , .  
\v ill always Ье true no ·matter how many transactions are cntered into. The ,н:t\1:, , 

assets, capjtal and 1iabllitie� тау change, but tЬе equality of asscts with that ot' tlk·
total af capital a.'1d liaЬilities wШ always bold true. 

Assets consist of property of all kiпds. such as buildings, machinery, stocks (1 !·

goods and motor vehicles, also benefits such as debts owing Ьу customers an(l 1 1 , t'

rнnount of money in the ban·k acco11nt. 
Liablllties consist of money O\ving for goods supplied to the firro, ruнl 1·1 , ,

expenses, also t'or loans made to tbe firm. 
Capital is often called the owner's eqпity or net worth. 
Determ!nation of the profit 
One o·f the main object.1ves ofaccounting function is the calculation ofthe p1·uJ'it·_, 

earncd Ьу а business or the Iosses incun·ed Ьу it. Thc ovrner 1нill \\'ant to knov, 11 1 '

profits for such diverse reasons: 
i. to assist him to plan ahead; 
.. !, to belp hiru to obtam а loan from bank or p1ivate individua1; 
,;J,. to show to а prospectiYe partner or to а person to whom he hopes to �с11 С1,:

business; 
i. or for income tax purposes 
Ву profit is meant the excess of income (revenнes) oyer t:xpenses for а parti..:u\. : !  

period 

2 1 8  

,i..,-, 'V,:, 
�: ·,\� . ..,. 

Expenses ·· decгec1se iп econornic b1:nefits in the fo1m of outПa,, 0 1· ,_,. . . .  , . 
1. 1· 1 · · · 

" ...... :к: i\ or 
,· jл�reases о . 1а ,1J 1t1cs that resнlt in decrc-ase in ow11cr:1' 1..�quity (cxccpt dccreascs ,n

o\H1ers' eqнity that result t'rom its v1ithdrawal от ctistribution Ь}" o\vncrs) 
,;,_ 1 .i: ]n,:011ze - increase iл economic beпefits in. thc fomi of inflow•· of , 5 t 

. • • • 
., ,.:j. е s or 

decrease of 11ab1l1t1es that re-su1t in incrcase 1n owners' equity (cxcept incrcasc� iп 
0wners' eq\.lity that result from contributions fron1 owners) 

r:, The informнtion abou.t th� a&..,e_t�. liaЬilities, capital, ar.d defiпitioп o[ the prolit ,) [' 
а compafly уон can find 1n t1naricш.l rcport'-. There arc 74 staл(lards of accour.tir, , 

, ·ukr:i�ne, "\IYhicli disclosc the mcthods ot' accountiпg assets, 1 iaЬi l i ties, capita\ incciтn� 
and expenses and preparing of tinancial statemcnts. Natior.al Staпdards of ac\.'ouнtin� 
are based on 1пtcrnationa1 Standarcis of Ac,;;ounting. 

. , . }"inancial State1nents - accounti11g reports t11at contain inf'ormation u11 finan� iu.: 
pcsiti�n of � enterp;ise, results of' its operations апd casl1 Поw о/' an eпterp,·isi: for Ll i..· 
reporting репоd 

Sjmp1ified Financial Stateme11ts. 
� : Objet�tive. of Finaпcial Statements 
1,•: ТЬ_е obje�tive of financial statements is to provlde users wiH1 complcte, fail' апС

"'. 11nЬiased info:1nation on fi�ancial position, performance and activities of an eпtcrprisc. 
ns well as оп нs casb ilo\V 1n oпlcr to mal�t:: decisions. 

, :, ,�. , Us�rs О.{ Fi�lfl:fl_cial State11'entv - ir1divid11als алd legal cntitj�s that rcчuir...:
mformat1on on .::ct1v1t1es of an enterprise in order to makc decisions 

: -:;.1. Procedure of providing uscrs with tl1e simplified financial st.atc1neпts i-: 
de_termined Ьу ti.1e Natjonal Standard of Accounting 1'1 25. According tv tl1j s: Sta.nd.aп1
t'iпancial Statenients for sn1a\1 husincss consist oftwo statements: 

" .. �. } .,J;; balancc shect; 
:;· � p1·otit апd Jos:; statemcпt (1\ppendix 1 )  

, · Ва/апсе SJ,eet report on financial position o"f an enterprisc, ,vh�ch reЛ:.:cts it�
assets, liabilities, an1..i o,vners' equity as о-Г а certain date 
,' ,.',f/· State,nent оп Financiul Results - report оп income, exnenscs and financiJi 

. ' res1.ilts o'f activit ics o'f an enterpпse
': Fiпaпcial statcments s1н11l satisfy informatioпal nceds of lJScrs with t·egnл.ls ot": 

1·• purchase, sa]c, and ho!ding ot' sccurities; 
,. 

participatioп in the equity o-f an cnterprisc; 
assesнment of 1.11anagement quality; 
assessmeпt ot' enterprise 's  abllity to timc1y fulfilJ its oЫigations; 

·1 provision f�r l;"nterprise's JiaЬilities; 
deteпninin� thc amoun1 of div idends for distribution; 
rcgulation of cnterprise 's acti\'itics; 
other decisions 

' ' Fjnanciai statcments should satis fy necds о.!' those users who Cf\n not rcqu:н: 
statements. preparcd ,vith the account oftheir specific infonnationaJ neeJs. 
' 

.. Reportiug_j'criq1] 
·,�, - Calendar yca.r is the :·epotiing pcriod for th1; preparatioп c,f fit1ancial sta1cm�·r1,. 

Bal�1uce she�t ot' an �nterprise is prepared at the en(i of the iast dav оГ the I"cport.in\2.
м� 

. -
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Interim (monthly or quarterly) statements, whicb cover а certain period. are 
prcpared using progressive total from the beg'inning of the reporting year. 

The fпst reporting perjod for newly created enteтprise may Ье shorter than 12 
moпths, but тау not Ье longer than 1 5  months. Тhе repoпing period for enterprises 
under liquidation is the period from the begim1ing of the уеа1· to the mo1ncnt of
1iqпidation. 

Principles of accou11ting Principles ofFinanciaJ Statetnents Preparation 
Thc preparntion of financial statements require the follo,ving basic 

concepts/princip]es of accou11ting, which stated in National Stгndard J .  
Accounting Principle - the rule, that should Ье observcd in 1neasuring, 

eva1uation and recording of economic operations and in re.flecting of their resu]ts in
financial statemeпts 

fjnancial statemeots of an enterprise shall Ье !'onned on the basis of followjng 
principles: 

autono11,y о/ ап e11terprise accordiпg to which every enterprise is viewed as а 
legal entity, separated from its owners. Tl1erefore, personal property an,1 oЫigations of 
owners shall not Ье ret1ected in financial statements of an enterprise; The transactions 
recorded in а frnn's books are the transactions that affect the fmn. The only attempt to 
show how the transactions affect the owners of а business is Jimi ted tc showing t10,v
their capital in the firm is affected 

goi1Jg concern that provides for valuation of assets and l iaЬilities of an enterprise 
stemming from the assшnption its operations wiH further continue; Unless the opposite 
is known accounting always assumes that the business wi11 co.nduct to operate for an 

Jndefшitely long period of time. Only if the business was going to Ье sol or cJosed 
tlown would it Ье .necessary to show how much the assets \vould fetch. ln tl1e 
acco1.1nting records normally this is assumed to Ье of no intcrest to thc ·firm. 

periodicity that provides for dividing enterprise's activity into certain tin1e
period� with the purpose of financial statcments preparation; 

historic11l (actual) cost which detem1ines the priority of vaJuatioп of assets 
stemming from their production and ecquisition oosts; It means that assets are norn1allv 
shown at cost price, and tha1 this is tJ1e basi& for assessing the future usage ofthe asset. 

accrual and n1ntr:hing о/ inco1ne and expense.r acc.ording to ..,,·hich in 
dete·rmining tinancjal resuits of the repoi·ting period it is necessary to match revenues 
of the repoгting period "vith costs incurred to obtajn these reve11ues. At that revenues 
and costs are recorded in acco1.mting and reporting at the moment when they occ1..1.r 
iпespective of ,vhen cash is received or paid; 

coJnplete coverage according to \Vhich :financial statements shail inc1ude aJI 
information оп actual and potential results of enterprjse's transactions, �·hich may 
affect decisions made on the its 'Ьasis; 

consistency, ,л.·hich provide for constant use of selected acco1.шti11g policies Ьу an 
enterprise from year to year. Changes in accounting policies shall Ье substantiateti and
disclosed in financial statements; 

pr11tlence accoтding to which valuation methods used in accounting sbould 
prevent from understnting liaЫlitics and expenses and overstating assets and revcn1.1es 
of an ente1prises; 

s11hstance over forJJ1 according to which transactions should Ье accounted for in 
comp1iance wHh tlteir s1.1bstance and not their Jegal form rnerely; 
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:·�( ,11 J� n1oыet111J 1neasuring иnit that pr·ovides tЪr mcasнring nnU geneп1J ization 
· (

J 

�sactioris of an cnterprisc in its finan,:ial :.;tatcmcnts using siпglc moпetary. 
of а! �:counting i(") only сопс�rпеd �·ith thosc ·facts that сап Ье n1easurcd in 1noпctu.cy 

' .  with а fair· degree of objecti\t ity. 
tcrrf""" · 

· .... · d d. TЬis means that accountiпg сап never show the whole o_f th� �nro�nat10::1 nee с .
, · · . vou а fu)1 picture ofthc statc ofthe business or how weJl 11 1s Ьен1g conductcd. 
to g1,e � . � -

tiпg does П("1t record tl1.)t thc Firm has а 80od, or а bad. rnaпagt:men. tcarп . J '  
j\.cco1.U1

1 shO\\ 1..hat thc poor morule prcvalcnt among the statT is about to lead to ,1 Jocs no ' 
· strike ur that various inanaoers \Yill not co-operate w1tl'1 one another. Nu!" �cflOUS ' о f ' k 11 

Jd it reveal that а rivai product is about to take ovcr а larger part о tne mar et 
wc:: ied at present Ьу the Jinn's o\vn goods. Tl1is means quite sim�ly that just looking 
O 

pet of ac(·ounting figures does not tcll уон alJ that you would l1ke to knov,1 аЬонt <: �t a S  ' 
ьusiness. . 

, , The (lual aspect concept This states that thcre are two aspect� of accou11t1ng. онс 
re�п�ser1ted ·ьу thc as!-:ets of thc- bu�iness and the other 1::>у the claim� aga1nst tl·1cm. Thc 
concept states tl1at thc:se two aspccts are always eqнal to each other. ln other v-.ords : 
, , , Assets = Liabilities + Capital . 

, -' DouЫe entry is the nmne given to the me1hocl of recordjng the transact1ons so 
t]�·зt the dual aspect concept is нphcl{l. 

·�. ,1 .  ACTIVJTf:. YVhat is accounting equitalion? Wha1 is tl1e rea.r;on o/preparation о/

Jinancial starements? fVhich are financial simplifieti staten1ents? fVl1at is l'eportin);

period? Which accounting principles do you know?
____ _ 

' ":\ 
.'f)f-rhc ba.iiiC structurc of atCOUD�ng r1��0f�S . . . i :-- . . ,  
,i1 \Vith the ycry smallcst typc ot organ1zat10�. 1t would poss1h1y Ье su , l  1c1ent t, 

lшvC the book-kecping records �тitten in jнst one book. This we would call thc: ledger·. 
As tbe organiza1ion grew the arnount of' book-kr.eping entries needed would outgro\, 
the limitations of the use ot' one le,lger only . 
.'"i,�f Тhis proЬJe-m could Ье solved in seveтal \Yays. Оле tтtethod would Ье to hDs,: 

more than one Jedger, but the acco1mts co:ntained in each ledgt;:r ,1,,·oнld ь� chos�fl 
· simply Ьу chance. Tl1ere wo1.1ld ь� no set mt�thod for deciding v.'hich ассоu.н� shouiL 
· ·go into whicl1 Jedger. This v1ould not Ье very efficient, as it \vould Ье ,!1 fнснlЕ 11 ' 

rcmember w·hich ассонпts were in each ledger. 
, �1'("' Another mt::lhod would Ье to divide the Jedger up into different books алd cach 
ЪоОk "vould Ье for а specific pнrpose or function. The functjons could Ье: . , 
.. �� (а) ()nc book just tOr customers' per.sonal accoнnts. We could call thi& the Sat(.,
Lodger, . 

:, (Ь) Another book just for sнppliers' personal accounts. We co1.1l,J call th1:; t\11: 
Purcl!ases 

Ledger or Bought Lcdger, 
(с) _А book concernf'd with the receiving and paying out оТ money both Ьу ��a�h 

and chequc. 
'!·;· This wouJd Ье а Cash Book. . . . 1 , • • • 1 1  

(d) Thc remainir1g accoiшts would Ье conta1ne,l 1п а ledgcr wh1ch wc cotilu  · ,, 
General 

Le<lger, ап alt;.;:rnative name being а 1'Jominal Cedger. 
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------..... "::'"----------------�=- . 1 d he had following;=====-,

==

-;::=::;;;:�:;===;��;:=�����:�::::�:�------
•"1 11 business as an indiv,dua an . ее of Va!ue::-�, м· ster Ivanenko started sn1� 

) 1-Ie is regjstere,1 as the рау 
' � i. 

fi the reporti11g per1od (quarter . 

These ledaers а// contain accounts and are part of doиhlrt enlry. Jf more than опе person hecomes involved in hook-keeping, ti1e Jact that thc d,ied t'lX. l transact1ons or ledger has Ьееп divided into different books wou/d та/се their joh easie,·. Tl1e book
keeping to Ье done would Ье split between the реор/е concernecl, each bnok-keeper

'(,• 

J1aving charge of опе or more books. The General Ledger >vQU/d Ье used quite а lot, because it ,vould contain the sale.,
account, purchases accounts, returns inwards and returns oulward, account,·, as we/1
as all the other accounts for assets, expenses, income, etc. When the General Ledger becomes overloaded, we could deal with this рrоЫет
Ьу taking а /01 о/ ti1e detailed work out о/ it most entries iп it wou!d J1ave Ьееп credit
sales, credit purchases and returns inwards and returns outwards. We сап therefore 

I

start four new hooks, ./or credit lransaction., оп/у. Опе hook ><Ш Ье for credit sales 
(the Sales Joumal), опе for credi1 purchases (ll,e Purc/1ases Jollma/) and опе eoch 

for Relurns Inwards (the lletums lmvards Journal) and lleturns Outwards (1!1е
Returns Outwards Journa/), When а credit sa/e is made it wil/ Ье entered iп tJ,e customer's personal account
iп lhe Sales Ledger exact/y the same w'!Y as before. However, instead of entering t,'1e
sale in lhe sales account iп tl1e Generai Ledger;-we wou/d enter j/ iп the Saies Journal. 
At regular interva/s, usually опсе а month, lhe lotal of the Saies Journal wou/d Ье
fl·ans/erred fo the credit о/ {he Sales Account in the Genera/ Ledger. Wha1 this means is lhal even if lhere were / ООО credil sales in lhe mon/h, оп/у опе
ent,y, 1/,е lota/ of the Sa!es Journa!, wou/d need entering т the Genera/ Ledger. This
saves tl1e General Ledger ftom heing overloaded with detaii. Similarly credil purchases are ente,·ed in the suppliers' account and lisled in а 

· Purchases Journal The tota/ is then eJl/ered, а/ regular intervals, iп t},e debl1 side о/
the Purchases Account. 

Retun,s inwards arc enlered iп 1he cus1omer's реrюпа/ accounts, and arc liSled
in lhe Re1urns lmvurds Journa/. The total is then !J'Qns)erred to lhe debil of the Returns
Inwards Account 

Returns outи·ards are entered in the supplier's personai accoums, and are listed
in the Returns Outwards Joumal. The tota/ is then transferred to lhe credit oj' lhe
Returns Outwards Account Sales Ledger 

Purc}za.ses Ledger АВ contain accounts and а1·е there/ore pa1·tCash Book o/the douЫe-entry system Generai Ledger 
Sales Journa/ 
Purchases Journa/ 1l1ere lisling devices to save the accounts iп Returns lnwards Journal lhe Gene,·a/ Ledger from unnecessa,y detail-Returns

Outwards Journa/ 

/ А CТJVJТY. What is lhe purpose of lhe ledger?, lmow апс/ exp/aine the purpose ofli1eir keeping?
What kinds oj' led� yo;;JCase Study. _______ .J 
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> в·;" .u '5 a.i .i.il�,g ,.!] ., $ g � �"'1 04.01.2009 06.01.2009 Г13.01.2009 30.01.2009 01.02.2002_ ГО4.02.2009 

1 
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i� 
1 =€ • 

с � �� ii.g.� ;[� 1 = е r,., 
�:� ое�� ----

2 4 800 
8 1600 
io _ _  =t°uo -'"12 2400 119 О' 2009 

� 14 2800 400 04.03.2009 2 15.03.2009 3 600 26.03.2009 29.03.2009 5 1000 
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li. TOTAL ____ __ J -�4�0 ��'!О_

.· . .. . ome ofhis business. '{· 1 .Fmd net mc . В k of Receipts and • . ak the records шtо оо . r · . 
. h d ta of previous task, m е 

t and make calct1lat1on о 
<!/:. i.:i. 2. Us1ng t е а . . hich рау single accoun 
· · 1 'or the legal ent1t1es w . Paymen s 11 

·:.: singJe tax at the rate 6 percent.
к·

· which are not I 
: -.�

k h dfiol/owing transact1on 
i 

. oif mister Pe/ren о а Tlze small buszness 

. ed оп 

�i 

1 • 

d еу 1-vere recezv 
sl1o}vn iп previous tas1c. 

oldfior 6500 UA}J ап топ h m,puler was s Janua,y/4, t е со 
. 700 UAJJ 

,т 
а
се оп 

' '· k nt ils residual value IS 4 
. 200 UAH for t!Je rent о/ OJJ1ce sp Ьап асс

о
и . h tity received payment • •· Februa,y 2, 1 е еп 

I
the bank account. 

. d 300 UАН. 
ifб ,ercenl !п i ,, h 3 interest receive -

,1 . gle /ах а/ Jhe rate о ! .. 
, marc , 

. d as the рауее о, s т 
J 

•; The legal entity is reg1s1,ereAd le
d 

/ах. 
·-

,. 
1 ·1ypa1•s Va ие ' t!Jis case /ega ent1 .., 
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rп:с, T�ol, of �ei}!t, and P
?

ments 
i а е il Number т

/ 
Iiico"me Jlc:n".:co�m"'e'--r� ----rт;--·-- ·-----

l
i 

.·
: or reeeipt receiv1..ч1
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