
УЖГОРОДСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ  

НАУКОВА БІБЛІОТЕКА 

 

 
 

  

ІНСТРУКЦІЯ 
З РОЗМІЩЕННЯ МАТЕРІАЛІВ У ЕЛЕКТРОННОМУ 

РЕПОЗИТАРІЇ DSPACE УЖНУ 

УЖГОРОД – 2026 
 



 
 

1 

ВИМОГИ ТА РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО РОЗМІЩЕННЯМ МАТЕРІАЛІВ У 

РЕПОЗИТАРІЙ DSPACE УжНУ 

 

Увага! Щоб уникнути дублювання, перед початком 

завантаження публікації (-ій) упевніться, що:  

а) ваша публікація ще не розміщена в електронному 

репозитарії DSpace.UzhNU;  

б) усі вихідні дані про публікацію у вас доступні в електронному 

форматі (для зручного копіювання / вставляння тексту при 

заповненні онлайн-форм публікації).  

Стаття може бути вже наявна у системі, якщо була 

опублікована в одному з галузевих наукових вісників УжНУ та 

розміщена іншою відповідальною особою або ж один зі 

співавторів уже завантажив вашу спільну публікацію.  

Щоб знайти всі розміщені публікації в системі за вашим 

авторством чи співавторством, слід виконати такі дії:  

• зайдіть на вебадресу електронного репозитарію 

dspace.uzhnu.edu.ua; 

•  оберіть пункт головного меню: Фільтри/За втором; 

• введіть у поле «Автор» ваше прізвище й натисніть на нього; 

• також на головній сторінці сайту можна скористатися  

полем Пошуку:  
 

 
 

*Якщо назва публікації містить розділовий знак двокрапку (:), 

то краще шукати за частиною назви до двокрапки. 
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Якщо в знайденому переліку робіт, що наявні в системі, нема 

роботи, автором чи співавтором якої ви є, – можна завантажувати 

матеріал. 

РОЗМІЩЕННЯ МАТЕРІАЛІВ 

1) Типи файлів: навчальні та навчально-методичні посібники, 

монографії, підручники, статті мають бути у форматі PDF, 

повнотекстові.  

2) Розміщення матеріалів у репозитарії DSPACE УжНУ: 

✓ перейдіть на головну сторінку репозитарію DSPACE УжНУ: 

https://dspace.uzhnu.edu.ua .  

 

Натисніть на іконку користувача праворуч у верхньому куті. Введіть 

електронну адресу та пароль, які ви вказували під час реєстрації; 

 
 

✓ натисніть на піктограму «+»  – Новий – Документ; 

 

 

https://dspace.uzhnu.edu.ua/home
https://dspace.uzhnu.edu.ua/
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✓ оберіть колекцію, до якої адміністратор репозитарію надав 

вам доступ і яка відповідає вашому документу;

 
✓ завантажте повнотекстовий файл (статтю, підручник, 

навчально-методичний посібник тощо) у форматі .pdf. Після 

успішного завантаження файлу з’явиться повідомлення «Успішно 

завантажено»; 
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✓ заповніть   форму   подання   матеріалу   мовою оригіналу;  

 

Зверніть увагу! Після прізвища автора потрібно ставити 

розділовий знак кому «,».  Додати кожного автора окремо, 

натиснувши піктограму +Додати.  

*Введіть усіх авторів у тому порядку, в якому вони згадані в 

публікації; 

 

 
 

✓ додати всі метадані у формі подання матеріалу. 

Обов’язковими для заповнення є поля, позначені символом «*»;  
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✓ ключові слова копіювати всі разом, вставити у відповідне поле 

та натиснути клавішу Enter. 

 

 
 

Увага! На цьому етапі ви погоджуєтеся з умовами ліцензії. Далі 

є два варіанти збереження публікації: 
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✓ перший – «Зберегти на потім». Публікація зберігається у 

вашому середовищі, але недоступна для відкритого перегляду в 

мережі Інтернет. Обравши цей варіант, у вас є можливість 

повернутися до редагування опису публікації. Якщо забули додати 

деякі метадані (співавтора, видавництво, бібліографічний опис 

тощо), потрібно увійти в меню «Моє середовище» –View 

(Перегляд) або «Редагувати» – і для завершення натиснути 

піктограму «Депозит»; 

✓ другий – відразу обрати «Депозит». Ваша публікація 

автоматично стане доступною для відкритого перегляду. У такому 

разі ви не маєте доступу до редагування.  
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Служба підтримки: 

 

Адміністратор електронного репозитарію:  

dspace@uzhnu.edu.ua 

 

Сектор організації та методичної підтримки інституційного 

репозитарію: 

mariia.kutkanych@uzhnu.edu.ua  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Підготувала: Мар’яна ІГНАТЮК 
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